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1 - MAPA DO CAMPUS LEOPOLDINA

Prefeitura e Manutengao

Prédio 1

Prédio 6

LEGENDA:
Prédio 1 Prédio 6
e Salas de aulas da engenharia; e  Salas de aulas e laboratorios;
e  Auditorio (1° andar). e Biblioteca (2° andar);
- e Coordenacdo do Nucleo de Tecnologia
Prédio 2 " S
. de Informacdo e Comunicagdo
e DA e Atlética; (2° andar);
¢ Coordenacdo de Desenvolvimento e Coordenagdes dos Cursos Técnico.
Estudantil.
- Prédio 7
Prédio 4
e Cantina; e Diretoria;
e Laboratério de Artes; e Administracdo e Protocolo;
e Laborat6rio Maker. e Servico de Enfermagem;
e Coordenacéo de Programas de Estagio;
e Secretaria de Controle e Registro

Académico.
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2 - ENDERECO

Centro Federal de Educacao Tecnologica de Minas Gerais
Campus Leopoldina

Rua José Peres, 558 — Centro

CEP - 36700-001

Telefone: +55 (32) 3449-2346

Nucleo Tecnoldgico e de Empreendedorismo
Rua José Peres, 248 — Centro

CEP - 36700-001

Telefone: +55 (32) 3449-2346

Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais - CEFET-MG
Avenida Amazonas, Av. Amazonas, 5.253 - Nova Suica

Belo Horizonte — MG

CEP: 30.421-169

Telefone: +55 (31) 3319-7000
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3 — CONTATOS

Diretor do Campus Leopoldina do CEFET-MG
Prof. José Geraldo Ribeiro Janior
dc-Ip@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2321

Diretor Adjunto do Campus Leopoldina do CEFET-MG
Prof. Douglas Martins Vieira da Silva

dc-Ip@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2321

Coordenador de Assuntos Académico
Prof. Rodrigo de Souza Fortunato
rsfortunato@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2321

Coordenacéo de Desenvolvimento Estudantil

Vera Marcia Minelli (Pedagoga)

Raphael Franzoni Barbosa (Técnico em Assuntos Educacionais)
pedagogia-lp@cefetmg.br

cde-lp@cefetmg.br

Camila Gongalves Guimarées (Assistente Social)
asocial-lp@cefetmg.br

Eduardo Rocha Benini (Psic6logo)

psicologia-lp@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2304 / (32) 3449-2303

Coordenacéo de Registro Académico
Simone Zangirolami Correa
cra-lp@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2307

Coordenacédo de Estagio (Carreiras)
Thamires Oliveira Liborio
carreiras-lp@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2308

Coordenacéao de Gestdo de Laboratoérios
Rafael José Fonseca de Sa
rafaeljfsa@cefetmg.br

Biblioteca

Luzia Adriana Damasceno
bib-Ip@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2306


mailto:pedagogia-lp@cefetmg.br
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Coordenador do Curso Técnico de Eletromecanica
Prof. Bruno da Silva Procaci
brunoprocaci@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2312

Coordenador do Curso Técnico de Eletrotécnica
Prof. Marlon José do Carmo

marlon@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2311

Coordenador do Curso Técnico de Informatica
Prof. Luan Soares Oliveira
tecinformatica-Ip@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2310

Coordenador do Curso Técnico de Mecanica
Prof. Ricardo Ferraz Moraes
tecmecanica-Ip@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2312

Chefe do Departamento de Computacédo e Mecanica
Prof. Alexander Corréa Santos

dem-Ip@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2312

Chefe do Departamento Formagéao Geral
Profa. Sabrina Anacleto Teixeira
dfg-lp@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2315

Chefe do Departamento de Eletroeletrénica
Prof. Ricardo Henrique Rosemback
dee-lp@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2310
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4 - INSTRUCOES BASICAS

Site principal: http://www.cefetmq.br/
Site do campus: http://www.leopoldina.cefetmq.br/

Facebook: https://www.facebook.com/cefetmgleopoldina
Instagram: https://www.instagram.com/cefetleo/
Whatsapp: https://www.leopoldina.cefetmg.br/grupo-institucional-de-whatsapp/

1 — Coordenagdes:

Eletromecéanica — Prédio 6 — sala 6-111
Eletrotécnica — Prédio 6 — sala 6-310
Informatica — Prédio 6 — sala 6-317
Mecanica — Prédio 6 — sala 6-111

2 — Gabinetes dos Professores:

Eletromecéanica — Prédio 6 — Sala 6-111
Eletrotécnica — Prédio 6 — Sala 6-307B
Informatica — Prédio 6 — Sala 6-311
Mecéanica — Prédio 6 — Sala 6-111

3 — Horario de Disponibilidade dos Professores para Atendimento aos Alunos:
DCMLP

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gPx2z4hpEKD_SXkOvH5cJkttW1wJZ
uS4XmDdJlpuBeU/edit#gid=0

DEELP

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LyOArVtPoVSsOc6ac_zDdJy3ZGBw
m9qH7G5wlUaaZfY/edit#gid=0

DFGLP

https://www.dfglp.cefetmg.br/horarios-de-atendimento/

4 - Laboratorios utilizados nos cursos

Eletrotécnica: 6-210A | 6-210B | 6-301 | 6-305 | 6-306 | 6-307 | 6-309A | 6-309B
Informatica: 6-103A | 6-116 | 6-201 | 6-203A | 6-203B | 6-205 | 6-210A | 6-210B
| 6-305 | 6-306 | 6-309A | 6-309B.

Mecanica (integrado): LabFis | 6-105A | 6-108 | 6-109A | 6-109B | 6-109C | 6-116
| 6-203B | 6-301 | 6-307 | 6-309A

Eletromecanica: 6-103A | 6-105A | 6-109A | 6-109B | 6-113 | 6-116 | 6-301 | 6-
306 | 6-307 | 6-309A | 6-309B

Mecanica (noturno): LabFis | 6-105A | 6-107 | 6-108 | 6-109A | 6-109B | 6-109C
| 6-116 | 6-210A | 6-210B | 6-301 | 6-309A | 6-309B


http://www.cefetmg.br/
http://www.leopoldina.cefetmg.br/
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5 - Sistema académico (acesso ao boletim, histérico, entre outros)
SIGAA: https://www.sig.cefetmg.br/
E necessario criar a identificacéo Gnica (https:/iu.cefetmg.br/)
Obs.: Acesso para pais (portal familia) e alunos.

6 - Horario de aula

Integrado — de 07:00h as 12:20h e de 13:20h as 18:40h
Noturno — de 19:00h as 22:30h
http://www.leopoldina.cefetmg.br/horario/

Obs.: Tolerancia de entrada em sala apds o inicio, no primeiro horario: 10 minutos. A tolerancia nao
existe nos outros horarios, a menos que o professor autorize.

7 - Monitoria e atendimento nos laboratorios para todos 0s cursos
e Matematica
e Fisica
e Disciplinas com demanda (mediante disponibilidade)

8 - Uniforme para os cursos diurnos (integrado) e noturnos.



https://www.sig.cefetmg.br/
https://iu.cefetmg.br/
http://www.leopoldina.cefetmg.br/horario/
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@@ CEFET-MG

N

MOD-1-119-120 MOD 2-121-122

cam
mat

ja m a frente. MOD 3-123-124
Calca cors:
bordada na perna.viv

MOD-20-258
Bermuda &
MOD-4-125
Calca tactel azul marinho cor 389
Doptex sem ziper pema, bolso atraz
bordado VIVO LARANJA LADO

-
MOD 06-127-128
JAQUETA MOLETON FLANELADO VICUNHA
MOD 7 Ed, Fisica-237 AZUL MARINHO-BOLSO CANGURU C/ VIVO

LARANJA DO OMBRO A MANGA E EM CIMA
DO BOLSO- ZIPER MARINHO -PUNHO NA GOLA
NAMANGA E EM BAIXO.

camisao PV. beo silkado de lado
punho gola branco.

9 - Bolsas, Feiras, entre outros.
e BIC-Jr - Bolsa de Iniciacdo Cientifica
e Programa de Bolsas Estudantis (Coordenagdo de Desenvolvimento Estudantil)
e Feiras e Mostras — FEBRACE, MOSTRATEC, META, Semana C&T
e Olimpiadas de programacéo, fisica, matematica, robotica, astronomia entre outras

10 - Ndo € permitido o uso de celular, smartphone, tablet, notebook, cdmera, filmadora
ou similar em sala de aula, a menos que o professor autorize.

10
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5 — CALENDARIO ESCOLAR (DELIBERACAO CEPE 8/23)

Site: http://www.leopoldina.cefetmg.br/academico/calendario-escolar/

5.1 - Educacgdo Profissional Técnica de Nivel Médio na Forma Integrada

JANEIRO / 2024
DOM || SEG || TER || QUA | QUI SEX | SAB
1 2 3 4 5 6
7 8 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31
FEVEREIRO / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QUI SEX || SAB
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29
N°dias| 3 3 3 4 3 0
16 dias letivos 16 dias acumulados
MARCO / 2024
DOM || SEG || TER | QUA | QUI SEX | SAB
1 2
3 4 5 6 D 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
N
N° dias|| 4 4 4 3 4 0
19 dias letivos 35 dias acumulados
ABRIL / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QUI SEX || SAB
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 1 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30
N°dias| 5 5 4 4 4 0

22 dias letivos

57 dias acumulados

1° — Feriado: Confraternizaco Universal.
2 a 31 — Férias Escolares: 30 dias.
1/2 - 30 dias acumuiados.
8 a 19 — Periodo para solicitacao de vinculo aos Cursos Técnicos
20 _Feriado Municipal: S3o Sebastido, Padroeiro da Cidade
22 a 31— Periodo para solicitacdo de matricula fora do prazo e matricula em

1° — Inicio do Ano Escolar de 2024.

1°a 2 - Jornada Pedagdgica.

5 — Inicio do Ano Letivo de 2024

5 — Recepgdo ao aluno ingressante

6 — Inicio do 1° Bimestre Letivo alunos veteranos
12 e 13 - Recesso Escolar.

14 — Feriado: Cinzas.

1° — Data limite para pedido de Dispensa de Disciplina.
28 — Recesso Escolar.
29 — Feriado: Paixdo de Cristo.

21 — Feriado: Tiradentes.

26 — Término do 1° Bimestre Letivo: 55 dias.

27 — Feriado Municipal: Aniversario de Leopoldina.
29 — Inicio do 2° Bimestre Letivo.

11
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MAIO / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QUI SEX || SAB
1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 "
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31
N° dias|| 4 4 4 4 4 0
20 dias letivos 77 dias acumulados
JUNHO |/ 2024
DOM || SEG || TER || QUA | QuI SEX || SAB
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30
N° dias|| 4 4 4 4 4 1
21 dias letivos 98 dias acumulados
JULHO / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QUI SEX || SAB
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31
N°dias|| 2 3 3 2 2 0
12 dias letivos 110 dias acumulados
AGOSTO / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QUI SEX | SAB
1 2 3
4 5 6 7 8 ] 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31
N° dias 4 4 4 5 5 2
24 dias letivos 134 dias acumulados
SETEMBRO / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QuUI SEX || SAB
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30
N° dias 5 4 4 4 4 2
23 dias letivos 157 dias acumulados

1° — Feriado: Trabalho.

10 - Data limite para preenchimento dos diarios do 1° bimestre.
13 a 17 - Conselhos de Classe

30 — Feriado: Corpus Christi.

31 - Recesso Escolar.

8 — Sabado Letivo.
17 a 21 - Jogos Intercampi.

8 a 12 — Realizacdo das 1* Provas AS.
12 — Término do 2° Bimestre Letivo: 54 dias.

12 — Término do 1° Semestre Letivo: 109 dias.
15 a 29 — Férias Escolares: 15 dias.

2/2 — 45 dias acumulados.
30 - Inicio do 2° Semestre Letivo de 2024.
30— Inicio do 3° Bimestre Letivo de 2024.

9 — Data limite para trancamento de matricula.

16 — Data limite para preenchimento dos diarios do 2° bimestre.
19 2 23 - Conselhos de Classe

24 — Sabado Letivo.

26 a 30 — Mostra de Cursos Técnicos

31 - Sabado Letivo.

7 — Feriado: Independéncia.

21 — Sabado Letivo.

28 — Sabado Letivo.

28 — Término do 3° Bimestre Letivo: 47 dias.
30 - Inicio do 4° Bimestre Letivo.

12
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Estatistica do Calendario

OUTUBRO / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QuUI SEX || SAB
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 1" 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 Ell
N°dias| 3 5 5 5 4 2
24 dias letivos 181 dias acumulados
NOVEMBRO / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QuI SEX || SAB
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
N° dias| 4 4 3 4 4 0
19 dias letivos 200 dias acumulados
DEZEMBRO |/ 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QuUI SEX | SAB
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 1 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31
N°dias| 0 0 0 0 0 0
0 dias letivos 200 dias acumulados

5 — Sabado Letivo.
11 — Data limite para preenchimento dos diarios do 30 bimestre.
12 — Feriado: Nossa Senhora Aparecida.

14 a 18 — 21° Semana de Ciéncia e Tecnologia / XXl META do CEFET-MG.

19 - Sabado Letivo
28 — Recesso Escolar: Dia do Funcionario Publico.

2 - Feriado: Finados.

15 — Feriado: Republica.

20 _ Feriado Nacional - Conciéncia Negra

25 a 29 — Realizagdo das 2% Provas AS.

29 - Término do quarto bimestre: 44 dias

29 - Término do 2° semestre letivo: 91 dias
29 - Término do Ano Letivo de 2024: 200 dias

2 — Data limite para preenchimento dos diarios do 4° bimestre

3 - Conselho de classe 4° bimestre

3 a 13 — Recuperacao final

18 — Data limite para preenchimento dos diarios de recuperaco
18 - Conselho de Classe Final

20 - Término do Ano Escolar de 2024.

23 a 31 — Recesso Escolar.

25 - Feriado: Natal.

SEG || TER | QUA | QUI || SEX | SAB TOTAL
1°BI 11 11 11 11 11 0 55
2° Bl 11 12 10 10 10 1 54
3°BI 8 9 4 47
4° Bl 8 9 2 44
SOMA| 38 40 39 38 7 200

13
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5.2 - Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio na Forma Concomitancia

Externa e Subsequente

JANEIRO / 2024
DOM | SEG || TER || QUA || QUI || SEX | SAB 1° — Feriado: Confraternizagcdo Universal.
1 2 3 4 5 6 2 a 31 - Férias Escolares: 30 dias.
7 8 9 10 11 12 13 1/2 — 30 dias acumulados.
14 15 16 17 18 19 20 8 a 19 — Periodo para solicitac3o de vinculo aos Cursos Técnicos
21 22 23 24 25 26 27 20 _Feriado Municipal: Sdo Sebastido, Padroeiro da Cidade
28 29 30 31 22 a 31 — Periodo para solicitacdo de matricula fora do prazo e matricula em
dependéncia
FEVEREIRO |/ 2024 1° - Inicio do Ano Escolar de 2024.
DOM | SEG || TER | QUA Qul SEX SAB 1°a 2 - Jornada Pedagogica.
1 2 3 5 —Inicio do Ano Letivo de 2024
4 5 6 £ 3 9 10 5 — Recepgdo ao aluno ingressante
11 12 13 14 15 16 17 6 — Inicio do 1° Bimestre Letivo_ alunos veteranos
18 19 20 21 22 23 24 12 e 13 - Recesso Escolar.
25 26 27 28 29 14 — Feriado: Cinzas.
N° dias| 3 3 3 4 3 0
16 dias letivos 16 dias acumulados

MARCO / 2024
DOM | SEG || TER | QUA || QUI || SEX [ SAB

1 2 1° — Data limite para pedido de Dispensa de Disciplina.
3 4 5 6 7 8 9 28 — Recesso Escolar.
10 11 12 13 14 15 16 29 - Feriado: Paixdo de Cristo.

17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

31
N°dias| 4 4 4 3 4 0
19 dias letivos 35 dias acumulados
ABRIL / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QUI SEX || SAB
1 2 3 < 5 [ 21 - Feriado: Tiradentes.

7 8 9 10 1 12 13 26 — Término do 1° Bimestre Letivo: 55 dias.
14 15 16 17 18 19 20 27 — Feriado Municipal: Aniversario de Leopoldina.
21 22 23 24 25 26 27 29 - Inicio do 2° Bimestre Letivo.

28 29 30
N°dias| 5 5 4 4 4 0
22 dias letivos 57 dias acumulados
MAIO / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QuUI SEX || SAB
1 2 3 4 1° — Feriado: Trabalho.

5 6 7 8 g 10 1 10 — Data limite para preenchimento dos diarios do 1° bimestre.
12 13 14 15 16 17 18 13 a 17 - Conselhos de Classe
19 20 21 22 23 24 25 30 — Feriado: Corpus Christi.

26 27 28 29 30 AN 31— Recesso Escolar.
N° dias| 4 4 4 4 4 0
20 dias letivos 77 dias acumulados
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JUNHO / 2024
DOM || SEG || TER | QUA | QUI || SEX | SAB
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 1 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30
N°dias| 4 4 4 4 4 0

20 dias letivos

97 dias acumulados

JULHO / 2024

DOM | SEG || TER || QUA || QUI || SEX [ SAB
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 N
N°dias| 2 3 3 2 2 0

12 dias letivos

109 dias acumulados

AGOSTO |/ 2024

DOM || SEG || TER || QUA || QuUI SEX || SAB
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
1 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 x|
N° dias| 4 4 4 5 5 0
22 dias letivos 131 dias acumulados
SETEMBRO / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QuUI SEX || SAB
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30
N°dias| 5 4 4 4 4 0
21 dias letivos 152 dias acumulados
OUTUBRO / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || QuI SEX || SAB
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 1 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
N°dias| 3 5 5 5 4 0
22 dias letivos 174 dias acumulados

17 a 21 - Jogos Intercampi.

12 - Término do 2° Bimestre Letivo: 52 dias.
12 - Término do 1° Semestre Letivo: 107 dias.
15 a 29 — Férias Escolares: 15 dias.

2/2 — 45 dias acumulados.
30 — Inicio do 2° Semestre Letivo de 2024.
30- Inicio do 3° Bimestre Letivo de 2024.

9 — Data limite para trancamento de matricula.

16 — Data limite para preenchimento dos diarios do 2° bimestre.

26 a 30 - Curso para Comunidade: Funcionamento do Motor Veicular.
26 a 30 — Mostra de Cursos Técnicos

7 — Feriado: Independéncia.

09 a 13 - Curso para Comunidade: Instalacdo de ar condicionado Split
27 — Término do 3° Bimestre Letivo: 43 dias.

30 - Inicio do 4° Bimestre Letivo.

30 - Inicio do 4° Bimestre Letivo.

11 — Data limite para preenchimento dos diarios do 3o bimestre.

12 — Feriado: Nossa Senhora Aparecida.
14 a 18 — 21° Semana de Ciéncia e Tecnologia / XXIIl META do CEFET-MG.

28 — Recesso Escolar: Dia do Funcionario Publico.
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NOVEMBRO / 2024
DOM || SEG || TER || QUA || Qul SEX || SAB 2 — Feriado: Finados.
1 2 15 — Feriado: Republica.
3 4 5 6 7 8 9 20 - Feriado: Consciéncia Negra.
10 11 12 13 14 15 16 29 — Término do quarto bimestre: 42 dias
17 18 19 20 21 22 23 29 - Término do 2° semestre letivo: 85 dias
24 25 26 27 28 29 30 29 - Término do Ano Letivo de 2024: 192 dias
N° dias| 4 4 3 4 4 0
19 dias letivos 193 dias acumulados

DEZEMBRO / 2024
DOM | SEG || TER | QUA Qul SEX SAB 2 — Data limite para preenchimento dos diarios do 4° himestre
1 2 3 4 5 6 7 3 a 13 - Recuperag3o final
8 9 10 11 12 13 14 8 — Feriado Municipal: Nossa Senhora da Conceicdo
15 16 17 18 19 20 21 18 — Data limite para preenchimento dos diarios de recuperacdo
22 23 24 25 26 27 28 20 - Término do Ano Escolar de 2024.
29 30 31 20 a 31 — Recesso Escolar.
N°dias| 0 0 0 0 0 0 25 — Feriado: Natal.
0 dias letivos 193 dias acumulados

Estatistica do Calendéario

SEG || TER || QUA | QUI SEX | SAB TOTAL
1°BI 11 11 11 11 11 0 55
2°BI 11 12 10 10 10 0 53
3°BI 8 8 9 9 9 0 43
4° Bl 3 9 8 9 8 0 42
SOMA(| 38 40 38 39 38 0 193
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6 — GRADE CURRICULAR (ELETROTECNICA)

SERVICO PQBLICO FEDERAL
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CAMPUS LEOPOLDINA

AREA DISCIPLINA 12 SERIE| 22 SERIE | 3* SERIE | C.H. (HA) CH.(H)
Attes 2 80 67
A Educacio Fisica 2 2 160 133 600
Lingua Portuguesa 2 2 2 240 200
Redacdo 2 2 2 240 200
B temética 4 3 2 360 300 300 |
wologia 3 2 200 167 '
C  Fisica < 3 2 360 300 667
Quimica 2 2 2 240 200
Geografia 2 3 200 T2
Histdna 2 2 2 240 200
v osofia 2 2 160 133 a5
odologia 133

=

ingua Edrangeira anhol) *
cosem E o Fisica*

H SEMANAL | FORMACAO GERAL (H

Laboratario de Eletrotémica

Laboratorio de Circuitos Eletricos | 3 120 100
Andlise de Circutos Eléticos 2 80 67
Laboratonio de Inform atica Aplicada 2 80 67
Laboratorio de Circuitos Elétricos Il 2 80 67
Laboratério de Eletrénica Analogica 2 80 67
Laboratdrio de Sistemas Digitais 2 80 67
Sistemas Elétricos de Poténcia 2 80 67
Maguinas Elétricas 3 120 100
Laboratorio de Maquinas Elétricas 2 80 67
Laboratorio de Adonamentos Industiais 3 120 100
Laboratorio de Pmojetos Eltricos 3 120 100
Laboratério de Eletronica de Poténcia 3 120 100
Laboratorio de Autom agio e Controle 4 160 133
CH SEMANAL PARTE ESPECIFICA HR) 6 12 18 1440 1.200
TOTAL (H/A) 35 36

AREA A Linguagem e suas Tecnologias Formagio Geral: 2400 Horas
AREA B: Matemética e suas Tecnologias Formagdo Especifica: 1200 Horas
AREA C: Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias Estéagio: 480 Horas
AREA D: Ciéncias Humanas e suas Tecnologias Total: 4080 Horas

Disciplina optatiw
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7 - GRADE CURRICULAR (INFORMATICA)

[ BASE NACIONAL COMUN
AREA DISCIPLINA, 1* SERIB 2 SERIE3* SERIFCH. HiafC H H
Artes 2 an 67
A Educagso Fisica 2 2 160 133
Lingua Poruguesa 2 2 2 240 200
Fteu:lagﬁo 2 2 2 240 200
B [Matematca 4 ] 2 a60 ann
Eulnga 3 2 700 67 |
C [Fisica 4 3 2 360 200
Quimica 2 2 2 240 a0
Gengraﬁa 2 3 200 67 |
o Higtana 2 2 2 240 200
Filesofia ? 2 160 133
Sodologia 4 160 133
C.H SEMANAL (HI&) 27 23 16 2640 | 2200
PARTE DIVERSIFICADA
| A |lingua Estrangeira (Inglés) 2 2 2 240 200
Lingua Estrangelra (Espanhal) * 2 2 2 240 200
Topicos em Educago Fisica * 2 a0 &7
C.H. SEMANAL | FORMACGA O GERAL HIA) 24 _25 1 18 240 200
PARTE ESPECIFICA
Fund amentos de Infarmatica (Fly 2 20 67
Laboratério de Crcutos Elétricos (LCE) 2 a0 67
Laboratdrio de Logica de Program acao e Algontmos (LLP A) 4 160 133
Banco de Dados (BDY 2 a0 [T}
Desemvolviments de Aplicagtes WEB (DWE B) 2 a0 67
Laboratério de Eetrénica (LE) 2 a0 67
Laboratério de Redes de Computadores (LRC) 2 a0 i
Programagdo Orienfada a Objetes (POO) 2 a0 67
Fund amentos para Desenwalvimento de Projeto e Pestusa (FFFp 2 80 67
Laboratério de Eletrorica Aplicada (LEA) 2 a0 it
[Caboratorio de Estrutiras de Dados (LED) 2 g0 67
Laboratério de ManutensSo de Com putadores (LMC) 2 80 67
Laboratdrio de Services e Redes de Computaderes (LSRC) 4 160 133
Laboratério de Sisternas Digitais e Microcontraladores (L SDM) 2 an LT
Projeto Interdisciplingr (PI) 2 an 67
Topicos Especiais em Tecnologia (TET) 2 a0 67
C.H. BEH.&NALlF'AR'ITE ESPECIFICA (HiA) 8 10 18 1440 1200
C.H. SEMANAL TOTAL (HIA) 37 25 36
CARGA HORARIA ANLIAL (HORAS) 1233 | 1167 | 1200
AREA A Linguagem e suas Tecrwlogias ENSING MEDIO2400 Horas
AREA B Matemitica e suas Tecnologias ENSINO TECNICC:200 Horas
AREA C: Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias ESTAGIO: 400 Horas
AREA Dx Ciéncias Humanas e suas Tecnol ogias TOTAL 4000 Heras

* Disciplina Optativa
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8 - GRADE CURRICULAR (MECANICA INTEGRADO)

1* SERIE 2* SERIE

3 SERI

A DISCIPLINA CH. (HA)C H. (H]
Artes 2 80 67
A Educagéo Fiskca 2 2 160 138 |eo0
Lingua Portuguesa 2 2 2 240 200
Redagdo 2 2 2 240 200
B Matemdtica 4 3 2 360 300 |300
|Biologia 3 2 200 167
C |Fisica 4 3 2 360 300 |667
Quimica 2 2 2 240 200
Geografia 2 3 200 167
Histdria 2 2 2 240 200
5 Filosofia 2 2 160 133 B
Sociologia 4 160 | 133
CH SEMANAL (HA) 27 23 16
| A |Ligua Estrangeira (Inglés) 2 2 2 240 200
Lingua Estrangeira (Espanhol * 2 2 2 240 200
Topicos em Educagdo Fisica * 2 30 67
CH SEMANAL | FORMACAO GERAL (H/A) | 29 25 18
il ESPECIFIC
Ciéncias dos Materiais 2 80 67
Desenho Técnico Mecanico 4 160 133
Comandos Elétricos 2 80 67
Maquinas Termicas e de Fluxo 3 120 100
Mecanica Técnica 2 80 67
|Processos de Produgdo | 4 160 133
Tecnologia dos Materlais 2 a0 67
Autormag do Hidraulica e Pneumatica 2 80 67
Elementos de Maguinas 2 a0 67
Ensaios de Materiais 2 80 67
Gestdo da Quakdade e de Pessoas 2 80 67
[Manuten‘;éo de Motores e Equipamentos 2 80 67
Industriais
|Processos de Produgdo || 4 160 133
Processos de Produgdo Il 2 80 67
Projeto Pratico em Mecanica 2 30 67
Resisténcia dos Materiais 2 80 67
CH SEMANAL PARTE ESPECIFICA (H/A) 6 13 20
CH SEMANAL TOTAL (HA) 35 38 [ 38
RGAHO 21A ANUA ; 1’1'—57 1267 | 1267
AREA A: Linguagem e suas Tecnologias Formagdo Geral 2400 Horas
AREA B: Matematica e suas Tecnologias Formagdo Especifica:  1.300 Horas
AREA C: Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias Estagio: 360 Horas
AREA D: Ciénclas Humanas e suas Tecnologias Total 4060 Horas

*  Disciplina optativa
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

CAMPUS LEOPOLDINA

9 - GRADE CURRICULAR (ELETROMECANICA)

1 28 C.H. C.H.
AREA DISCIPLINA SERIE | SERIE (HA) (H)
Automacdo Hidriulica e Pneumdatica - AHP 2 72 60
Circuitos Elétricos — CE 4 144 120
Desenho Técnico Mecanico - DTM 4 144 120
Eletratécnica Aplicada — EleA 2 72 60
E Ciéncia dos Materiais - CM 2 72 8]
E Mecanica Técnica e Resisténcia dos Materiais - MTRM 4 144 120
E Processos de Fabricacdo - PF 2 72 60
& | Comandos Elétricos Industriais - CEI 2 72 60
E Eletronica Analogica e Digital - EAD - 2 72 &0
: Introducdo ao Controle e Automacao - ICA 2 72 60
E Gestdo da Qualidade e de Pessoas - GOP = 2 72 &0
i Manuteng3o de Miguinas Equipamentos e Motores —
MANMALC 2 72 60
Maquinas Elétricas — ME = 4 144 120
Tecnologia dos Materiais — TM - 2 72 &0
Usinagem Convencional/CNC — UCC - 4 144 120
CH SEMAMNAL TOTAL [H/A 20 20
Er T — T AT T
Formagdo Especifica: | 1200 |Horas
Estagio Supervisionado: 360 |Horas
Total:| 1560 |Horas
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10 - GRADE CURRICULAR (MECANICA NOTURNO)

AREA DISCIPLINA 18 SERIE 20 SERIE CH. [HA) CH.(H)
Automacho | idriubics  Preumatics 2 2 50
Céncias dos Materiaes 2 72 50
Comandos Elétricos 2 72 50
Dasanho Técnico Mecinico 4 184 120

. |Miguines Térmicas e de Fluso 4 184 120
2 |Mecinica Técnica 2 72 50
© Processes de ProdugSol 4 144 120
Z | Elementos de Miquinas 2 72 50
S [Enasios de Msteriis 2 7 50
S |Gesto da Qualidede e de Pessoss 2 72 50
| Ry ——— e, 2 7 80
" |Processos de Prodisson 4 144 120
P rocesscn de Produgio 2 72 50
P ropeto Pritico em Mecknica 2 72 50
Resistiencia dos Materiais F T2 &0
Tecrologia dos Materais 2 72 &0
CH SEMANAL TOTAL (H/A) 20 20
|CARGA HORARIA ANUAL [HORAS) 600 600 1200
Formagao Espacifica: 1.200 Haras
Estiglo: 360 Hiar s

Total: 1,560 Horas
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11 - BIBLIOTECA (ALBERTO FREIRE DE CARVALHO)

Horéario de funcionamento: 7 as 21horas (segunda a sexta-feira)

O cadastro no sistema da Biblioteca SophiA serad feito automaticamente apos
decorrer 3 dias Uteis (1U — Identificacdo Unica). O aluno devera comparecer na biblioteca
para criagdo da senha de acesso.

11.1 - EMPRESTIMO

Livros: até 6 livros por vez por um prazo de 15 dias (alunos); para servidores de 6 livros
por 30 dias.

Livro fixo: empréstimo para uso dentro do campus ou ha modalidade over night (o aluno,
a partir das 20 horas, podera levar o livro para casa e devolver até as 8h30min. do dia
seguinte).

DVDs: até 2 DVDs por vez por um prazo de 3 dias

» Renovacdo: os materiais emprestados poderdo ser renovados de forma presencial
na biblioteca ou online pelo sistema disponivel na pagina da Biblioteca.

» Reserva: os alunos poderdo reservar materiais que estdo emprestados por meio
do sistema da biblioteca. O material ficara disponivel até dois dias para o usuério.

» Penalidades: para cada dia de atraso na devolugdo do material, o aluno ficara dois
dias suspenso no sistema (impossibilitado de efetuar novos empréstimos nesse
periodo). Em caso de dano ou extravio de material, 0 usuario indenizara
obrigatoriamente a Biblioteca, mediante substituicdo do material, ficando
suspenso do servico de empréstimo até a referida reposicao.

» SophiA: sistema online da Biblioteca, que permite consultas, renovagdes e
reservas de todo o material fisico constante na Biblioteca, disponivel no site do
CEFET-MG.

A biblioteca possui computadores para pesquisas com acesso a Internet.
Salas de estudo em grupo e espaco para estudo individual.

Escaninhos para guardar os materiais durante o periodo em que utiliza a
biblioteca.
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11.2 - COMO ACESSAR SUA CONTA DENTRO DO SISTEMA DE
BIBLIOTECA SOPHIA

Acessar o site do CEFET/Leopoldina www.leopoldina.cefetmg.br :
» Setores do Campus — Biblioteca do Campus - https://www.bibc3.cefetmg.br/
» Acessar 0 box — SophiA
» Definir o Campus (Leopoldina) e/ou desejada para busca de livros no acervo.
» Para 0 acesso a sua conta — “Entrar”.

o LOGIN: digitar a letra que representa a categoria:

C (Alunos do Técnico (presencial e EaD)), G (Alunos de Graduacao) ou P (Pos-
Graduacao) e, D (Docentes), S (Professores Substitutos), T (Técnico-
Administrativos) para servidores.

E o nimero da matricula para alunos ou SIAPE para servidores a senha cadastrada na
biblioteca.

Exemplo: C2017005

o O usuario podera verificar os empréstimos, efetuar renovacdes e reservas, perfil
de interesse e também efetuar a troca de senha.
o Parasair de sua conta, clicar em sair (N&o se esqueca de fazer este procedimento).

11.3 - RENOVACOES VIA WEB

1. O aluno devera acessar sua conta dentro do Sistema de Biblioteca SophiA via web
através do seu login.

2. Entrar em — Cic./Renovacdo — 0 usuério seleciona o item desejado e clica em
“Renovar os itens selecionados”, verificando qual serd a proxima data para a devolucao.

Obs.: Nao deixar para a ultima hora, pois se ndo conseguir renovar é possivel que ndo
dé tempo suficiente para ir a biblioteca para devolvé-lo, ficando sujeito a suspenséao.

11.4 - COMO EFETUAR RESERVAS DE LIVRO ONLINE

1. Acesse a pagina da biblioteca — https://biblioteca.cefetmg.br

2. Faca a busca: definir o Campus Leopoldina, buscar o livro desejado pelo titulo ou
autor ou assunto, etc. Antes de selecionar o livro para reserva, confira os dados do livro
(autor, titulo, edicdo, volume, etc.), evitando reservar materiais indesejados.

3. Depois de encontrar o livro desejado: clicar em “exemplares” para ver a
disponibilidade do livro, se ele estiver emprestado, podera ser reservado.

4. Clicar: em “reservar”, sera solicitado matricula e senha.
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Obs.: Caso o livro esteja disponivel na biblioteca o usuario ndo conseguira efetuar a
reserva em hipotese alguma.

11.5 - BIBLIOTECA VIRTUAL

Para o acesso aos livros virtuais da Biblioteca Virtual da Pearson:
a) Acesse a pagina https://www.bibc3.cefetmg.br/

b) Clique no box “Biblioteca Virtual Pearson”

Cadastro

O cadastro a plataforma devera ser realizado por meio do Sistema Sophia conforme as
instrugdes constantes no documento Biblioteca Virtual Pearson: orientacdes para cadastro
€ acesso.

Acesso

Os acessos a plataforma poderao ser realizados de trés diferentes maneiras:

a) Por meio do catalogo on-line do Sistema de Bibliotecas, no qual deverdo entéo ser
informados os dados de acesso ao SophiA: matricula e senha cadastrada no balcdo de

circulacéo de materiais.

b) Diretamente no endereco eletronico da Biblioteca Virtual Pearson . Nesses acessos 0
login devera ser o CPF ou e-mail e a senha cadastradas diretamente na plataforma.

c) Por aplicativo: sera necessario fazer o download, no smartphone ou tablet, do aplicativo
da Biblioteca Virtual Pearson. O acesso também neste caso devera ser realizado com o
login e senha cadastrados diretamente na plataforma.

Instrucéo para o usuario:

» Na péagina da Biblioteca https://www.bibc3.cefetmg.br/, em “Produtos e servi¢os
informacionais”

» Quais oferecemos?

» Orientacdes do uso (SophiA)

Tutoriais:

» Acesso as Normas da ABNT
» Guia do usuario

» Periddicos CAPES

» Programa DOSVX
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» Programa VLIBRAS
» SophiA — reservas e renovacoes
» Cadastro Biblioteca Pearson

11.6 OUTROS SERVICOS

0O 0O 0O 0O 0o 0o 0o 0o 0 o o o o

acesso ao Portal de Periddicos Eletronicos da CAPES;
acesso das normas técnicas assinadas pelo CEFET/MG;
acesso aos e-books da Biblioteca Virtual;

cadastro de Servidores (Docentes e Técnicos Administrativos);
COMUT,

consulta local;

elaboracéo da ficha catalogréfica;

emissdo do nada consta;

empréstimo anual de livro didatico;

empréstimo de livros domiciliar;

emprestimo de guarda-volumes;

empréstimo entre bibliotecas do CEFET-MG (EEB interno);
empréstimo overnight;

fontes para pesquisas Bibliograficas;

orientagéo na solicitacdo de registro do International Stardart Book Number

(ISBN);
orientacdo nas Normas da ABNT para Trabalhos Académicos
visita orientada a Biblioteca.
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12 - COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL
(CDE-LP)

EQUIPE:

Vera Marcia Minelli | Supervisora Pedagogica / Coord. de Desenvolvimento
Estudantil

Raphael Franzoni Barbosa | Técnico em Assuntos Educacionais

Camila Gongalves Guimarées | Assistente Social

Eduardo Rocha Benini | Psicélogo

CONTATOS:

E-mail: cde-Ip@cefetmg.br
Telefone:

Assisténcia: (32) 3449-2303
Pedagogia: (32) 3449.2304
Prédio Adm. 02, salas 106/107

A Coordenacdo de Desenvolvimento Estudantil (CDE-LP) é a unidade
responsavel por implementar as politicas e planos institucionais de desenvolvimento
estudantil, bem como por desenvolver, coordenar, acompanhar, executar e avaliar 0s
servicos de assisténcia estudantil, acompanhamento pedagdgico, incluséo e diversidades
de discentes no &mbito do campus Leopoldina.

Sua atuagdo abrange duas areas principais: a assisténcia estudantil e o trabalho
pedagdgico. A CDE-LP tem como publico-alvo, estudantes do Ensino Técnico
Profissionalizante e Graduacao.
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12.1 - ASSITENCIA ESTUDANTIL

O atendimento de assisténcia estudantil mantém como publico prioritario os estudantes
oriundos das classes de baixa condi¢do econémica, nos segmentos do Ensino Técnico
Profissionalizante e da Graduacdo, ao qual é destinado grande parte das acOes
desenvolvidas.

Em consonancia com os marcos regulatorios da Politica Estudantil do CEFET-
MG, em especial a resolucdo CD-083/04, suas a¢Oes visam a formacao integral e cidada
dos estudantes através da preservacao e difusdo dos valores éticos de liberdade, igualdade
e democracia. Nesse contexto, sdo atendidos estudantes dos cursos de nivel técnico,
Eletromecanica, Eletrotécnica, Informatica e Mecanica e de nivel superior, Engenharia
de Computacdo e Engenharia de Controle e Automacéo.

A assisténcia estudantil da CDE-LP atua através do Programa de Permanéncia,
sob orientacdo da Coordenacdo do Programa de Assisténcia Estudantil (CPAE), aqui
incluidas as modalidades de Bolsa Alimentacdo, Bolsa Permanéncia, Bolsa Emergencial
e a modalidade Bolsa de Complementacéo Educacional.

12.1.1 - Programas de Bolsas

Processo de Selecdo dos Programas de Bolsas da Assisténcia Estudantil:

As inscrigdes para o processo seletivo do Programa de Bolsas da Assisténcia
Estudantil do CEFET-MG, para o ano de 2024, acontecem conforme disposto em
edital préprio (Edital 736/2023) da Diretoria de Desenvolvimento Estudantil.

Podem inscrever estudantes matriculados no CEFET-MG no ensino médio,
técnico e graduacao.

Para inscrever, 0 estudante deverd acessar 0 site
(https://selecaobolsistas.cefetmg.br/), inserir o CPF, a senha da ldentidade
Unica, e utilizar computador/notebook para preenchimento, pois o sistema ndo é
compativel com smartphones.

Todas as informacdes prestadas no formulario socioecondémico on-line deveréo
ser comprovadas posteriormente por meio de documentacdo digitalizada. As
atualizacgdes e informacdes do processo seletivo seréo enviadas exclusivamente
por E-MAIL, sendo de responsabilidade dos estudantes se atentarem para o
preenchimento dos dados e acompanhar o e-mail informado no formulario.
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Modalidades de Bolsas:
Bolsa Permanéncia.

O Programa de Bolsa Permanéncia tem por finalidade garantir a permanéncia
no ambiente académico dos estudantes do ensino médio/profissional e de
graduacdo, regularmente matriculados no CEFET-MG, de baixa condicéo
socioecondmica comprovada e que apresentam dificuldades para arcar com as
suas despesas escolares.

Bolsa Emergencial.

O Programa Bolsa Emergencial é uma ajuda financeira esporadica aos
estudantes que apresentam condi¢do socioeconémica desfavoravel em virtude de
situacdes transitdrias.

Bolsa Alimentacao.

A Bolsa Alimentacdo é destinada a estudantes cujo campus ndo tenha
atendimento de restaurante (proprio ou externo).

Bolsa de Complementacao Educacional.

A Bolsa de Complementacdo Educacional é um programa que possibilita o apoio
financeiro continuado aos estudantes, do ensino técnico e da graduacéo,
integrado a complementacdo da sua aprendizagem em areas do conhecimento
correlatas ao curso.

Acompanhamento Psicossocial.

O Acompanhamento Psicossocial caracteriza-se por um programa permanente
que recobre as agdes e projetos dos demais programas existentes no &mbito da
assisténcia estudantil da instituicdo. A sua abrangéncia incide nos espagos de
articulacao entre os eixos da permanéncia e da formacéao integral dos estudantes,
com vistas ao fomento, identificacéo e intervencéo nas demandas do publico que
se encontra vulneravel aos processos de inclusdo e de permanéncia no ambiente
académico, bem como da formacéo humana e do exercicio critico da cidadania.
O atendimento psicologico e 0 acompanhamento de abordagem psicossocial sdo
realizados durante todo o ano letivo com o objetivo de acolher, recepcionar,
acompanhar e encaminhar as diferentes demandas relacionadas aos estudantes,
sempre em uma perspectiva de trabalho mais focalizada e considerando o motivo
que originou o atendimento como o objeto principal a ser investigado.
Atendimento a qualquer época do ano.
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12.2 - EQUIPE PEDAGOGICA

A Equipe tem muitas atribui¢cbes divididas entre todos os especialistas
pedagdgicos e procura atender da melhor forma possivel a todas elas e desenvolve as
seguintes fungoes:

e Acompanhar, orientar e avaliar os estagiarios de Pedagogia;

e Analisar e emitir parecer técnico em processos e requerimentos, no ambito
pedagogico;

e Analisar técnico-pedagogicamente as Avalia¢cfes Somativas, quando solicitado
pelo professor;

e Analisar técnico-pedagogicamente os diarios de classe fazendo levantamento de
rendimento por turma e disciplina junto as Coordena¢6es de Curso;

e Analisar técnico-pedagogicamente os resultados bimestrais fazendo levantamento
de rendimento dos alunos acompanhados diretamente;

e Assessorar pedagogicamente a Direcdo e outros setores responsaveis pelas
diretrizes pedagogicas da Instituicdo, quando solicitado;

e Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao;

e Atender o estudante de forma integrada com outros especialistas — psicélogos e
assistentes sociais - para um tratamento mais adequado das questdes individuais;

e Auxiliar a familia no acompanhamento escolar do estudante, através de
informac0es, orientacdes individuais e palestras;

e Contribuir no processo de formacdo escolar do estudante, a fim de favorecer
posicionamentos quanto a sua trajetoria de escolarizacdo, no @mbito da relacédo
entre a formacdo geral e a profissional;

e Coordenar as atividades de ensino, planejamento e orientacdo, supervisionando e
avaliando estas atividades, para assegurar a regularidade do desenvolvimento do
processo educativo;

e Coordenar junto a Direcdo Adjunta as atividades de integracdo de alunos novatos;

e Coordenar junto a Direcdo Adjunta e Departamentos de Area as atividades de
integracdo de professores novatos;

e Divulgar para os alunos sistema de avaliagdo, aprovagdo, recuperacao,
dependéncia e o regime disciplinar do CEFET-MG e outras informagdes que
promovam o ajuste pessoal e interpessoal dos alunos na comunidade escolar,
orientando-os de forma a uma perfeita integragdo ao novo sistema. Elaborar e
aplicar questionario de sondagem a fim de melhor acompanhar o educando;

e Elaborar cronograma de estudos junto aos estudantes;
o Elaborar e desenvolver projetos educacionais;

e Elaborar manuais de orientacédo, catalogos de técnicas pedagogicas, junto a todos
envolvidos no processo;

e Estudar medidas que visem melhorar 0s processos pedagogicos;
e Identificar os alunos com fraco desempenho, com apoio dos Professores e propor
com as coordenacdes e professores estratégias de apoio e recuperacao;
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Orientar pedagogicamente os docentes quanto a elaboracéo dos Curriculos Plenos,
programas de ensino e outras modalidades de planejamento;

Participar da elaboracdo e programacdo do calendario escolar, da jornada
pedagdgica, do calendario de avaliagdes somativas, dos conselhos de classes e
outras atividades correlatas, visando um acompanhamento eficiente do
desempenho escolar dos alunos do campus;

Planejar e coordenar, junto a Dire¢do Adjunta (Departamento de Ensino), reunides
de pais;

Planejar e coordenar, junto ao Departamento de Ensino, reunides de carater
pedagogico de professores e conselhos de turma;

Promover estudos e pesquisas que aprimorem o ensino;

Promover, junto aos Coordenadores de Cursos, a atualizacao e o aperfeicoamento
do corpo docente;

Realizar estudos e pesquisas com vistas ao aprimoramento na execucao do suporte
técnico-pedagogico, para resolucdo de problemas de aprendizagem, por curso,
série e turma, no atendimento aos alunos e pais, articulando informacdes
educacionais com os demais setores do departamento de ensino;

Participar da elaboracdo de instrumentos especificos de orientagcdo pedagdgica e
educacional;

Participar de estudos de revisdo de curriculo e programas de ensino;

Planejar, supervisionar, analisar e reformular o processo de ensino aprendizagem,
tracando metas, estabelecendo normas, orientando e supervisionando o
cumprimento do mesmo e criando ou modificando processos educativos em
estreita articulacdo com os demais componentes do sistema educacional, para
proporcionar educacao integral aos alunos;

Realizar trabalhos estatisticos especificos;
Utilizar recursos de informaética;

Viabilizar o trabalho pedagogico coletivo e facilitar o processo comunicativo da
comunidade escolar e de associacfes a ela vinculadas.
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12.2.1 - Dicas de Estudo

HORA DE ENTENDER = DURANTE AS AULAS.

Treine sua capacidade de prestar atencdo ao que faz; -

Tome nota e destaque o que for importante; I U ‘
Néo se distraia pensando em coisas diferentes do que sendo tratado em [ %

aula; -
Procure ver as qualidades do professor(a);
Busque a importancia da matéria em sua vida.

HORA DE APRENDER = ESTUDANDO SOZINHO OU EM GRUPO

DE ESTUDO.

Apos a aula, reveja as anotagdes e as complete;

Estude o assunto apos cada aula;

Semanalmente, recapitule o que foi estudado;

Estude mais o que acha mais dificil, ndo se esquecendo das outras
disciplinas;

N&o acumule matéria;

Imagine as possiveis perguntas que poderdo cair nas avaliagdes.

HORA DE APRENDER = ESTUDANDO E COMPREENDENDO O
ASSUNTO.

Organize as ideias antes de memorizar;

Relacione um assunto novo com 0s outros que vocé conhece;
Algumas pessoas aprendem melhor estudando em voz alta;
Faca pequenas pausas para descansar: ande, movimente-se;
Recite para vocé o que ja estudou;

Feche os olhos e procure lembrar-se do que ja leu;

Memorize as ideias principais;

Nao decore sem entender;

Memorize inteligentemente o que compreendeu.

HORA DE TESTAR APRENDIZAGEM = FAZENDO A AVALIACAO.

Na véspera da avaliagdo: deite cedo;

Leia as questdes com calma;

Faca primeiro as questdes que julga facil;

Depois, faca as mais dificeis;

Se der tempo, releia a avaliagdo com cuidado e atencéo;
N&o cole, seja vocé mesmo(a);

Colar é enganar a si proprio(a);

Né&o fique nervoso(a).

LEMBRE-SE: PROVA E UMA CONDICAO NORMAL E NECESSARIA PARA AVALIAR O QUE

VOCE APRENDEU.

Desejamos que tenha uma 6tima jornada nesse novo mundo de experiéncias
que vai ser descortinado. Conte conosco nesse percurso e tenha um ano letivo
de 2024 com muito aprendizado! Bem-vindo(a) ao campus Leopoldina do
CEFET-MG!!!

Um abraco de toda a equipe da Coordenacéo de Desenvolvimento Estudantil | CDE
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REGIME DISCIPLINAR DISCENTE

CAPITULO I - DO CORPO DISCENTE: DIREITOS E DEVERES

Art.1° - O corpo discente do CEFET-MG é constituido de alunos regularmente matriculados nos
cursos oferecidos pelo CEFET-MG, conforme seu Regimento Geral.

Art.2° - S3o direitos dos alunos:

Rematricula;

Promocdo para o periodo seguinte, desde que cumpridas as formalidades legais
para aprovagao;

Revisdo de prova, desde que solicitada por escrito, a instancia competente, dentro
do prazo previsto;

Participacdo em orgaos colegiados, comissdes instituidas para tratarem de matéria
de ensino, pesquisa, extensao e outros assuntos concernentes a Instituicéo;
Utilizacdo dos beneficios suplementares da Instituicéo;

Condic¢6es adequadas aos estudos, lazer e sua permanéncia na escola;

Ser tratado com respeito e dignidade por colegas, servidores da Casa e outros;
Recorrer das medidas punitivas, as instancias escolares superiores;

Organizacdo e participacdo em entidades estudantis;

Obtencdo do material didatico-escolar, produzido pelo CEFET, a precos que
atendem as necessidades da clientela do mesmo.

Art.3° - Sdo deveres dos alunos:

Zelar pelo patriménio da Instituicéo;

Respeitar os colegas, os servidores da Casa e outros;

Ressarcir 0s prejuizos causados aos bens patrimoniais da Instituicdo e de outros;
Respeitar 0s prazos, as normas e as regras gerais emanadas dos ordenamentos do
CEFET-MG;

Comparecer ou apresentar-se, com pontualidade, as atividades e trabalhos
escolares, em condic¢des adequadas as situacdes;

Manter atitudes compativeis com a moralidade ou a dignidade da vida académica.

CAPITULO Il - DO REGIME DISCIPLINAR

Art.4° - A ordem disciplinar no CEFET-MG devera ser mantida com a cooperagdo ativa dos
diversos segmentos da comunidade como condicao indispensavel ao éxito dos trabalhos.
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Art.5° - A inobservancia das normas previstas pelo Regime Disciplinar desta Instituicdo implicara

as seguintes sangoes:

Adverténcia;

Repreenséo;

Suspensao das atividades escolares;
Desligamento.

Art.6° - Na aplicacdo das sangOes escolares sera considerada a gravidade de infragdo, a vista dos
seguintes elementos:

Primariedade do infrator;

Dolo ou culpa;

Natureza da ofensa;

Valor do bem moral, cultural ou material atingido;
Circunstancias em que ocorreu o fato.

Art.7° - As sangOes previstas no Artigo anterior, serdo aplicadas nos seguintes casos:

I. Adverténcia:

a) por desrespeito a qualquer autoridade do CEFET-MG, a qualquer membro dos Corpos Docente,
Discente, Técnico-Administrativo e outros;

b) por perturbagdo da ordem nos recintos do CEFET-MG.

Il. Repreensdo:

a) por reincidéncia em qualquer das faltas das alineas do item anterior;

b) por praticar atos incompativeis com a moralidade ou dignidade da vida académica;

C) por convocacao e realizagdo de reunides do Corpo Discente de Centro sem autorizacao prévia
da(s) autoridade(s) responsavel(s)pelo local da reunido.

I11. Suspensdo das atividades escolares:

a) por reincidéncia em qualquer das faltas das alineas do item II;

b) por improbidade comprovada na execucao de trabalhos escolares;

c) por ofensa fisica ou moral a qualquer membro dos Corpos Discente, Docente, Técnico-
Administrativo ou outros;

d) por dano material causado ao patriménio da Instituicdo ou particular.

IV. Desligamento
a) por reincidéncia em qualquer das faltas das alineas Il
b) dolo comprovado de ato incompativel com a moralidade e a dignidade da vida académica.

Art.8° - A suspensdo, por qualquer gue seja sua duracdo, impedird o exercicio de representacdo
em qualquer colegiado ou comissdo, durante o seu impedimento.

Paragrafo Unico - Na aplicacéo de suspensdo das atividades escolares, a autoridade devera fixar,
expressamente, o periodo de afastamento, que ndo devera exceder a 15% (quinze por cento) do
periodo letivo.
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Art.9° - Sdo competentes para aplicar as sancdes previstas no artigo 7°:

e Os professores, os coordenadores, os Chefes de Departamentos Académicos, de
Setor de Disciplina Escolar, dos Departamentos de Ensino Superior e de 2° Grau,
das UNEDs, quando se tratar de adverténcia;

e O Chefe do Setor de Disciplina Escolar, dos Departamentos de Ensino Superior e
de 2° Grau, das UNEDs, quando se tratar de repreensao;

e O Chefe do Setor de Disciplina Escolar, dos Departamentos de Ensino Superior e
de 2° Grau, das UNEDs, quando se tratar de suspenséo das atividades escolares;

¢ Diretor-Geral, quando se tratar de desligamento.

Paragrafo 1° - A adverténcia serd aplicada oralmente, na presenca de, pelo menos, uma
testemunha, e comunicada, por escrito, a autoridade competente.

Paragrafo 2° - A repreensao sera, sempre, por escrito.

Paragrafo 3° - A suspensao das atividades escolares, por até 03 (trés) dias, sera por ato do Chefe
do Setor de Disciplina escolar e por até 05 (cinco) dias, por ato dos Chefes dos Departamentos de
Ensino Superior, de 2° Grau e das UNEDs.

Paragrafo 4° - A suspensao das atividades escolares por um periodo superior a 05 (cinco) dias,
sera da competéncia do Diretor de Ensino.

Paragrafo 5° - O desligamento sera precedido de processo disciplinar, realizado por Comissédo
instituida pelo Diretor-Geral.

Paragrafo 6° - Sera assegurado ao discente amplo direito de defesa.

Paragrafo 7° - O inquérito serd instaurado mediante Portaria do Diretor-Geral, baixada dentro de
05 (cinco) dias do conhecimento do fato, concluido no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data
da Portaria. O prazo do inquérito podera ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo.

Paragrafo 8° - Apds a apuragédo dos fatos, ouvidas as testemunhas e colhendo as provas que julgar
necessarias, a Comissdo dara vista do processo ao acusado, ou a seu procurador legalmente
constituido, para, no prazo de 10 (dez) dias, apresentar sua defesa escrita.

Paragrafo 9° - Em caso de arrolar testemunhas, as mesmas serdo ouvidas no prazo de 03 (trés)
dias, ap0s a notificacao.

Paragrafo 10° - A Comissdo de Inquérito, ap6s a instrucdo, enviara relatério ao Diretor-Geral,
para deciséo.

Paragrafo 11° - No caso de parecer da Comissdo pelo desligamento serdo remetidos 0s autos ao
Conselho Diretor para deciséo final.

Paragrafo 12° - Quando a infragdo estiver capitulada na Lei Penal, sera remetido a autoridade
competente, ficando traslado na repartigéo.
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CAPITULO Il - DOS RECURSOS

Art.10° - Cabera pedido de reconsideragdo as autoridades ou 6rgdos desta Instituicdo, pelas suas
decis0es, ou recurso a instancia imediatamente superior.

Paragrafo Unico - O pedido de reconsideracio suspende o prazo para a interposicao de recurso
e devera ser apresentado 48 (quarenta e oito) horas apos ciéncia do fato ou ato.

Art.11° - O recurso ndo tera efeito suspensivo e devera ser interposto perante a autoridade ou
orgdo recorrido, dentro de 15 (quinze) dias, contados da data de conhecimento do ato recorrido.

Art.12° - O julgamento de qualquer recurso, a nivel desta Institui¢do, terd o prazo de 25 (vinte e
cinco) dias e o processo, devidamente julgado, serd devolvido a autoridade ou érgdo recorrido,
para o cumprimento da decisdo proferida.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.13° - O registro da san¢do sera feito pelas Secdes de registro escolar de 3° e 2° Graus,
respectivamente, e ndo constara do histérico escolar do aluno.

Paragrafo Unico - Seré cancelado o registro das sancdes previstas nos itens | e I1 do artigo 5°,
se, no prazo de 01 (um) ano de aplicag&o, o discente ndo incorrer em reincidéncia.

Art.14° - Em caso de dano material ao patriménio da Instituicdo e outros, além da sancdo
disciplinar aplicavel, o infrator estard obrigado ao ressarcimento.

Paragrafo Unico - Os prejuizos materiais serdo apurados pelos érgdos competentes, conforme
0s bens avaliados, ouvida a Comissao de Avaliag&o.

Art.15° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral, ouvido o Conselho Diretor.

Art.16° - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho Diretor,
fazendo parte integrante do Centro, revogadas todas as disposi¢des em contrério.
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14 - NORMAS ACADEMICAS

Site: http://www.leopoldina.cefetmg.br/normas-academicas/

RESOLUCAO CEPE-13, de 11 de agosto de 2022.
(Referendada na 1852 Reunido do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo, realizada no dia
29 de setembro de 2022)

Consolida as Normas Académicas dos Cursos de Educacéao Profissional Técnica
de Nivel Médio do Centro Federal de Educac¢éo Tecnoldgica de Minas Gerais e
da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DO CENTRO
FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, autarquia de regime especial
vinculada ao Ministério da Educacéo, no uso das atribuicdes legais e regimentais que lhe sédo
conferidas, considerando: i) o que foi deliberado na 1062 Reunido do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extenséo, realizada em 5 de dezembro de 2013; ii) o que foi deliberado na 1162
Reunido do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo, realizada em 20 de novembro de 2014;
iii) o que foi deliberado na 1202 Reunido do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo, realizada
em 14 de maio de 2015; iv) o que foi deliberado na 1482 Reunido do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao, realizada em 15 de fevereiro de 2018; v) o que foi deliberado na 1632
Reunido do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo, realizada em 28 de novembro de 2019;
e vi) o Decreto no 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispfe sobre a revisdo e a
consolidac&o dos atos normativos inferiores a decreto, ad referendum do Conselho de Ensino
Pesquisa e Extensao,

RESOLVE:

Art. 1° Consolidar as Normas Académicas dos Cursos de Educacdo Profissional Técnica de
Nivel Médio do CEFET-MG, aprovadas em 24 de janeiro de 2014, e modificadas em 26 de
novembro de 2014, em 19 de maio de 2015, em 10 de fevereiro de 2018, e em 4 de dezembro
de 2019, nos termos do anexo desta Resolucéo.

Art. 2° Revogar:

| —a Resolu¢do CEPE-01/14, de 24 de janeiro de 2014;

Il — a Resolugédo CEPE-41/14, de 26 de novembro de 2014;

Il — a Resolugdo CEPE-11/15, de 19 de maio de 2015;

IV — a Resolucdo CEPE-01/18, de 10 de fevereiro de 2018; e

V — a Resolugdo CEPE-29/19, de 4 de dezembro de 2019.

Art. 3° Esta Resolucéo entra em vigor em 1o de janeiro de 2023.
Publique-se e cumpra-se.

Prof. Flavio Ant6nio dos Santos
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo
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ANEXO da Resolucdo CEPE-13, de 11 de agosto de 2022.

NORMAS ACADEMICAS DOS CURSOS DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL TECNICA DE
NIVEL MEDIO

TITULO |
Do Objeto

Art. 1° A presente Resolugéo consolida as Normas Académicas aplicadas a todos os Cursos de
Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio (EPTNM) ofertados pelo CEFET-MG.

TITULO Il
Dos Cursos Ofertados

Art. 2° S&o ofertados pelo CEFET-MG cursos de EPTNM nas seguintes formas:
| — Integrada,;

Il — Concomitante;

Il — Subsequente; e

IV — PROEJA (Programa Nacional de Integracéo da Educacédo Bésica com a Educacao
Profissional na Modalidade de Educac¢do de Jovens e Adultos).

TITULO Il
Do Ingresso nos Cursos de EPTNM

CAPITULO |
Das Formas de Ingresso

Art. 3° S&o formas de ingresso nos cursos de EPTNM:

| — Processo seletivo para a 12 série ou 10 médulo do curso;

Il — Processo seletivo para vagas remanescentes, com a seguinte ordem de prioridade:
a) reopcao de curso;

b) reingresso;

c) transferéncia; e

d) obtencgéo de novo titulo.

Il — Transferéncia decorrente de lei especifica.
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CAPITULO Il
Do Processo Seletivo para a 1° Séria ou 1° Médulo do Curso

Art. 4° As normas do processo seletivo para selecdo de candidatos para preenchimento das
vagas para a 12 série ou 1o mdédulo dos cursos serdo elaboradas pela Comissdo Permanente do
Vestibular (COPEVE) e aprovadas, em primeira instancia, pelo Conselho de Educacédo
Profissional e Tecnolégica (CEPT) e, em Ultima instancia, pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensado (CEPE).

Paragrafo Unico. A execugdo do Processo Seletivo definido no caput € de competéncia da
COPEVE.

CAPITULO 1l
Das Vagas Remanescentes

Art. 5° Consideram-se vagas remanescentes as que resultarem de transferéncia de alunos do
CEFET-MG para outras instituicdes, reopcdo de curso e cancelamento do registro académico.

Paragrafo unico. N@o se consideram vagas remanescentes as decorrentes de reprovacéo e
trancamento de matricula.

Art. 6° A Coordenacédo de Registro Académico informara aos Colegiados de Curso, a cada
periodo letivo, até 30 dias apés o periodo de matricula, a relacdo de vagas remanescentes
disponiveis em cada curso de EPTNM para 0 ano ou o semestre subsequente.

Art. 7° O Colegiado de Curso publicard, até 45 (quarenta e cinco) dias ap6s o periodo de
matricula, a distribuicdo das vagas remanescentes do curso para a oferta nas formas de
ingresso dispostas no art. 30, inciso Il.

§1° Todas as vagas remanescentes devem ser ofertadas no ano ou semestre subsequentes,
observadas as prioridades estabelecidas no art. 3°, inciso II.

§2° Cabe aos Colegiados de Curso a proposicéo ao Conselho de Educacéo Profissional e
Tecnolégica (CEPT) das normas e dos Editais dos Processos Seletivos para Vagas
Remanescentes, respeitadas as disposicdes contidas nestas Normas.

CAPITULO IV
Da Reopcéo de Curso

Art. 8° A reopcéo de curso serd permitida aos alunos regularmente matriculados nos Cursos de
EPTNM do CEFET-MG, atendidos os critérios estabelecidos pelo Colegiado do curso pretendido
e observada a legislacdo pertinente.

Paragrafo Gnico. A reopgéo de curso podera ser concedida ao aluno uma Unica vez.

Art. 9° O aluno interessado na reopcao de curso encaminhara requerimento ao Colegiado do
curso pretendido ao final do periodo letivo, conforme previsto no calendério escolar.

Art. 10. Para concesséo de reopc¢édo de curso, sera obedecida a seguinte ordem de prioridade:
| — alunos aprovados para a 22 série ou para 0 20 modulo; e

Il — alunos repetentes da 22 série ou do 20 médulo.
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Art. 11. A classificacdo dos candidatos para a reopcgdo de curso tera como base o rendimento
escolar global do aluno na série ou no moédulo atual e, em caso de empate, serdo adotados os
seguintes critérios:

| —aluno de ingresso mais recente; e
Il — aluno de maior idade.

Paragrafo Unico. Entende-se por rendimento escolar global a média aritmética simples das
Notas Finais obtidas em todas as disciplinas cursadas.

Art. 12. Para efeito de complementagédo curricular ap6s a reopcao de curso, o aluno devera
cursar, obrigatoriamente, as disciplinas ndo comuns entre os cursos, segundo parecer do
Colegiado do Curso.

§1° Os alunos serdo dispensados das disciplinas comuns ja cursadas com aprovacao.

§2° Havendo reopcéo, o tempo maximo de integralizac@o do curso serd calculado a partir da
matricula do aluno no curso de origem.

CAPITULO V
Do Reingresso

Art. 13. Entende-se por reingresso a retomada de registro académico e de estudos por parte do
aluno de curso de EPTNM do CEFET-MG, cujo registro académico tenha sido cancelado.

Art. 14. O requerimento de reingresso devera ser dirigido ao Colegiado do Curso para analise e
deliberacdo em data prevista no calendério escolar.

Art. 15. S&o condi¢des para deferimento do pedido de reingresso do aluno:
| — apresentar uma das condi¢Bes previstas no art. 110, incisos I, Il, lll e V; e
Il — a data de cancelamento do registro académico ter ocorrido a menos de 2 (dois) anos.

Art. 16. Quando o nimero de candidatos ao reingresso superar 0 nimero de vagas existentes
no curso de origem, o Colegiado do Curso procedera a sele¢do dos candidatos para o ingresso,
observando a seguinte ordem de prioridade:

| — o registro ter sido cancelado pela nédo efetivagdo da matricula no ano letivo ou no semestre
em Curso;

Il — a integralizagdo do maior numero de disciplinas anteriormente ao afastamento;

Il — menor tempo de afastamento do CEFET-MG; e

IV — maior idade.

Art. 17. O reingresso sera concedido uma Unica vez.

Art. 18. Efetivado o reingresso, o historico escolar do aluno serd mantido com todas as

ocorréncias.
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Art. 19. A juizo do Colegiado do Curso, poderdo ser exigidas do aluno reingressante
complementaces curriculares impostas pelas normas legais vigentes.

Art. 20. Aprovado o reingresso, o aluno devera realizar a matricula no ano letivo ou semestre
letivo subsequente, de acordo com o calendario escolar.

Paragrafo Gnico. Havendo reingresso, o tempo maximo de integralizagdo do curso sera calculado
a partir da matricula original do aluno, descontado o periodo de afastamento.

CAPITULO VI
Da Transferéncia de Alunos para os Cursos de EPTNM do CEFET-MG

Art. 21. Entende-se por transferéncia a possibilidade de aluno regularmente matriculado em
instituicdo da Rede Federal de Educacédo Profissional e Tecnolégica e em Colégio Técnico
vinculado & Universidade Publica ingressar no CEFET-MG em curso pertencente ao mesmo Eixo
Tecnolégico do de origem, conforme Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos e obedecida a
legislag@o em vigor.

Paragrafo Unico. Nas transferéncias obrigatérias em decorréncia de lei, serdo observados os
procedimentos e exigéncias previstos na lei.

Art. 22. O CEFET-MG recebera transferéncia de alunos para ingresso a partir da 22 série ou do
20 médulo, condicionada a existéncia de vagas e conforme o calendério escolar.

Art. 23. A solicitagdo de transferéncia sera feita pelo aluno ou pelo responséavel, no caso de aluno
menor de 18 (dezoito anos), por meio de requerimento protocolado ao Colegiado de Curso, ao
qual o aluno deverd anexar os seguintes documentos:

| — comprovante de matricula emitido pela instituicdo de origem;
Il — histérico escolar; e
IIl — programas e ementas das disciplinas cursadas ou em curso.

Art. 24. O preenchimento de vagas pelos candidatos que pleiteiam a transferéncia sera efetuado
de acordo com classificagao feita por meio de analise do histérico escolar por Comisséo Especial
de Professores, conforme critérios definidos pelo Colegiado do Curso e divulgados na forma de
edital aprovado pelo CEPT.

Paragrafo Unico. A Comiss@o Especial de Professores deverd ser constituida por 3 (trés)
professores efetivos designados pelo Colegiado do Curso.

Art. 25. Serado aceitas transferéncias de candidatos classificados até o limite de vagas.

Art. 26. O candidato classificado e autorizado a fazer matricula devera submeter-se as normas
em vigor no CEFET-MG, salientando-se as referentes a carga horaria, a dispensa de disciplina,
a compatibilidade de horério e a frequéncia.

Art. 27. O candidato devera matricular-se dentro do prazo previsto no calendario escolar.

Paragrafo Unico. Caso a matricula ndo seja efetivada no prazo previsto, o candidato perdera o
direito a vaga.
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Art. 28. O CEFET-MG somente expedira o diploma de concluséo do curso apés comprovacao,
por parte do aluno, de que o curso de origem é reconhecido pelo Ministério da Educacao (MEC).

CAPITULO VII
Da Obtencéo de Novo Titulo

Art. 29. Entende-se como obtencéo de novo titulo a possibilidade de o diplomado em curso
técnico de nivel médio fazer um novo curso de EPTNM no CEFET-MG, independentemente de
concurso vestibular, desde que haja vaga remanescente no curso para o qual pleiteia a obtencdo
de novo diploma.

Art. 30. A inscricdo do candidato a obten¢do de novo titulo no CEFET-MG far-se-a mediante
requerimento protocolado ao Colegiado de Curso, nas datas fixadas pelo calendario escolar e
devera ser instruida com os seguintes documentos:

| — diploma de Curso Técnico de Nivel Médio registrado no Ministério da Educacdo, ou
declaracdo de conclusdo de curso reconhecido e documento comprobatério de solicitagdo do
registro do diploma;

| — histoérico escolar; e
Il — curriculum vitae.

Art. 31. O preenchimento de vagas pelos candidatos que pleiteiam a obtencdo de novo titulo
serd efetuado de acordo com classificagéo feita por meio de analise do histérico escolar e do
curriculum vitae por uma Comissdo Especial de Professores, conforme critérios definidos pelo
Colegiado do Curso e divulgados, na forma de edital aprovado pelo CEPT.

Art. 32. A Comissao Especial de Professores devera ser constituida por 3 (trés) professores
efetivos designados pelo Colegiado do Curso.

Art. 33. O candidato classificado e autorizado a fazer sua matricula devera submeter-se as
normas em vigor no CEFET-MG, salientando-se aquelas que se referem a carga horaria,
dispensa de disciplina, compatibilidade de horario e frequéncia.

Art. 34. O candidato devera matricular-se dentro do prazo previsto no calendario escolar.

Paragrafo unico. Caso a matricula ndo seja efetivada no prazo previsto, o candidato perdera o
direito a vaga.

TITULO IV
Do Registro Académico e da Matricula nos Cursos de EPTNM do CEFET-MG

Art. 35. Entende-se por registro académico o cadastramento do aluno ingressante na instituicdo
com o objetivo de estabelecer vinculo com o CEFET-MG e com 0 seu curso.

Paragrafo Unico. Ao realizar o registro académico, o aluno receberd um Cédigo de Registro
Académico que o identificara na instituicao durante toda a sua vida académica.

CAPITULO |
Da Matricula Inicial de Alunos Ingressantes por Processo Seletivo para a 12 Série ou 1° Médulo
do Curso
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Art. 36. O candidato classificado para a 12 série ou 10 modulo devera apresentar, a Coordenacgéo
de Registro Académico, a documentacao exigida no Edital do Processo Seletivo da EPTNM, na
data prevista para efetivacdo da matricula.

Paragrafo Unico. No ato de sua matricula inicial, o candidato classificado recebera um documento
intitulado “Manual do Aluno”, contendo as presentes Normas, o curriculo vigente do curso em
que esta se matriculando e informacdes diversas sobre a rotina e a estrutura académica, bem
como informacgdes sobre a politica de assisténcia ao estudante.

Art. 37. O aluno matriculado na 12 série ou 10 médulo que ndo comparecer as aulas nos
primeiros 15 (quinze) dias letivos e ndo apresentar justificativa de auséncia a Secretaria de
Registro e Controle Académico tera seu registro académico cancelado e a vaga decorrente sera
preenchida respeitando-se a ordem de classificacdo dos excedentes aprovados no processo
seletivo.

§1° O controle da frequéncia ficara a cargo dos professores que lecionarem na 12 série ou no 10
modulo e sera entregue a Secretaria de Registro e Controle Académico em formulario préprio.

§2° N&do serdo aceitas justificativas para as auséncias relacionadas no caput deste artigo, exceto
por motivo de doenga devidamente confirmado e/ou comprovado pela Divisdo de Saude do
CEFET-MG ou em casos previsto em lei.

CAPITULO Il
Da Matricula dos Alunos Veteranos

Art. 38. Entende-se por alunos veteranos aqueles que ndo se enquadram nos preceitos
estabelecidos no Capitulo | deste Titulo.

Art. 39. A matricula dos alunos veteranos nos cursos de EPTNM sera feita de acordo com o
projeto didatico-pedagbgico do respectivo curso, observadas as seguintes exigéncias
académicas:

| — prazo determinado pelo calendario escolar; e
Il — ndo estar em débito de material com qualquer setor do CEFET-MG.

Art. 40. O processo de matricula obedecerd as instru¢des elaboradas pela Diretoria de Educagéo
Profissional e Tecnoldgica e aprovadas pelo Conselho de Educacao Profissional e Tecnolégica.

TiTULO V
Do Sistema de Avaliagédo

CAPITULO |
Da Concepcéo

Art. 41. A avaliacdo da aprendizagem escolar é parte constitutiva do processo ensino-
aprendizagem e visa a acompanhar o desenvolvimento do aluno, em cada disciplina,
constituindo-se como um meio e ndo como um fim.

§ 1° Deve ser fundamentada, conceitualmente, em principios pedagdgicos, vinculados a uma
educacéo transformadora e libertadora, observadas a legislagéo vigente e a autonomia
institucional.

§2° Deve ser voltada para a formacéo integral do aluno, referenciada por uma viséo critico-
reflexiva de mundo, de sociedade, de educacéo, de cultura e de tecnologia.
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§3° Deve considerar os aspectos cognitivo, psicomotor e afetivo, de maneira parcial ou
integrada, conforme a natureza da disciplina, visando ao principio formativo do aluno.

Art. 42. O sistema de avaliacdo da Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-
MG tem por objetivos:

| — realimentar, de forma dindmica, o processo ensino-aprendizagem, criando condi¢des para o
seu aprimoramento e desenvolvimento dos seus participantes;

Il — fornecer subsidios para aprimorar os métodos e técnicas de ensino;

IIl — proporcionar o desenvolvimento de habilidades e potencialidades do aluno, favorecendo o
processo continuo de crescimento pessoal e social; e

IV — identificar as eventuais deficiéncias apresentadas no decorrer do processo ensino-
aprendizagem.

Art. 43. A avaliacdo deverd ser continua e cumulativa, assumindo, de forma integrada, no
processo ensino-aprendizagem, as fungdes diagndstica, formativa e somativa, com equilibrio
entre o0s aspectos qualitativos e os quantitativos.

CAPITULO Il
Dos Tipos de Avaliagéo e de sua Aplicagéo

Art. 44. O Sistema de Avaliagdo da EPTNM aplica-se a todos os Cursos Técnicos de Nivel Médio
do CEFET-MG nas formas integrada, concomitancia externa, subsequente e PROEJA, com
disciplinas ofertadas em regime anual e semestral.

Art. 45. A avaliacdo do processo de ensino-aprendizagem constitui-se de trés tipos:

| — Avaliagdo Diagnéstica (AD): apresenta carater qualitativo e visa a verificar o dominio dos pré-
requisitos necessarios a sequéncia dos estudos;

Il — Avaliagdo Formativa (AF): apresenta carater qualitativo e quantitativo e visa a acompanhar o
processo de ensino-aprendizagem, considerando atitudes, participacdo e desenvolvimento do
aluno, além do dominio de conteudos curriculares; e

Il — Avaliagdo Somativa (AS): apresenta carater quantitativo e qualitativo e visa a verificar o
resultado do processo de ensino-aprendizagem em sua totalidade.

Art. 46. A Avaliagcdo Diagnostica (AD) € opcional para todas as disciplinas.

Paragrafo unico. As Avaliacdes Diagnosticas devem ser realizadas ao longo do processo de
ensino-aprendizagem, sempre que o professor julgar necessario.

Art. 47. A Avaliacdo Formativa (AF) é obrigatdria para todas as disciplinas.

Art. 48. A Avaliagdo Somativa (AS) é obrigatoria somente para as disciplinas tedricas da
Formacao Geral.

Art. 49. Compete a Diretoria de Campus elaborar e divulgar o calendario semestral das
Avaliacdes Somativas, de modo a assegurar que uma turma realize, no maximo, 2 (duas)
avaliac6es no mesmo dia letivo.
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§1° As Avaliacdes Somativas devem ser realizadas ao final de cada semestre letivo.

§2° A duragcao maxima de cada Avaliagdo Somativa € de 2 (duas) horas-aulas.

§3° Durante o periodo das Avaliacdes Somativas ndo é permitida a realizagdo de qualquer
Avaliacdo Formativa (AF).

§4° Compete a Diretoria de Educacao Profissional e Tecnologica acompanhar e coordenar o
processo de elaboragéo e divulgacéo do calendario semestral das Avaliagdes Somativas.

CAPITULO 1l
Dos Instrumentos de Avaliacdo

Art. 50. Os instrumentos e atividades da Avaliacdo Diagnoéstica e da Avaliacdo Formativa serdo
definidos pelo professor da disciplina.

Art. 51. As Avaliacdes Somativas serdo realizadas por meio de provas escritas com questdes de
identificacdo ou de construcdo de resposta, elaboradas por equipes designadas pelos
Colegiados de Curso ou Coordenagfes de Area as quais a disciplina esteja vinculada.

Paragrafo Unico. Em caso de haver apenas um professor da disciplina, as provas escritas serao
elaboradas pelo mesmo.

CAPITULO IV
Da Distribuicdo de Pontos

SECAO |
Para os Cursos em Regime Anual

Art. 52. Nos cursos de EPTNM nas formas integrada, concomitancia externa e subsequente em
regime anual, na avaliacao do rendimento escolar serdo distribuidos 100 (cem) pontos por
disciplina em 4 (quatro) bimestres.

Art. 53. A distribuicdo de pontos por bimestre letivo para as disciplinas que tém Avaliacéo
Somativa (AS) obedecerd ao critério expresso no quadro a seguir:

= Distribuicdo de pontos por bimestre ano letivo
AVALIAGOES o == : :
1° bimestre 2° bimestre 3° himestre 4° bimestre
AF 20 18 20 18
AS - 12 - 12
TOTAL 20 30 20 30

Art. 54. A distribuicdo de pontos por bimestre letivo para as disciplinas que tém somente

Avaliacdes Formativas (AF) obedecera ao critério expresso no quadro a seguir:

AVALIACOES

Distribuicdo de pontos por bimestre ano letivo

1° bimestre

2° bimestre

3° bimestre

4° bimestre

AF

20

30

20

30

Art. 55. Os cursos em regime anual deverao ter, no minimo, 2 (duas) Avaliag6es Formativas por
bimestre letivo.
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Paragrafo Unico. Cada Avaliacdo Formativa podera ser pontuada em, no maximo, 50%
(cinquenta por cento) do total de pontos a serem distribuidos no bimestre para esse tipo de
avaliacéo.

SECAO Il
Para os Cursos em Regime Semestral

Art. 56. Nos cursos de concomitancia externa e subsequente em regime semestral a distribuicédo
dos pontos obedecera aos seguintes critérios:

| — 60 (sessenta) pontos em, no minimo, 2 (duas) avaliagbes formativas (AF), ndo podendo
nenhuma delas ultrapassar 50% (cinquenta por cento) desse valor; e

Il — 40 (quarenta) pontos em uma Avaliagdo Somativa (AS) a ser realizada na ultima semana do
semestre letivo.

CAPITULO V
Da Aprovacao

Art. 57. A apuragédo do rendimento escolar final do aluno na série ou no modulo sera expressa
pela Nota Final (NF).

§1° Define-se Nota de Aproveitamento (NA) como o somatdrio das notas obtidas na disciplina
pelo aluno no periodo letivo.

§2° Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver Nota de Aproveitamento (NA)
igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.

§3° O aluno aprovado na disciplina tera a Nota Final (NF) igual & Nota de Aproveitamento (NA).

Art. 58. Sera considerado aprovado na série ou no moédulo o aluno que obtiver Nota Final (NF)
igual ou superior a 60 (sessenta pontos) em todas as disciplinas componentes da matriz
curricular do curso para a respectiva série ou mdadulo e frequéncia igual ou superior a 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria total efetivamente ministrada na série ou no modulo.

Art. 59. O aluno que obtiver Nota de Aproveitamento (NA) inferior a 60 (sessenta) pontos em
qualquer disciplina e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria total efetivamente ministrada na série ou no modulo terd direito aos estudos de
recuperacao final conforme o Capitulo VII deste Titulo.

Paragrafo unico. O aluno tera direito a recuperacgéo final em um maximo de 4 (quatro) disciplinas
da matriz curricular definida no projeto de Curso, para a respectiva série ou médulo.

Art. 60. O aluno que nao obtiver Nota Final (NF) igual ou superior a 60 (sessenta) pontos, tera
direito a matricular-se na série ou no moédulo subsequente, com dependéncia, de acordo com o
Capitulo VIII deste Titulo.

CAPITULO VI
Da Reprovagéo

Art. 61. Estara reprovado na série ou no modulo, sem direito a Recuperacdo do Rendimento
Escolar, o aluno que se encontrar em uma das condi¢des abaixo:
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| — Nota de Aproveitamento (NA) inferior a 60 (sessenta pontos) em mais de 4 (quatro)
disciplinas;

Il — Nota de Aproveitamento (NA) inferior a 40 (quarenta pontos) em mais de 2 (duas) disciplinas;
e

Il — frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total efetivamente
ministrada na série ou no maédulo.

Art. 62. Seréa considerado reprovado na disciplina o aluno que obtiver Nota Final (NF) inferior a
60 (sessenta) pontos.

Paragrafo unico. O aluno na situagdo prevista no caput tera direito a matricular-se na série ou
no médulo posterior, com dependéncia, de acordo com o Capitulo VIII deste Titulo

CAPITULO VII
Da Recuperacdo do Rendimento Escolar

Art. 63. O Sistema de Recuperacdo do CEFET-MG tem por objetivo geral prevenir a evasao de
alunos e a repeténcia, utilizando-se da realimentagdo continua, integral e sistematica do
processo ensino-aprendizagem.

Art. 64. O Sistema de Recuperacdo tem o0s seguintes objetivos especificos:

| — atender as necessidades individuais e/ou coletivas dos alunos que apresentarem dificuldades
ou deficiéncias em determinadas disciplinas; e

Il — possibilitar aos alunos compensar eventuais deficiéncias apresentadas no decorrer do
processo ensino-aprendizagem.

Art. 65. Nos cursos anuais, a recuperacdo final sera realizada sob a forma de plantdes
pedagégicos dos professores, nas 2 (duas) semanas subsequentes ao término do ano letivo
previstas no calendério escolar.

§1° No primeiro encontro, os alunos receber@o um roteiro com defini¢do dos contetddos da
recuperacado e orientacdes para realizacdo de seus estudos autbnomos.

§2° As avaliagdes da Recuperacao Final dever&o abranger contetdos ministrados ao longo do
ano letivo.

Art. 66. Nos cursos semestrais, os estudos de recuperagdo (exames especiais) serdo realizados
na semana subsequente ao final do semestre letivo.

Paragrafo unico. A avaliacdo de recuperacdo Final devera abranger contetidos ministrados ao
longo do semestre letivo.

Art. 67. Compete a Diretoria de Campus elaborar e divulgar o calendéario e o horério dos estudos
da recuperacéo final.

§1° Os estudos de recuperagéo funcionardo em sistema de plantées, cuja carga horéria sera
de:

| — 8 (oito) HA para as disciplinas com carga horéaria de até 120 (cento e vinte) HA; e
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Il — 10 (dez) HA para as disciplinas com carga horaria acima de 120 (cento e vinte) HA.

§2° A elaboracéo e a execucéo dos programas de estudos de recuperacao ficardo a cargo dos
docentes das disciplinas.

Art. 68. A distribuicdo de pontos nos estudos de recuperacdo nos cursos anuais seguira os
seguintes critérios:

| — serdo distribuidos 100 (cem) pontos em, no minimo, 2 (duas) avaliacdes, sendo uma
Avaliacdo Formativa (AF) e uma Avaliacdo Somativa (AS); e

Il — cada avaliacdo podera ser pontuada em, no maximo, 60% (sessenta por cento) do total de
pontos.

Art. 69. Nos estudos de recuperacao dos cursos semestrais serdo distribuidos 100 (cem) pontos
em até 2 (duas) avaliagfes, sendo uma Avaliacdo Somativa (AS).

Art. 70. Apés os estudos de recuperacao, a Nota Final (NF) seré calculada por meio da média
ponderada:

em que:
NF — Nota Final;

NA — Nota de Aproveitamento;

NR — Nota obtida na Recuperacéo.

Paragrafo unico. Seré considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver Nota Final (NF)
igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.

CAPITULO VIlI
Do Regime de Dependéncia

Art. 71. O Regime de Dependéncia € um instrumento cujo objetivo é possibilitar ao aluno que
ndo obteve resultado suficiente para aprovagdo, em determinadas disciplinas, uma forma de
prosseguir em seus estudos.

Paragrafo unico. O Regime de Dependéncia ndo dispensa o aluno do cumprimento das normas
relativas a frequéncia e a avaliagdo do rendimento escolar.

Art. 72. O aluno devera requerer matricula para cursar disciplina em Regime de Dependéncia
no prazo previsto no calendéario escolar, observado o disposto no art. 40.

Paragrafo unico. A analise do pedido de matricula em Regime de Dependéncia ficara a cargo
do Coordenador do Curso, ouvidos os Departamentos e Coordenacdes diretamente envolvidos.
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Art. 73. As disciplinas que poderéo ser cursadas em Regime de Dependéncia serdo definidas
pelo Conselho de Educacdo Profissional e Tecnolégica (CEPT) e constardo no Projeto
Pedagégico de Curso.

§1° As disciplinas de Formacao Geral serdo definidas pelos respectivos Departamentos.

82° As disciplinas de Formacao Especifica serdo definidas a partir de propostas apresentadas
pelos respectivos Colegiados de Curso.

83° Todas as disciplinas ofertadas na ultima série ou médulo do Curso poderdo ser cursadas
em Regime de Dependéncia.

Art. 74. O aluno podera cursar até 2 (duas) disciplinas em Regime de Dependéncia concomitante
com a série ou médulo no qual esteja regularmente matriculado, excetuando-se a disciplina de
Estégio Curricular Obrigatério (ECO).

Paragrafo unico. Para a Ultima série ou médulo do curso, o aluno podera cursar até 4 (quatro)
disciplinas em Regime de Dependéncia, em periodo letivo posterior & reprovacao.

Art. 75. A segunda reprovacdo do aluno na mesma disciplina cursada em Regime de
Dependéncia implicard em seu desligamento da instituicdo como consta no inciso V do art. 111
destas Normas.

CAPITULO IX
Da Segunda Chamada de Avaliacfes

Art. 76. Teréd direito & Avaliagdo Formativa ou Somativa em segunda chamada o aluno ausente
a primeira chamada devido a:

| — motivo de doencga ou licenca-médica;

Il — motivo de trabalho no horario da avaliagéo;

Il — motivo de falecimento de familiares em primeiro e segundo graus;

IV — obrigagcfes com o Servico Militar;

V — obrigacdes com o Poder Judiciario; e

VI — motivo de participagdo em 6rgédos colegiados e atividades extraclasse institucionais.
Paragrafo Unico. Situagdes extraordinarias serdo analisadas pelo Colegiado de Curso.

Art. 77. O Requerimento de Solicitacdo de Segunda Chamada deverd ser protocolado,
devidamente documentado e encaminhado ao Colegiado de Curso até 3 (trés) dias Uteis apoés a
aplicacdo da primeira chamada ou 3 (trés) dias Uteis apOs o retorno do aluno as atividades
escolares, conforme o caso.

Paragrafo unico. O Requerimento de Solicitacdo de Segunda Chamada devera ser instruido
com documento que comprove o enquadramento do aluno nas situacdes relacionadas no art.
76.
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Art. 78. A data de realizacéo da segunda chamada sera agendada pelo professor da disciplina,
em comum acordo com o aluno, respeitando-se os prazos de encerramento de bimestres ou
semestres letivos, previstos no calendario escolar.

CAPITULO X
Da Revisado dos Resultados

Art. 79. O aluno tem direito a vista da avaliacéo corrigida, a fim de esclarecer dlvidas relativas
a correcao.

Art. 80. O aluno podera interpor recurso junto ao Colegiado de Curso até 5 (cinco) dias Uteis
apos a entrega da Avaliacao corrigida pelo professor.

§1° Interposto o recurso, o Presidente do Colegiado devera instituir, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, uma comissdo composta pelo professor da disciplina e dois outros professores, para
julgar o pedido.

§2° A comissao terd um prazo de 5 (cinco) dias Uteis para emitir parecer conclusivo.

CAPITULO XI
Dos Registros no Diario Escolar

Art. 81. Compete ao professor responsavel pela disciplina registrar no diario da turma, por meio
do sistema académico em uso na instituicdo, os contetdos ministrados, as notas e a frequéncia
dos alunos e entregar ao Registro e Controle Académico nas datas estabelecidas no calendario
escolar.

Paradgrafo unico. Caso o professor responsavel pela disciplina ndo cumpra o0s prazos
determinados, compete ao Chefe de Departamento ou ao Coordenador de Curso ou de Area
responsavel pela disciplina tomar as providéncias necessarias para assegurar a entrega dos
resultados em tempo habil.

TITULO VI
Da Dispensa de Disciplinas

Art. 82. O aluno, a partir da efetivacdo da matricula, podera solicitar dispensa de disciplina nos
seguintes casos:

| — por aproveitamento de disciplinas cursadas;
Il — por aproveitamento de estudos ou atividades realizados; e
Il — por aproveitamento de experiéncias profissionais.

CAPITULO |
Do Aproveitamento de Disciplinas Cursadas

Art. 83. Entende-se por aproveitamento de disciplinas o processo pelo qual se dispensam
disciplinas ja cursadas em cursos de nivel médio e/ou superior em instituicdes de ensino
reconhecidas pelo Ministério da Educacéo.

Art. 84. O aluno podera solicitar dispensa de disciplina por aproveitamento de disciplinas
cursadas quando atendidas conjuntamente as seguintes condi¢cdes:
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| — ter sido aprovado na série, ou modulo, na qual a disciplina foi cursada, quando se tratar de
disciplina de curso de educacéo profissional técnica de nivel médio ou de ensino médio;

Il — se tratar de disciplina de nivel médio ou superior cuja carga horaria seja, no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) da ministrada pelo CEFET-MG e cujo contelido seja equivalente a,
no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) do exigido pela instituicédo; e

Il — apresentar rendimento, no minimo, de 60% (sessenta por cento) da nota total na disciplina.
Paragrafo unico. As disciplinas devem ter sido cursadas nos ultimos 5 (cinco) anos.

Art. 85. A dispensa de disciplinas por aproveitamento de disciplinas cursadas é limitada a 30%
(trinta por cento) da carga horéria do curriculo pleno do curso.

Art. 86. Para solicitar dispensa de disciplinas por aproveitamento de disciplinas cursadas, o aluno
devera protocolar requerimento dirigido ao Colegiado do Curso, em data prevista no calendario
escolar, com os seguintes documentos:

| — historico escolar (original e copia); e
Il — programa da disciplina.

Art. 87. O Colegiado de Curso, ouvidos professores das disciplinas correlatas e/ou Coordenagéo
Pedagdgica (CP), emitird parecer conclusivo.

CAPITULO I
Do Aproveitamento de Estudos e de Atividades

Art. 88. Entende-se por aproveitamento de estudos e de atividades o reconhecimento de
competéncias e habilidades adquiridas pelo aluno em cursos de carater nao formal.

Art. 89. A dispensa de disciplinas por aproveitamento de estudos e/ou atividades podera ser
solicitada pelo aluno que estiver regularmente matriculado.

Art. 90. A dispensa de disciplinas por aproveitamento de estudos e/ou atividades podera ser
concedida mediante avaliagdo especifica.

81° O requerimento para aproveitamento de estudos e/ou atividades, com a documentacao
comprobatdria, devera ser protocolado, dirigido ao Colegiado de Curso, nos prazos
estabelecidos no calendario escolar.

2° A avaliacdo devera ser elaborada de acordo com o programa vigente da disciplina, inclusive
a parte prética, quando houver.

Art. 91. A dispensa de disciplinas por aproveitamento de estudos e de atividades sera limitada a
30% (trinta por cento) da carga horaria do curriculo pleno do curso.

Art. 92. O Colegiado de Curso designara banca examinadora composta por 3 (trés) professores
para analisar o requerimento.

Paragrafo tinico. Compete a Banca Examinadora:

| — analisar o requerimento;
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Il — estabelecer data, horario e local da realizacdo da avaliacao;

Il — elaborar a avaliacéo; e

IV — encaminhar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis o parecer conclusivo ao Colegiado de Curso
para que sejam tomadas as devidas providéncias.

CAPITULO IlI
Do Aproveitamento de Experiéncia Profissional

Art. 93. Entende-se por aproveitamento de experiéncia profissional o reconhecimento de
competéncias e habilidades adquiridas pelo aluno no trabalho.

Art. 94. A dispensa de disciplinas por aproveitamento de experiéncia profissional podera ser
solicitada pelo aluno que estiver regularmente matriculado.

Art. 95. A dispensa de disciplinas por aproveitamento de experiéncia profissional podera ser
concedida desde que o aluno comprove as atividades desempenhadas no trabalho e mediante
avaliacéo especifica.

§1° O requerimento para aproveitamento de experiéncia profissional, com a documentacao
comprobatéria, devera ser protocolado, dirigido ao Colegiado de Curso, nos prazos
estabelecidos no calendério escolar.

§2° A avaliacé@o devera ser elaborada de acordo com o programa vigente da disciplina,
inclusive a parte pratica, quando houver.

Art. 96. A dispensa de disciplinas por aproveitamento de experiéncia profissional serd limitada a
30% (trinta por cento) da carga horaria do curriculo pleno do curso.

Art. 97. O Colegiado de Curso designara banca examinadora composta por 3 (trés) professores
para analisar o requerimento.

Paragrafo Gnico. Compete & Banca Examinadora:

| — analisar o requerimento;

Il — estabelecer data, horario e local da realizacao da avaliacéo;
Ill — elaborar a avaliacdo; e

IV — encaminhar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis o parecer conclusivo ao Colegiado de Curso ou
o Departamento/Coordenacao de Area responséavel pela disciplina para que sejam tomadas as
devidas providéncias.

TiTULO VI
Do Regime de Estudos Especiais e Exercicios Domiciliares

Art. 98. Os exercicios domiciliares previstos no Decreto-Lei no 1.044, de 21 de outubro de 1969,
na Lei no 6.202, de 17 de abril de 1975, e no Parecer CNE/CEB no 6, de 7 de abril de 1998,
serdo executados a partir do regime de estudos especiais pelos seguintes discentes:

| — gestantes;
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Il — portadores de afec¢cBes congénitas, infeccdes, traumatismo ou outras condicdes mérbidas
incompativeis com a frequéncia aos trabalhos escolares;

Il — em licenca-maternidade; e
IV — em licenca-paternidade.

Art. 99. O aluno ou seu representante devera requerer junto a Coordenacdo de Curso a
concessdo de regime de estudos especiais de exercicios domiciliares, mediante apresentacao
de laudo médico, com indicacdo do tempo considerado necesséario de afastamento das
atividades escolares, até, no maximo, 3 (trés) dias Uteis apds o inicio do impedimento.

81° A concessédo do regime de exercicios domiciliares sera deferida desde que se verifique a
conservacgdo das condi¢des intelectuais e psiquicas necesséarias ao prosseguimento da
atividade escolar.

§2° O requerimento de aplicacdo de regime de estudos especiais e exercicios domiciliares tera
carater de urgéncia e prioridade, ndo podendo sua tramitacéo exceder o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis.

83° O requerimento sera analisado e deliberado pelo Colegiado do Curso, que indicar4 em
quais disciplinas e atividades escolares o regime especial de estudos seré cabivel.

84° O Colegiado de Curso poderd, a seu juizo, solicitar parecer ao Servico Médico do CEFET-
MG a respeito da solicitagdo de concesséo de regime de estudos especiais e exercicios
domiciliares.

85° As disciplinas ou atividades de estégio curricular e as disciplinas e atividades que
requeiram aulas de laboratério ou trabalhos de campo nao poderao ser objeto de concessao de
regime de estudos especiais e exercicios domiciliares, salvo em situa¢des que, a juizo do
Colegiado do Curso, o justifiquem.

86° No caso das disciplinas ou atividades escolares referidas no paragrafo 5°, sera
estabelecido um horéario especial para cumprimento da programacéo pratica, apés o retorno do
aluno as atividades escolares.

§7° O horario especial sera estabelecido somente quando for possivel assegurar a
continuidade do processo pedagoégico de aprendizagem e garantir a realizagao de, pelo menos,
75% das atividades praticas programadas.

Art. 100. A Coordenagcdo de Curso comunicard o afastamento do aluno aos professores
responsaveis pelas disciplinas, turmas e atividades escolares para as quais foi aprovado o
regime de estudos especiais e exercicios domiciliares, explicitando, no ato de comunicacéo, o
periodo de auséncia.

§1° Os professores deverdo organizar programacéo de regime de estudos especiais compativel
com o estado de saude do interessado, com as necessidades da disciplina e/ou atividade
escolar e com o periodo de auséncia previsto.

§2° No caso de afastamento por periodo inferior a 15 dias, o regime de estudos especiais
consistird em:

| — Compensacéao da auséncia as aulas mediante exigéncia de exercicio escolar versando sobre
matéria que inclua assuntos tratados no periodo correspondente ao afastamento, fixando-se, na
oportunidade, o prazo para a sua realizacdo; e
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Il — permisséo de realizar, em data especial, exercicio de verificacdo aplicado em classe durante
o periodo do afastamento do interessado.

§3° No caso de afastamento por periodo igual ou superior a 15 dias, o regime de estudos
especiais devera consistir na execucao, em domicilio, pelo aluno, de programacéo de estudos
e tarefas determinada pelo professor da disciplina, nos termos do paragrafo 1o.

§4° A programagao de que trata o paragrafo 3o devera incluir os assuntos a serem estudados
pelo aluno; a bibliografia a ser consultada; e um calendario de exercicios de verificacdo de
aprendizagem a serem realizados em domicilio.

85° A programacdo sera encaminhada ao aluno envolvido pelo professor responséavel pela
disciplina ou atividade escolar e comunicada a Coordenacgéo do Curso.

86° O aluno devera integralizar a programacao de estudos e tarefas de que trata o paragrafo 3o
até o ultimo dia do semestre ou ano letivo no qual obteve a concessao de regime especial de
estudos.

§7° A aluna gestante, a partir do 8o (oitavo) més de gestagdo, ou anterior, mediante laudo
médico, tera direito ao regime especial de estudos e exercicios domiciliares, realizado
conforme disposto nos termos dos paragrafos 30, 40, 50 e 6° do presente artigo, mesmo se o
periodo de afastamento concedido for inferior a 15 dias.

88° A licenca-maternidade sera concedida as alunas pelo prazo maximo de um semestre letivo,
na forma de regime especial de estudos e exercicios domiciliares, realizado conforme disposto
nos termos dos paragrafos 30, 40, 50 e 60 do presente artigo, a partir de requerimento
apresentado para esse fim a Coordenacao de Curso.

89° A licenca-maternidade sera concedida aos alunos pelo prazo méaximo de 5 (cinco) dias
letivos, na forma de regime especial de estudos e exercicios domiciliares, realizado conforme
disposto nos termos do paragrafo 20 do presente artigo, a partir de requerimento apresentado
para esse fim a Coordenacéo de Curso.

Art. 101. O CEFET-MG assegurara aos professores das disciplinas ou atividades em que o aluno
estiver em regime de estudos especiais, 0s meios necessarios ao desempenho de suas
atividades de acompanhamento dos exercicios domiciliares.

Art. 102. Nos casos em que o afastamento do aluno das atividades escolares requeira prazo
incompativel com o prosseguimento das atividades académicas, o Colegiado do Curso podera
recomendar o trancamento de matricula no semestre ou ano letivo em carater excepcional, em
qualquer época do mesmao.

81° O trancamento de matricula em carater excepcional, nos termos do caput do presente
artigo, devera ser solicitado pelo aluno ou por seu representante legalmente habilitado,
juntamente com laudo médico indicando as razdes da impossibilidade de prosseguimento das
atividades académicas normais.

§2° O requerimento sera analisado e deliberado conclusivamente pelo Colegiado do Curso, que
podera, a seu juizo, solicitar parecer ao Servico Médico do CEFET-MG a respeito da solicitagdo
de trancamento.

Art. 103. O aluno que se sentir em condi¢Bes de retornar ao regime académico normal, antes de
expirado o prazo estipulado de seu afastamento, devera apresentar solicitacdo para retorno ao
Colegiado do Curso, acompanhada de laudo médico atestando sua condi¢do para retorno.
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§1° O requerimento serd analisado e deliberado conclusivamente pelo Colegiado do Curso que
podera, a seu juizo, solicitar parecer ao Servico Médico do CEFET-MG a respeito da solicitacédo
de retorno anteriormente ao fim do prazo de afastamento.

§2° A Coordenacao do Curso comunicard aos professores responsaveis pelas disciplinas,
turmas e atividades escolares para as quais foi aprovado o regime de estudos especiais e
exercicios domiciliares, o retorno do aluno as atividades académicas normais.

§3° Os professores deverdo, na situacéo de retorno anteriormente ao fim do prazo de
afastamento, definir como sera realizado o aproveitamento, em termos de avaliacao de
desempenho, das atividades e tarefas que porventura tenham sido cumpridas pelo aluno
durante o periodo de regime de estudos especiais.

84° O aluno em regime especial de estudos ndo poderd retornar ao regime académico normal
por sua propria avaliacao e vontade, anteriormente ao fim do prazo previsto para seu
afastamento, sendo consideradas invalidas as atividades académicas que realize nessa
condicao.

Art. 104. A concessao de regime de estudos especiais sera em relacdo ao semestre ou ao ano
letivo em andamento, tendo o aluno, ao fim deste, a obrigatoriedade de realizar sua matricula,
mesmo se necessitar de concessdo de novo periodo de afastamento das atividades
académicas.

Art. 105. O aluno em regime especial de estudos tera registro no Diario de Classe de cada
disciplina, pelo respectivo professor, no periodo de concessdo do afastamento das atividades
académicas normais, a sigla “RE”.

Paragrafo unico. Independentemente do periodo de afastamento das atividades académicas
normais, a infrequéncia as aulas pelo aluno em regime especial de estudos sera justificada pela
concessdo de regime especial de estudos, devendo o professor da disciplina se abster do
lancamento de faltas ao mesmo.

TITULO VI
Do Trancamento de Matricula

Art. 106. O trancamento de matricula é a interrup¢éo temporéria dos estudos do aluno, sem a
perda do vinculo com a instituicéo.

Art. 107. O pedido de trancamento de matricula serd encaminhado pelo aluno ou pelo
responséavel, no caso de aluno menor de 18 (dezoito) anos, aos Colegiados de Cursos de cada
unidade, para analise e deciséo.

81° O pedido de trancamento de matricula podera ser encaminhado desde que atendidas as
seguintes condicdes:

| — cumprimento, no méaximo, de 60% (sessenta por cento) do calendario letivo; e

Il — frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) de todas as aulas ministradas até a
data da solicitagéo.

§2° O trancamento de matricula podera ser requerido uma Unica vez no curso, em data prevista
no calendario escolar.

§3° O trancamento de matricula podera ser renovado uma Unica vez, em data prevista no
calendario escolar.
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84° O aluno matriculado na 12 série ou 1° médulo tera direito ao trancamento de matricula
somente nos casos previstos no art. 110.

Art. 108. Ap6s o término do periodo de trancamento de matricula, o aluno devera renovar a
matricula na data prevista no calendario escolar, estando sujeito as adaptacdes curriculares que
se fizerem necessarias.

Art. 109. Os periodos de trancamento de matricula sdo computados para efeito de contagem de
tempo de integralizacdo do curso.

Art. 110. A qualquer tempo, independentemente do que estabelece o § 3o do art. 107, sera
concedido ao aluno o trancamento de matricula nas seguintes situacdes, devidamente
comprovadas:

| — doenca atestada e/ou relatada e parecer favoravel do Servico Médico, Odontolégico e de
Enfermagem do CEFET-MG;

Il — prestacdo de servico militar com declaracdo de incorporagédo fornecida pela autoridade
competente;

IIl — impossibilidade de frequéncia as aulas por motivo de trabalho, atestada por declara¢éo do
empregador ou declaracdo de préprio punho, no caso de profissional autbhomo habilitado
legalmente.

IV — disputa de cargo politico eletivo ou cumprimento de mandato; e
V — intercAmbio estudantil.

Paragrafo Unico. Os casos ndo previstos por este artigo, desde que fundamentados e
comprovados documentalmente, serdo encaminhados aos Colegiados de Cursos, para analise
e emissao de parecer.

TITULO IX
Do Desligamento

Art. 111. O aluno sera desligado dos Cursos de EPTNM do CEFET-MG nas seguintes
condicoes:

| — solicitar por escrito o cancelamento do registro académico, na Coordenacdo de Registro
Académico;

Il — solicitar transferéncia para outra instituicdo de ensino;

Il — deixar de efetuar sua matricula no prazo previsto no calendario escolar;

IV — tiver duas reprovagfes na mesma série ou ho mesmo maodulo;

V — tiver duas reprovacdes na mesma disciplina cursada em Regime de Dependéncia;
VI — ultrapassar o tempo previsto para integralizagdo do curso; e

VII — for punido com expuls&o em processo disciplinar.
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TITULO X
Da Integralizacéo

Art. 112. O tempo maximo para integralizacdo do curso, contado a partir do ingresso do aluno
na instituicdo, serd o dobro do tempo de duracdo previsto no Projeto Pedagégico do Curso,
acrescido de mais 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico. Para o aluno ingressante por meio reopgdo de curso, o tempo maximo de
integralizacdo sera calculado a partir do seu registro académico no curso de origem na
instituicao.

TITULO XI
Do Intercambio Estudantil

Art. 113. O Intercambio Estudantil € um programa que possibilita ao discente matriculado nos
Cursos de Educacado Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-MG estudar em outra
instituicdo no Brasil ou no exterior sem perder o vinculo com a instituicdo de origem.

Art. 114. O Intercambio Estudantil tem por finalidade proporcionar ao discente o desenvolvimento
de habilidades académicas e profissionais em instituicdo estrangeira, bem como a intera¢do com
outras culturas.

Art. 115. O Regulamento do Intercambio Estudantil serd elaborado pela Diretoria de Educacéo
Profissional e Tecnoldgica (DEPT) em conjunto com a Secretaria de Relacdes Internacionais
(SRI).

TiTULO Xl
Estégio Curricular Obrigat6rio

Art. 116. O Estagio Curricular Obrigatério € um ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo dos alunos dos cursos de
Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-MG para o trabalho produtivo.

Art. 117. O Estagio Curricular Obrigatdrio consiste em disciplina obrigatéria da matriz curricular
do curso.

Art. 118. O Regulamento do Estagio Curricular Obrigatério serd elaborado pela Diretoria de
Educacéo Profissional e Tecnolégica (DEPT).

TITULO XIll
Do Certificado de Conclusédo do Ensino Médio

Art. 119. O aluno tera direito ao Certificado de Conclusdo do Ensino Médio, desde que se
encontre em uma das seguintes condigées:

| — tenha ingressado em Curso Técnico Integrado até 1997, independentemente de ter cursado
0 Estagio Curricular Obrigatério, desde que tenha cumprido a carga horaria minima de 2400
horas, com aprovacdo nas respectivas disciplinas do curriculo do Ensino Médio, ou curso
equivalente, vigente a época;

Il — tenha ingressado em Curso de Nivel Técnico de Concomiténcia Interna, no periodo de 1998
a 2005, independentemente do cumprimento do Estagio Curricular obrigatério, desde que tenha
sido aprovado em todas as disciplinas do curriculo do Ensino Médio vigente a época; e
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Ill — tenha ingressado em Curso de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio na forma
Integrada, a partir de 2005, independentemente do cumprimento do Estagio Curricular
Obrigatoério, desde que tenha sido aprovado em todas as demais disciplinas do curriculo do curso
vigente a época.

TITULO XIV
Da Emissao do Diploma

Art. 120. O aluno tera direito ao Diploma para fins de Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel
Médio desde que tenha cumprido todos os requisitos a seguir:

| — aprovacdo em todas as disciplinas do curriculo do Curso ao qual se vincula, incluindo a
disciplina Estagio Curricular Obrigatério; e

Il — participagé@o na Colacdo de Grau.

Art. 121. O aluno tera direito a dispensa da disciplina Estagio Supervisionado, a qualquer tempo,
desde que tenha sido aprovado em todas as demais disciplinas do curriculo do curso ao qual se
vincula e comprove, pelo menos, 2 (dois) anos de experiéncia profissional na &rea de formacéo
do curso técnico.

Paragrafo Unico. Nessa situag&o, o aluno podera solicitar o Diploma para fins de Habilitagdo
Profissional Técnica de Nivel Médio.

Art. 122. O processo de solicitagdo de dispensa de que trata o art. 121, devidamente protocolado
e instruido com os documentos comprobatdrios, devera ser apreciado com emissao de parecer
conclusivo, por comissdo de avalia¢do constituida por:

| — Coordenador Geral de Desenvolvimento e Acompanhamento da Educacdo Profissional e
Tecnoldgica (Presidente) ou seu representante;

Il — Chefe do Setor de Estagio do Campus a qual o curso se vincula; e
IIl — Coordenador do Curso Técnico de Nivel Médio ao qual o aluno se vincula.

Paragrafo unico. Compete a Comissao de Avaliacéo autorizar a Divisdo de Registros Escolares
a emitir o Diploma para fins de Habilitacdo Profissional Técnica de Nivel Médio ao aluno que se
enquadre no disposto no art. 122, cujo pedido seja deferido.

Art. 123. O Diretor-Geral do CEFET-MG realizara administrativamente a colagdo de grau em
data especial do aluno que se enquadre no disposto no art. 121, cujo pedido seja deferido pela
comisséo de avaliacao referida no art. 122.

TITULO XV
Do Avanco Excepcional de Estudos

Art. 124. O Avanco Excepcional de Estudos consistira na antecipacao da distribuicdo dos pontos
do 40 bimestre do ano letivo aos alunos da 3% série da Educacgéo Profissional Técnica de Nivel
Médio na forma Integrada e da 42 série da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio na
modalidade EJA.

Paragrafo Unico. A antecipacao de distribuicao de pontos do 40 bimestre ocorrera imediatamente
apos o fechamento do terceiro bimestre.
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Art. 125. Caso o calendario escolar da EPTNM de algum campus do CEFET-MG fique defasado
em relacéo ao inicio do ano civil, sera permitida a realizacdo de Avanco Excepcional de Estudos
para alunos matriculados na ultima série dos Cursos de Educacéo Profissional Técnica de Nivel
Médio na forma integrada, mediante verificacdo do aprendizado.

Paragrafo Gnico. O Avanco Excepcional de Estudos sera concedido aos alunos que forem
aprovados em processos seletivos para ingresso em instituicdes de ensino superior.

Art. 126. Serd de competéncia do Conselho de Ensino Pesquisa e Extenséo estabelecer
critérios e procedimentos para a antecipacao da distribuicdo de pontos do quarto bimestre letivo.

TITULO XVI
Das Disposi¢fes Finais e Transitorias

Art. 127. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Conselho de Educacgéo
Profissional e Tecnoldgica.

Art. 128. Os casos omissos e nao previstos neste Sistema de Avaliagdo da Educagdo
Profissional Técnica de Nivel Médio serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo Conselho de
Educacéo Profissional e Tecnoldgica.

Prof. Flavio Antbnio dos Santos
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo
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ORIENTAGCOES SOBRE O ATENDIMENTO A SAUDE

DOS ALUNOS

A cartilha para orientacao sobre o atendimento aos alunos pela equipe de satde

do CEFET-MG pode ser encontrada no link:

https://www.ns.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/2/2016/10/Cartilha.pdf

Avisos aos pais:

é importante que os pais ndo encaminhem seus filhos & escola caso ja se
apresentem com algum sintoma de doenca em casa;

em caso de ocorréncias no trajeto para a escola, o aluno devera ser orientado ou
encaminhado para o servi¢co de urgéncia clinica mais proxima, utilizando-se da
rede publica ou plano de saude, se houver;

nos casos em que o sintoma apresentado no ambiente escolar permita, o aluno
aguardard a presenca do seu responsavel no SMOdE (Servico Médico
Odontoldgico e de Enfermagem do CEFET-MG), guando houver disponibilidade,
para que esse familiar ou amigo adulto o conduza ao domicilio ou a unidade de
urgéncia para o atendimento necessario;

nos casos urgentes, cuja gravidade ultrapasse a capacidade de resolucdo do
SMOdE, o aluno recebera os primeiros cuidados, quando houver um responsavel
no SMOdE, e sera orientado e/ou encaminhado para prosseguir atendimento nas
unidades de salde referendadas pela rede publica ou plano de salde, se houver;

no caso de emergéncia, 0 SAMU serd acionado e o aluno serd acompanhado por
um profissional do SMOdE, guando houver disponibilidade, e ficard aguardando
a presenca de um responsavel que devera comparecer o mais rapido possivel.

Os alunos do 1° ano passam por um exame clinico médico opcional, que deve ser

agendado no setor médico conforme a disponibilidade do horario de aula.

Os alunos com doencas com diagnéstico prévio deverdo trazer os exames

comprobatdrios e apresentar no setor médico.

59



