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Regulamento do Portal da Transparéncia da Unidade Leopoldina do CEFET-MG

Capitulo I — Da finalidade

Art. 1° O Portal da Transparéncia da Unidade Leopoldina do CEFET-MG é¢ inspirado
nos principios da transparéncia da administracdo publica os quais sdo ressaltados, em
especial, no inciso XXXIII do art. 5° e no inciso II do § 3° do art. 37 da Constituicio
Federal da Repiiblica Federativa do Brasil.

Art. 2° O Portal da Transparéncia tem como finalidade apresentar dados de gestdo da
Unidade Leopoldina visando 2 transparéncia e a prestacio de contas de gestao para a
Comunidade do CEFET-MG.

Pardgrafo Unico. O Portal da Transparéncia deve ser disponibilizado em quadro
especifico, em local de amplo acesso definido pelo diretor da instituicdo, e,
simultaneamente, na Internet, na pagina da Unidade Leopoldina.

Capitulo IT — Do conteido

Art. 4° O Portal da Transparéncia da Unidade sers constituido da apresentacio de, pelo
menos, das seguintes informacdes:

I. Resolugdes e Atas das reunides da Congregacio;
II. Listagem nominal de servidores técnico-administrativos (TA) e docentes em férias,
com o referido periodo de duracio das mesmas;

IIl. Listagem nominal de servidores em licenga para capacitacio, constando o periodo
da licenga, instituicio da capacitagdo e o tipo da mesma;

IV. Relatério de viagens, a servigo, realizados pelos servidores (Docentes e TAs) da
Unidade Leopoldina, com Orgao/Autoridade responsavel pela convocacio, motivo
de deslocamento e gastos de didrias/transporte.

V. Relatério de Encargos Académicos dos docentes referente ao ano anterior e
Relatério de Planejamento de Encargos Académicos para o ano corrente.

VL. Relatério de utilizacio do Auditério da Instituicdo, constando o requerente do
mesmo, o evento realizado e, adicionalmente, a data de realizacao.

§ 1° As informagcdes divulgadas no Portal da Transparéncia devem estar disponiveis, no
Quadro do Portal, durante todo o ano corrente e, na internet, devem estar
disponibilizadas continuamente, organizadas segundo o critério “ano”, salvo casos
especificos previstos neste regulamento.
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§ 2° As informagdes de que trata o inciso I sio de responsabilidade do(a) Secretario(a)
da Congregacio e devem ser disponibilizadas em até dois dias tteis apos a realizacio da
reuniao subsequente a reunido de que trata a ata a ser disponibilizada.

§ 3° As informagdes de que trata o inciso II sdo de responsabilidade do Departamento
Pessoal e devem ser disponibilizadas no primeiro dia dtil do més corrente, com as
informacdes das férias requisitadas e programadas deste mesmo més.

§ 4° As informacdes de que trata o inciso III sdo de responsabilidade do Departamento
Pessoal, devem ser disponibilizadas em até dois dias uteis do inicio do periodo de
afastamento para capacitacio e devem permanecer, no Quadro do Portal, durante toda a
vigéncia da licenca.

§ 5° As informagGes de que trata o inciso IV sio de responsabilidade da Coordenacio de
Administragdo, devem ser disponibilizadas no primeiro dia dtil do més corrente, com as
informacdes referentes ao més anterior, e devem permanecer no Quadro do Portal por
um periodo de um més.

§ 6° As informacdes de que trata o inciso V sio de responsabilidade dos Departamentos
Académicos, apés aprovacio pela assembléia departamental, e devem ser
disponibilizadas em até 60 dias apos o inicio do ano letivo corrente.

§ 7° As informagGes de que trata o inciso VI sdo de responsabilidade da Diretoria da
Unidade, e devem ser disponibilizadas no primeiro dia itil do més corrente, com as
informacoes referentes ao més anterior, e devem permanecer no Quadro do Portal por
um periodo de um més.

Art. 5° Em caso da apresentacio de dados incorretos no Portal, os conteidos
disponibilizados deverdo ser retificados ap0s andlise de requerimento submetido 2
Congregacao por quaisquer das partes envolvidas ou qualquer membro da comunidade
do CEFET-MG.

Art. 6° Qualquer membro da Comunidade do CEFET-MG (aluno, docente ou TA),
pode solicitar a congregagdo, por meio de requerimento, a andlise da insercao/retirada
de dados para atualizacio e/ou modificacdo da composicio do Portal da Transparéncia,
apresentando as devidas justificativas legais.

Capitulo III - Das Disposicées Gerais e Transitérias

Art. 7° O Diretor da Unidade designar4 servidor responsavel por anexar as informacoes
no Quadro do Portal da Transparéncia e inserir 0s mesmos na pagina na internet do
mesmo.
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Art. 8° Os casos omissos a este regulamento serdo analisados pela Congregacio da
Unidade.

Pardgrafo Unico: Quanto a decisio da Congregacio, cabe recurso junto aos Orgdos
Colegiados Superiores.

Art. 9° Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo.

Leopoldina, 22 de novembro de 2016.
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Prof. Dr. Douglas Martins Vieira da Silva
Presidente da Congregacio
Unidade Leopoldina CEFET - MG



