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. EDITAL N°03/2018, de 26 de janeiro de 2018.

Dispde sobre a selecdo de estudantes de curso superior
para estdgio ndo obrigatério, remunerado, na Unidade
Leopoldina

O Centro Federal de Educacio Tecnolégica de Minas Gerais — CEFET-MG — Unidade
Leopoldina, por meio da Diretoria da Unidade Leopoldina, no uso de suas atribuicdes, torna
publico que estardo abertas as inscrigdes para o Processo de Selegdo de Estagidrios — estagio
nao obrigatdrio/remunerado — para preenchimento de 02 (duas) vagas na Unidade Leopoldina,
nos termos da Lei 9.394/96, da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 e da Orientacao
Normativa SRH/MPOG n° 7, de 30 de outubro de 2008, conforme disposicdes abaixo:

1 - VAGAS:
N° vagas Area de conhecimento Area de atuacio Horario de trabalho
02 Administragao, Direito, Administrativa Diurno
Contabilidade e éreas afins

2 - PRE-REQUISITOS PARA A INSCRICAO:

e Estar regularmente matriculado e frequente em curso de graduacio (a partir do 2°
periodo), reconhecido pelo MEC;

Horério do curso compativel com o horario do estagio;

Habilidade em atendimento ao piiblico;

Facilidade de comunicagio;

Convénio entre a Instituicio de Ensino do candidato e o CEFET-MG (vigente ou em
fase de elaboragao (j4 inicializado)).

3 - DAS INSCRICOES:
3.1 As inscrigdes serdo realizadas a partir do dia 29/01/201 até o dia 19/02/2018.
3.2 Local de Inscrigdo: Diretoria — Sala 09 Prédio 7 (Antigo SESI), de 08:00 h as 17:00 h.

3.3 No ato da Inscricdo o candidato devera apresentar a seguinte documentacio:

a) RG e CPF (original e c6pia);

b) Histdrico Escolar da Graduagio (original e copia);

¢) Curriculum Vitae com endereco eletronico e telefones atualizados. As experiéncias
profissionais e de capacitacio deverio ser comprovadas por respectivos documentos;



d) Declaracdo de frequéncia no curso;

e) Disponibilidade de horéario (Anexo 1V);

f) Atestado de antecedentes - disponivel em
https://wwws.pc.mg.gov.br/atestado/solicitarsel.do?evento=x&fwPlc=s~

3.4 Os procedimentos para inscri¢ao:

a) Preenchimento da ficha de inscri¢ao (Anexo III);

b) Preenchimento do quadro de disponibilidade (Anexo IV);
c) Entrega dos Documentos exigidos no Item 3.3.

3.5 As informagGes prestadas na ficha de inscricio sio de inteira responsabilidade do
candidato, sendo excluido do Processo de Selecio o candidato que fornecer dados
comprovadamente inveridicos.

3.6 As inscrigdes que ndo atenderem ao estabelecido neste Edital serio consideradas
indeferidas.

4 — FASES DO PROCESSO:

4.1 O processo serd realizado em duas etapas:

1* etapa — Analise de documentos apresentados na inscrigio;

2" etapa — Prova de habilidade prética em computador (digitacdo e formatacdo de textos
— com limite de tempo especificado por banca examinadora);

32 Etapa — Entrevista.

4.2 Os candidatos selecionados para a 2% e 3? etapas serdo previamente comunicados via e-
mail.

5 - DA AVALIACAO, APROVACAO E CLASSIFICACAO FINAL:

5.1 O Processo de Selecdo de Estagiario serd avaliado por Banca Examinadora e ratificado
pelo Diretor da Unidade.

5.2 O Processo de Selecdo de Estagidrio constard da anilise do Histérico Escolar da
Graduacdo, da andlise do Curriculum Vitae, Prova e Entrevista, possuindo caréter
classificatorio e eliminatdrio.

5.2.1 O critério de pontuacdo seré calculado de acordo com os Anexos I e II deste edital,
sendo considerado eliminado o candidato que obtiver nota inferior a0 minimo exigido.

5.2.2 Nos critérios de pontua¢do do Curriculum Vitae, os documentos nao apresentados no
periodo de inscri¢ao ndo serdo considerados.

5.3 A classificagdo final serd estipulada por ordem decrescente do somatério dos pontos das
analises do processo seletivo.

5.3.1 Em caso de empate na nota final, o candidato que estiver cursando periodo mais
avancgado terd preferéncia na contratagao.
.



5.4 A anilise dos Curriculos e dos Histéricos do Processo de Selecio de Estagiario ocorrera
no dia 19/02/2018.

5.5 A banca examinadora terd o prazo de 01 (um) dia iitil, ap6s o encerramento da dltima fase,
para entregar as notas a Diretoria de Unidade, que publicaré o resultado parcial no mesmo dia.

5.6 Serao divulgados no resultado parcial os nomes dos candidatos classificados, dos
excedentes e dos eliminados.

5.7 Ap6s a fase de recursos e ratificacio do Diretor da Unidade, a Coordenacgio de
Administracdo publicard o Resultado Final.

6 — DOS RECURSOS

6.1 Apds a divulgacao do resultado parcial cabera recurso, em 01 (um) dia 1til, ao Diretor da
Unidade Leopoldina que encaminhard imediatamente as razdes do recorrente 3 banca
examinadora que decidird em 01 (um) dia atil. Posteriormente, o Diretor da Unidade tera 01
(um) dia 1til para ratificar a decisao da banca.

6.1.1 Os recursos deverdo ser interpostos mediante requerimento formal acompanhado das
respectivas razoes. Deverdo ser entregues no Setor de Protocolo da Unidade Leopoldina e
encaminhados ao Diretor da Unidade.

6.2 Recursos inconsistentes serdo indeferidos.

6.3 Nao serdo aceitos pedidos de recursos via fax, correio eletrdnico ou postal.

7 - CONDICOES E LOCAL DO ESTAGIO:

7.1 A realizagdo do estégio ndo obrigatério dar-se-4 em um dos setores administrativos ou nas
dependéncias esportivas da Unidade Leopoldina, de acordo com o perfil da vaga, mediante
celebragdo de Termo de Compromisso entre o estudante, o CEFET/MG e a Instituicio de
Ensino a qual o estagidrio estiver vinculado, ndo acarretar vinculo empregaticio de qualquer
natureza. O estdgio terd duragio de 02 (dois) anos com carga horéria de 30 (trinta) horas
semanais, podendo ser rescindido a qualquer tempo a critério da Administragdo ou a pedido
do estagiario.

7.2 Para celebragdo do Termo de Compromisso, o estagidrio selecionado dever4 apresentar os
originais dos seguintes documentos:

- Carteira de Identidade;

- Cadastro Pessoa Fisica - CPF;

- Certificado de Reservista (se do sexo masculino);

- Titulo Eleitoral e comprovante da tltima votacio;

- Comprovante de endereco;

- Declaracdo de aluno regularmente matriculado em instituicdo de ensino, com o nimero da
matricula;

- Histérico ou boletim escolar;

- Cartdao ou comprovante de abertura de conta corrente (serd aceita conta poupanga somente
da Caixa Econdmica Federal);

- Curriculum Vitae;



- 02 (duas) fotos 3x4.

7.3 A carga hordria a ser cumprida atender4 as necessidades dos setores ofertantes da vaga de
estagio. O candidato deverd apresentar disponibilidade de horario para cumprir jornada diéria
de 6 horas.

8 - DOS BENEFICIOS AO ESTAGIARIO:

8.1 O estagidrio receberd bolsa de estigio e auxilio transporte pagos mensalmente nos
seguintes valores:

8.1.1 Bolsa de R$ 520,00 com carga horéria de 30 horas semanais;

8.1.2 O valor do auxilio transporte sera pago em pecinia no valor de R$ 6,00 por dia,
proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados e serd pago no més anterior ao de
utilizacdo do transporte coletivo.

8.2 Seré contratado pelo CEFET/MG em favor do estagidrio, seguro contra acidentes
pessoais, cuja ap6lice seja compativel com o valor de mercado.

8.3 Terd recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o periodo de duracdo do estdgio
for igual ou superior a 2 semestres, a ser gozado, preferencialmente, nas férias escolares, ou
de forma proporcional, caso o estigio ocorra por periodo inferior.

9 - DISPOSICOES FINAIS

9.1 As datas, locais, horirios e quaisquer alteragdes referentes ao Processo Seletivo para
Estdgio Remunerado, objeto desse Edital, bem como seu resultado, serdo divulgadas no site
da Instituigao, pelo link: www.leopoldina.cefetmg.br.

9.2 Nao fard jus ao recebimento da bolsa de estagio ou outra forma de contraprestacio pela
realizacdo de estégio:

I - 0 ocupante de cargo, emprego ou funcao vinculado a 6rgios ou entidades da administragdo
publica direta ou indireta de qualquer um dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal ou dos Municipios;

IT - o militar da Unido, dos Estados ou do Distrito Federal;

III - o titular de mandato eletivo federal, estadual, distrital ou municipal.

9.3 Conforme previsao do artigo 12, § 2° da Lei n° 11.788/2008, é assegurado ao aluno
estagidrio inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime Geral de
Previdéncia Social.

9.4 Nao sera expedido certificado na hipétese em que o estudante ndo obtiver aproveitamento
satisfatério ou no caso de desligamento antecipado causado pelo estagiério.

9.5 O estagidrio nao faz jus a outros beneficios, tais como auxilio alimentacdo, auxilio satde,
conforme disposto na legislagdo vigente.

9.6 A inexatidao de afirmativas ou a falsidade de documentos, ainda que verificada apés a
homologacéo dos resultados, implicara a eliminagao do candidato. Serdo declarados nulos, de



pleno direito, a inscrigdo e todos os atos dela decorrentes sem prejuizo de eventuais sangoes
de caréter judicial.

9.7 O candidato s6 podera iniciar 0 estdgio na vigéncia de convénio entre 0 CEFET/MG e sua
Instituicdo de Ensino, caso contrério serd chamado o préximo candidato classificado. Uma
vez restabelecida a vigéncia do convénio, o candidato podera serd reaproveitado, caso surja
nova vaga.

9.8 Este edital de selegdo terd validade até 31 de dezembro de 2018.

9.9 Os casos omissos serdo decididos pelo Diretor da Unidade Leopoldina.

10 - CRONOGRAMA

ATIVIDADES DATAS
Publicacao do edital 26/01/2018
Periodo de inscricdo 29/01 a 15/02/2018
Homologacao das inscri¢des 16/02/2018
Andlise' das documentacoes 19/02/2018

Publicacao do resultado parcial e da data da  [20/02/2018
Prova

Prova e Entrevista (o horério serd informado |21, 22 e 23/02/2018
aos candidatos)

Publicacdo do resultado parcial 23/02/2018
Interposicao de recursos Até as 17 horas do dia 26/02/2018
Julgamento dos recursos 27/02/2018
Publicacao do resultado final 28/02/2018
/
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NOME DO CANDIDATO:

ANEXO I

12 ETAPA

INSTITUICAO DE ENSINO:

CONVENIO: () Vigente () Declaragdo - Processo em andamento () Nao possui - Eliminado

HISTORICO ESCOLAR
Aproveitamento escolar Pontuacio Nota
(notas)
CR—-de 6.0 até 7.0 -
20 pontos
CR —de 7.1 até 8.0 -
SAlipentas Mixima 50 pontos
CR —de 8.1 até 9.0 -
* 40 pontos
CR —-de 9.1 até 10.0 -
50 pontos

Obs.. Serd eliminado o(a) candidato(a) que obtiver nota total inferior a 20.

CURRICULO

Pontuacio maxima 20 pontos

Nota

Experiéncia profissional

Até 08

2 pontos para cada 6 meses
comprovados

Participacdo em cursos
extracurriculares
relacionados a 4rea de
atuacdo (min. 20 horas)

Até 06

2 pontos para cada curso valido

Participagdo em projetos

Até 04

2 pontos para cada projeto

Participacdo em congressos,
semindrios, palestras e afins

Até 02

1 ponto para cada item

Nota total




ANEXO II

2* ETAPA

PROVA - Os critérios sero definidos pela banca examinadora

Pontua¢io maxima 70 pontos: Nota
Formatacdo e envio do documento 45
Dominio do software 15
Reagcdo e atitudes do candidato frente as questoes apresentadas 10

Nota final
Obs.: Serd eliminado o(a) candidato(a) que obtiver nota total inferior a 40.
3* ETAPA
ENTREVISTA

Pontuacio maxima 60 pontos Nota
Habilidades necessérias para o estigio 30
Reacdo e atitudes do candidato frente s questdes apresentadas 20
Interesse na drea em questio 10

Nota final

Obs.: Serd eliminado o(a) candidato(a) que obtiver nota total inferior a 30.

NOTA FINAL TOTAL (200 pontos)
12 etapa + 2? etapa + 3% etapa




ANEXO III

FICHA DE INSCRICAO N°

Nome:

Disponibilidade de horario: ( )matutino ( )vespertino ( )integral

Curso: Periodo que esta cursando:

Instituicio de Ensino:

RG: Orgio expedidor:

CPF: E-mail:

Endereco residencial (rua,n®,bairro) :

Telefone residencial: ( ) Telefone celular: ( )

Cidade/UF:

Declaracio:

Declaro estar ciente com as condicdes desta seleciio, responsabilizando-me integralmente
pelas informagdes prestadas nesta ficha de inscrigio

Leopoldina, de de 2018.

Assinatura do candidato

COMPROVANTE DE INSCRICAO

INSCRICAO N° EDITAL N°02/2018

NOME:

RECEBIDO POR: DATA: / /




ANEXO IV

DISPONIBILIDADE DE HORARIOS

Hor4ario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

Sabado

7:00h

8:00h

9:00h

10:00h

11:00h

12:00h "

13:00h

14:00h

15:00h

16:00h

17:00h

18:00h

19:00h

20:00h

21:00h

22:00h

Leopoldina,

de

de 2018.

Assinatura do candidato




