CEFET-MG

UNIDADE LEOPOLDINA

MANUAL DO
ALUNO

Cursos Técnicos nas Formas Subsequente e
Concomitancia Externa
2018



SERVICO Pl.;JBLICO FEDERAL
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
UNIDADE LEOPOLDINA

Diretor-Geral
Prof. Flavio Antbnio dos Santos

Vice-Diretora
Profa. Maria Celeste Monteiro de Souza Costa

Chefe de Gabinete
Prof. Henrique Elias Borges

Diretora de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Profa. Carla Simone Chamon

Diretor de Graduacao
Prof. Moacir Felizardo de Franca Filho

Diretor de Pesquisa e Pés-Graduagao
Prof. Conrado de Souza Rodrigues

Diretor de Planejamento e Gestdo
Prof. Gray Farias Moita

Diretora de Extensao e Desenvolvimento Comunitario
Profa. Giani David Silva

Diretor da Unidade Leopoldina
Prof. Douglas Martins da Silva

Secretarias Especializadas

Secretario de Comunicacéo Social - SECOM
Luiz Eduardo Pacheco

Secretério de Governanca da Informacéo - SGI
Ulisses Cotta Cavalca

Secretaria de Politicas Estudantil - SPE
Marcia Cristina Feres

Secretéria de Registro e Controle Académico - SRCA
Marina Conceigdo Moreira da Silveira

Secretario de Relac6es Internacionais - SRI
Prof. Jerdnimo Coura Sobrinho



SERVICO Pl.;JBLICO FEDERAL
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
UNIDADE LEOPOLDINA

SUMARIO

1 — MAPA DA UNIDADE DE LEOPOLDINA ... oottt ettt e e vareeessaa e e senaeesnanans 4
2 = ENDEREGO ..ttt sttt ee s e e e e et e ta e s e e e e e e e et e e e e e e e aa e bt e e e e e e e aaebaaeeaeeaaerean 5
ST 60 1\ 17N TN 6
A — INSTRUCOES BASICAS ...ttt en s en st n e senenens 8
5 — CALENDARIO ESCOLAR (ReSOIUGE0 CEPE 13/17) cuueiiiieecieeeeiee ettt et 10
6 — GRADE CURRICULAR (ELETROMECANICA) ...ttt eves e eeseees s enenanens 15
7 — GRADE CURRICULAR (IMECANICA) ... vttt eeeeeeeeeee s s eese e eeesaeseseseeseseseseseeeanaenns 16
8 — BIBLIOTECA (ALBERTO FREIRE DE CARVALHO)....ccooitieiieereee ettt et e 17
9 - INFORMAC@ES SOBRE A POLITICA DE ASSISTENCIA AO ESTUDANTE ....cvveveeeeeeeeeeeeeeeeerennn. 20
10 — NORMAS ACADEMICAS ..ot e e e eeeeer e e e e e eeseeseeeseaseeseeseasseesessseseasesrsesaeaaes 22

11 — ORIENTACOES SOBRE O ATENDIMENTO A SAUDE DOS ALUNOS ......ocovureirereiirecieeeeernee 46



SERVICO PL;JBLICO FEDERAL
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
UNIDADE LEOPOLDINA

1 - MAPA DA UNIDADE DE LEOPOLDINA

Prefeitura e Manutengao

Prédio 1

Prédio 6

LEGENDA:
Prédio 1 e Coordenagdo Pedagdgica (2° andar);
e Salas de aulas da engenharia; e Coordenacdo do Ndcleo de Tecnologia
e Auditorio (1° andar). de Informacéo e Comunicag&o
. (2° andar);
Prédio 2 e Coordenacdes dos Cursos Técnico.
e DA e Grémio; o
e Coordenagdo de Politica Estudantil. Prédio 7
Prédio 4 e Diretoria;
e Cantina: e Administracdo e Protocolo;
e Laboratério de Artes. e Servigo Médico e de Enfermagem;
o e Coordenacéo de Programas de Estagio;
Prédio 6 e  Secretaria de Controle e Registro

e Salas de aulas e laboratérios; Académico.
e Biblioteca (2° andar);
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2 - ENDERECO

Centro Federal de Educacao Tecnologica de Minas Gerais
Unidade Leopoldina

Rua José Peres, 558 — Centro

CEP - 36700-000

Telefone: +55 (32) 3449-2346

Nucleo Tecnoldgico e de Empreendedorismo
Rua José Peres, 468 — Centro

CEP — 36700-000

Telefone: +55 (32) 3449-2346

Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais - CEFET-MG
Avenida Amazonas, Av. Amazonas, 5.253 - Nova Suica

Belo Horizonte — MG

CEP: 30.421-169

Telefone: +55 (31) 3319-7000
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3 — CONTATOS

Diretor da Unidade de Leopoldina do CEFET-MG (DLPD)
Prof. Dr. Douglas Martins Vieira da Silva
diretoria@leopoldina.cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2321

Diretor Adjunto da Unidade de Leopoldina do CEFET-MG (DLPD)
Prof. Dr. José Geraldo Ribeiro Janior

diretoria@leopoldina.cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2321

Coordenador Académico de Cursos
Prof. M.Sc. Rodrigo de Souza Fortunato
ensino@leopoldina.cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2321

Coordenacédo Pedagbgica (CPLPD)
Raphael Franzoni Barbosa

Vera Marcia Minelli (Pegadoga)
coord.pedagogica_leo@yahoo.com
Tel: (32) 3449-2304

Secretaria de Controle e Registro Académico (SCRALPD)
Ana Thereza de Azevedo Vargas

sre@Ileopoldina.cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2307

Coordenacéo de Estagio
sree@leopoldina.cefetmg.br
Tel: (32) 3449-2308

Coordenacéo de Politica Estudantil (CPELPD)
Eduardo Rocha Benini (Psic6logo)

Camila Goncalves Guimardes (Assistente Social)
cpe@leopoldina.cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2303

Coordenacéo do Nucleo de Tecnologia de Informacéo e Comunicacéo (NTICLPD)

Alexandre Martins Gama de Deus
alexandremartins@cefetmg.br
Tel: (32) 3449-2309

Coordenacéo de Biblioteca (BIBLPD)
Luzia Adriana Damasceno
bibliotecac3@adm.cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2306
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glauciacosta@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2318

Coordenador do Curso Técnico de Eletromecanica
Prof. M.Sc. Magno Ernany Barbosa
magno@Ileopoldina.cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2312

Coordenador do Curso Técnico de Eletrotécnica
Prof. M.Sc. Rafael José Fonseca de Sa
eletrotecnica@leopoldina.cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2311

Coordenador do Curso Técnico de Informatica
Prof. Dr. Anderson Grandi Pires
informatica@Ileopoldina.cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2310

Coordenador do Curso Técnico de Mecanica
Prof. Dr. Carlos Wagner Moura e Silva
cwmouraesilva@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2312

Chefe do Departamento de Computacdo e Mecanica (DCMLDP)
Prof. M.Sc. Tatiana Barbosa de Azevedo
tatiana-leopoldina@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2312

Chefe do Departamento Formacado Geral (DFGLPD)
Prof. José Eduardo Salgueiro

salgueiro@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2315

Chefe do Departamento de Eletroeletronica (DEELPD)
Prof. Dr. Rodolfo Lacerda Valle
rodolfolacerda@cefetmg.br

Tel: (32) 3449-2310
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4 - INSTRUCOES BASICAS

Site principal: http://www.cefetmq.br/
Site da unidade: http://www.leopoldina.cefetmq.br/

1 — Coordenacgdes:

Eletromecéanica — Prédio 6 — sala 6-111
Eletrotécnica — Prédio 6 — sala 6-310
Informatica — Prédio 6 — sala 6-317
Mecanica — Prédio 6 — sala 6-111

2 — Gabinetes dos Professores:

Eletromecéanica — Prédio 6 — Sala 6-111
Eletrotécnica — Prédio 6 — Sala 6-307B
Informatica — Prédio 6 — Sala 6-311
Mecanica — Prédio 6 — Sala 6-111

3 — Horério de Disponibilidade dos Professores para Atendimento aos Alunos:
https://goo.gl/IMijGT (disponivel a partir de marco).

4 - Laboratorios utilizados nos cursos

Eletromecanica: 6-106 | 6-109A | 6-109B | 6-116 | 6-301 | 6-306 | 6-309A | 6-
309B

Eletrotécnica: 6-210A | 6-210B | 6-301 | 6-305 | 6-306 | 6-307 | 6-309A | 6-309B
Informética: 6-101A | 6-103A | 6-105A | 6-116 | 6-203A | 6-205 | 6-210 | 6-305 |
6-306 | 6-309A | 6-309B.

Mecanica (integrado): LabFis | 6-105A | 6-106 | 6-108 | 6-109A | 6-109B | 6-305
| 6-309A

Mecanica (noturno): LabFis | 6-101A | 6-106 | 6-107 | 6-109A | 6-109B | 6-116 |

6-108 | 6-210 | 6-301 | 6-309A | 6-309B

5 - Sistema académico (acesso ao boletim, histérico, entre outros)
Qualidata: https://www.acad.cefetmg.br/

Login: Matricula do aluno

Senha: 123

Obs.: Acesso para pais e alunos.

6 — Conta unificada (acesso a rede wireless, moodle, entre outros)
https://www.sinapse.cefetmg.br/ (acesse o formulario do aluno)

Login: Matricula do aluno

7 - Horario de aula

Integrado — de 07:00h as 12:20h e de 13:20h as 18:40h
Noturno — de 18:40h as 23:00h
http://www.leopoldina.cefetmg.br/horario/

Obs.: Tolerancia de entrada em sala apds o inicio, no primeiro horario: 10 minutos. A tolerancia ndo
existe nos outros horarios, a menos que o professor autorize.


http://www.cefetmg.br/
http://www.leopoldina.cefetmg.br/
https://www.acad.cefetmg.br/
https://www.sinapse.cefetmg.br/
http://www.leopoldina.cefetmg.br/horario/
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8 - Monitoria e atendimento nos laboratorios
e Eletromecanica: Matematica e Fisica
e Eletrotécnica: Anélise de Circuitos Elétricos Fundamentais, Matematica e Fisica

e Informatica: Programagcdo, Circuitos Elétricos, Matematica, Fisica e Eletronica
Analdgica

e Mecanica: Matematica e Fisica

9 - E obrigatorio o uso de uniforme para o curso diurno (integrado). Alunos do noturno
também poderdo comprar o uniforme.

10 - Bolsas, Feiras, entre outros.

BIC-Jr — Bolsa de Iniciacdo Cientifica

Programa de Bolsas Estudantis (Coordenacao de Politica Estudantil)
Feiras e Mostras — FEBRACE, MOSTRATEC, META, Semana C&T

Olimpiadas de programacdo, fisica, matematica, robdtica, astronomia entre
outras

11 - Sabados Letivos (2018) — calendario
12 - N&o é permitido trocar de subgrupo.

13 - Ndo € permitido o uso de celular, smartphone, tablet, notebook, cdmera, filmadora
ou similar em sala de aula, a menos que o professor autorize.
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5 — CALENDARIO ESCOLAR (RESOLUCAO CEPE 13/17)

Site: http://www.leopoldina.cefetmg.br/academico/calendario-escolar/

Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio na Forma Concomitancia Externa
/ Subsequente

JANEIRO / 2018

DOM || SEG | TER | QUA || QuUI || SEX | SAB

1 | 2| 3] a | 5 | 6

7 | 8 | 9 | 10 | 11 | 12 | 13

14 | 15 | 16 | 17 | 18 | 19 | 20

21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27
28 | 29 | 30 | 31

FEVEREIRO / 2018

DOM] SEG | TER | QUA | QuI || SEX || SAB

1| 2 | 3

2 5 | 6| 7 | 8 | 9 |10

11 | 12 | 13 | 12 | 15 | 16 | 17

18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24
%5 | 26 | 27 | 28

d'i\'; 3| 3| 3] 3| 3| o

15 dias letivos

15 dias acumulados

MARCO / 2018
DOM || SEG || TER [ QUA || QUI || SEX || SAB
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31
NO
: 4 4 4 4 4 0
dias

20 dias letivos

35 dias acumulados

1° — Feriado: Confraternizagéo Universal.
2 a 31 — Férias Escolares: 30 dias.
20 — Feriado Municipal.

1°— Inicio do Ano Escolar de 2018.

1° e 2 — Jornada Pedagdgica.

2 — Recepcéo ao aluno novato.

5 —Inicio do Ano Letivo de 2018.

5 —Inicio do 1° Bimestre Letivo de 2018.
12 — Recesso Escolar.

13 — Feriado: Carnaval.

14 — Recesso Escolar: Cinzas.

2 — Data limite para publicag&o de edital de vagas
remanescentes.

9 — Data limite para matricula em Dependéncia.

29 e 31 — Recesso Escolar.

30 — Feriado: Paix&o de Cristo.

10
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ABRIL / 2018

5 e 6 - Seminario de Conclusdo dos Cursos

DOM (| SEG || TER [ QUA || QUI || SEX || SAB Técnicos (SECLEPT)

1 > 3 4 5 6 7 6.— pqta limite para solicitacdo de dispensa de
disciplina.

8 9 10 11 12 13 14 21 — Feriado: Tiradentes.

15 16 17 18 19 20 21 26 — Término do 1° Bimestre Letivo: 56 dias.

22 23 24 25 26 27 28 27 — Feriado Municipal.

29 30 30 — Recesso Escolar.
NO
. 4 4 4 4 3 0
dias
19 dias letivos 54 dias acumulados
MAIO / 2018
DOM || SEG || TER || QUA | QUI || SEX [ SAB 1° — Feriado: Trabalho.
1 2 3 4 5 2 —Inicio do 2° Bimestre Letivo.
— 1 I 14r1 o
6 7 8 9 10 11 12 0_4 Data limite para entrega dos diarios do 1
bimestre.
o o s
13 14 15 16 17 18 19 15a 17 - 3° Seminario de EPTNM: Diélogos e
Integracao.

20 21 22 23 24 25 26 31 — Feriado: Corpus Christi.

27 28 29 30 31

NO

. 4 4 5 4 4 0
dias
21 dias letivos 75 dias acumulados

JUNHO / 2018

DOM || SEG || TER || QUA | QUI || SEX [ SAB 1° — Recesso Escolar.

1 2 5 — Realiza¢do da OBMEP.

S 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

NO

. 4 4 4 4 4 0
dias
20 dias letivos 95 dias acumulados

11
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JULHO / 2018

DOM || SEG || TER | QUA | QUI || SEX | SAB 10 a 12 — Realizacado das 12 AS.

1 2 3 4 5 6 7 12 — Término do 2° Bimestre Letivo: 53 dias.

8 9 10 11 12 13 14 12 — Término do 1° Semestre Letivo: 109 dias.

15 16 17 18 19 20 21 13 — Fechamento dos diarios do 2° bimestre.

3 o - o
22 23 o o5 26 27 o8 14 — Data limite para entrega dos diarios do 2

bimestre.
29 30 31 16 a 30 — Férias Escolares: 15 dias.
[o] -
d[i\las 2 2 2 2 1 0 31 - Reunides Pedagdgicas de Cursos e Areas.
9 dias letivos 104 dias acumulados

AGOSTO / 2018

DOM || SEG || TER [ QUA | QUI || SEX | SAB

1 2 3 4 1° —Inicio do 2° Semestre Letivo.

5 6 7 8 9 10 11 1° — Inicio do 3° Bimestre Letivo.

10 — Data limite para solicitacdo de trancamento

12 13 14 15 16 17 18 .
de matricula.

19 20 21 22 23 24 25 27/08 a 1/09 — Festival de Arte e Cultura.

26 27 28 29 30 31

NO

. 4 4 5 5 5 0
dias
23 dias letivos 127 dias acumulados

SETEMBRO / 2018

DOM || SEG || TER || QUA | QUI || SEX [ SAB 7 — Feriado: Independéncia.

1 8 — Recesso Escolar.

13 e 14 - Seminario de Conclusdo dos Cursos

2 3 4 5 6 7 8 Técnicos (SECLEPT)

9 10 11 12 13 14 15 29 — Término do 3° Bimestre Letivo: 46 dias.

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

5 e 6 - Seminario de Conclusdo dos Cursos

el Técnicos (SECLEPT)
NO
. 4 4 4 4 3 0

dias

19 dias letivos 146 dias acumulados

12
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OUTUBRO / 2018

DOM || SEG || TER || QUA | QuUI | SEX || SAB
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 | 11 | 12 | 13
14 | 15 | 16 | 17 | 18 | 19 | 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31
Nl gl a ] a ] 3| 3] o
dias

18 dias letivos

164 dias acumulados

NOVEMBRO / 2018

DOM (| SEG || TER [ QUA || QUI || SEX || SAB
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30
NO
. 4 4 4 4 3 0
dias

19 dias letivos

183 dias acumulados

DEZEMBRO [/ 2018

DOM] SEG | TER | QUA | QuI [ SEX || sAB
1
> | 3| 4 | 5 | 6 | 7| 8
o | 10 | 11 | 12 | 13| 14 | 15
16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22
23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29
30 | 31
Sl 2fo)o]o

3 dias letivos

186 dias acumulados

1° — Inicio do 4° Bimestre Letivo.

5 — Data limite para entrega dos diarios do 3°
bimestre.

8 a 11 — Recesso Escolar.

12 — Feriado: Nossa Senhora Aparecida.
13 — Recesso Escolar.

22 a 26 — XI Semana C&T do CEFET-MG.
28 — Dia do Funcionario Publico.

2 — Feriado: Finados.

3 — Recesso Escolar.
15 — Feriado: Republica.
16 e 17 — Recesso Escolar.

3 a5/12 — Realizacdo das 23 AS.

5 — Término 4° Bimestre: 45 dias letivos.
5—Término do 2° Semestre Letivo de 2018: 90
dias.

5—Término do Ano Letivo de 2018: 200 dias.
6 — Fechamento dos diarios do 4° Bimestre.

7 — Data limite para entrega dos diarios do 4°
Bimestre.

10 a 20 — Recuperagéo Final.

21 — Data limite para entrega dos diarios da
Recuperacao Final.

21 —Término do Ano Escolar 2018.

24 a 31 — Recesso Escolar.
25 — Feriado: Natal.

13
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Estatistica do Calendario

SEG | TER | QUA | QUI | SEX || SAB TOTAL
1°BIM 11 11 11 11 10 0 54
2°BIM 10 10 11 10 9 0 50
3°BIM 8 8 9 9 8 0 42
4°BIM 0 40
SOMA 38 38 40 37 33 0 186
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6 - GRADE CURRICULAR (ELETROMECANICA)

DISCIPLINA Carga Horaria(H/A) | Carga Horaria Total
1° ANO | 2° ANO H/A H

Lingua Estrangeira (Inglés) 2 80 66,7
Informética Bésica 1 40 33,3
Introducao a Ciéncia dos Materiais 1 40 33,3
Desenho Técnico | 2 80 66,7
Mecénica Técnica e Resisténcia dos Materiais 2 80 66,7
Méaquinas Térmicas e de Fluxo 1 40 33,3
Usinagem Convencional 3 120 100,0
Circuitos Elétricos 2 80 66,7
Projetos e Manutencédo de Sistemas Industriais Basicos 3 120 100,0
Eletrénica Analdgica e Digital 2 80 66,7
Gerenciamento Humano e Seguranca no Trabalho 1 40 33,3
Carga Horaria 20 0 800 666,7
Desenho Técnico Il (CAD) 2 80 66,7
Tecnologia dos Materiais 2 80 66,7
Gestao Industrial 2 80 66,7
InstalacBes Elétricas 2 80 66,7
Processos de Fabricacao 1 40 33,3
Introducado ao Controle e Automacéao 2 80 66,7
Maquinas Elétricas 3 120 100,0
Usinagem com Tecnologia CAD/CAM 2 80 66,7
Sistemas Hidraulicos e Pneuméticos 2 80 66,7
Manutenc¢do de Maquinas, Equipamentos e Motores 2 80 66,7
Carga Horaria 0 20 800 666,7
Carga Horaria - ESP 20 1600 1333,3
Estagio Curricular Obrigatorio 480,0
Carga Horaria Total do Curso 1813,0

15




SERVICO PQBLICO FEDERAL
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
UNIDADE LEOPOLDINA

7 - GRADE CURRICULAR (MECANICA)

AREA DISCIPLINA 13 SERIE 29 SERIE C.H. (HA) C.H. (H)
Automacio | lidrulica & Pneumdtica 2 72 60
Ciéncias dos Materiais 2 72 60
Comandos Elétricos 2 72 60
Desenho Técnico Mecinico 4 144 120

a Maquinas Térmicas e de Fluxo 4 144 120
< |Mecinica Técnica 2 7 §0
S [Processes de Produgio| 4 144 120
2 |Blementos de Mquinas 2 7 60

~ Ensaios de Materiais 2 72 60
§ Gest3o da Qualidade e de Pessoas 2 72 60
E’ Manutengio de Motores @ Equipamentos Industriais 2 72 60
" IProcassosde Produgiio I 4 144 120

Processos de ProdugSo il 2 72 60
Projeto Pritico em Mecinica 2 72 60
Resisténcia dos Materiais 2 72 60
Tecnologia dos Materiais 2 72 60
CH SEMANAL TOTAL (H/A) 20 20
|CARGA HORARIA ANUAL (HORAS) 600 600 1200
Formagdo Especifica: 1.200 Horas
Estagio: 360 Horas
Total: 1.560 Horas

16
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8 — BIBLIOTECA (ALBERTO FREIRE DE CARVALHO)

Horéario de funcionamento: 7 as 21horas (segunda a sexta-feira)

O cadastro no sistema da Biblioteca SophiA sera feito automaticamente apds

decorrer 3 dias Uteis da matricula. O aluno devera comparecer na biblioteca para criacdo
da senha de acesso.

8.1 - EMPRESTIMO

Livros: até 4 livros por vez por um prazo de 15 dias.

Livro fixo: empréstimo para uso dentro do campus ou na modalidade over night (o
aluno, a partir das 20 horas, podera levar o livro para casa e devolver até as 8 horas do
dia seguinte).

DVDs: até 2 DVDs por vez por um prazo de 3 dias

» Renovagao: os materiais emprestados poderdo ser renovados na biblioteca ou
online pelo sistema disponivel no site do CEFET-MG.

» Reserva: os alunos poderdo reservar materiais que estdo emprestados por meio
do sistema da biblioteca. O material ficard disponivel até dois dias para o
usuario.

» Penalidades: para cada dia de atraso na devolucdo do material, o aluno ficara
dois dias suspenso no sistema (impossibilitado de efetuar novos empréstimos
nesse periodo). Em caso de dano ou extravio de material, 0 usuario indenizara
obrigatoriamente a Biblioteca, mediante substituicdo do material, ficando
suspenso do servico de empréstimo até a referida reposicao.

» SophiA: sistema online da Biblioteca, que permite consultas, renovacdes e
reservas, disponivel no site do CEFET-MG. https://biblioteca.cefetmg.br/

A biblioteca possui computadores para pesquisas com acesso a Internet.

Salas de estudo em grupo e espaco para estudo individual.

Escaninhos para guardar os materiais durante o periodo em que utiliza a
biblioteca.

17
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8.2 - COMO ACESSAR SUA CONTA DENTRO DO SISTEMA DE
BIBLIOTECA SOPHIA

Acessar o site do CEFET/Leopoldina www.leopoldina.cefetmq.br, depois:
» Biblioteca
» Consulta - catalogo online
» Definir a Unidade (Leopoldina) e/ou desejada.

o LOGIN: digitar a letra que representa a categoria:

C (Alunos do Técnico) ou G (Alunos de Graduacéo) e, D (Docentes), S
(Professores Substitutos), T (Técnico-Administrativos) para servidores.

E o nimero da matricula para alunos ou siape para servidores a senha cadastrada na
biblioteca.

Exemplo: C2017005

o O usuério poderéa verificar os empréstimos, efetuar renovacdes e reservas, perfil
de interesse e também efetuar a troca de senha.

o Para sair de sua conta, clicar em logout (Ndo se esquega de fazer este
procedimento).

8.3 - RENOVAGCOES VIA WEB

1. O aluno devera acessar sua conta dentro do Sistema de Biblioteca via web pela
pagina da biblioteca através do seu login.

2. Entrar em — Cic./Renovacdo — o usuario seleciona o item desejado e clica em
“Renovar os itens selecionados”, verificando qual sera a proxima data para a
devolucéo.

Obs.: Né@o deixar para a ultima hora, pois se ndo conseguir renovar € possivel que
ndo dé tempo suficiente para ir a biblioteca para devolvé-lo, ficando sujeito a
suspensao.
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8.4 - COMO EFETUAR RESERVAS DE LIVRO ONLINE

1. Acesse a pagina da biblioteca — Catalogo online: https://biblioteca.cefetmqg.br

2. Faca a busca: definir a Unidade Leopoldina, buscar o livro desejado pelo titulo ou
autor ou assunto, etc. Antes de selecionar o livro para reserva, confira os dados do
livro (autor, titulo, edicdo, volume, etc.), evitando reservar materiais indesejados.

3. Depois de encontrar o livro desejado: clicar em “exemplares” para ver a
disponibilidade do livro, se ele estiver emprestado, podera ser reservado.

4. Clicar: em “reservar”, sera solicitado matricula e senha.

Obs.: Caso o livro esteja disponivel na biblioteca o usuario ndo conseguira efetuar a
reserva em hipotese alguma.
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10 - NORMAS ACADEMICAS

Site: http://www.leopoldina.cefetmg.br/normas-academicas/

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
RESOLUGAO CEPE-01/14, de 24 de janeiro de 2014.

Aprova as Normas Académicas dos Cursos de Educagéo Profissional
Técnica de Nivel Médio.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, no uso
das atribuicBes legais e regimentais que lhe séo conferidas, considerando o que foi decidido
na 106a Reunido do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, em 5 de dezembro de 2013,

RESOLVE:

TiTULO |
DO OBJETO

Art. 1°— A presente Resolucéo consolida as Normas Académicas aplicadas a todos os Cursos
de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio (EPTNM) ofertados pelo CEFET-MG.

TiTuLo Nl
DOS CURSOS OFERTADOS

Art. 2° — Sdo ofertados pelo CEFET-MG cursos de EPTNM nas seguintes formas:
| — Integrada;

Il — Concomitante;

Il — Subsequente;

IV —PROEJA (Programa Nacional de Integracdo da Educagdo Bésica com a Educacdo
Profissional na Modalidade de Educagéo de Jovens e Adultos).

TITULO 1l
DO INGRESSO NOS CURSOS DE EPTNM DO CEFET-MG
CAPITULO I - DAS FORMAS DE INGRESSO

Art. 3° — Sdo formas de ingresso nos Cursos de EPTNM:

| — Processo seletivo para a 12 série ou 1° moédulo do curso;
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Il — Processo seletivo para vagas remanescentes, com a seguinte ordem de prioridade:
a) reopgéo de curso;
b) reingresso;
¢) transferéncia;
d) obtencéo de novo titulo;

Il — Transferéncia decorrente de lei especifica.

CAPITULO Il - DO PROCESSO SELETIVO PARA A 12 SERIE OU 1° MODULO DO
CURSO

Art. 4°— As normas do processo seletivo para selecdo de candidatos para preenchimento das
vagas para a 12 série ou 1° médulo dos cursos serdo elaboradas pela Comissdo Permanente do
Vestibular — COPEVE e aprovadas, em primeira instancia, pelo Conselho de Educacdo
Profissional e Tecnoldgica (CEPT) e, em ultima instancia, pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo (CEPE).

Paragrafo unico — A execugdo do Processo Seletivo definido no caput é de competéncia da
COPEVE.

CAPITULO Ill - DAS VAGAS REMANESCENTES

Art. 5° — Consideram-se vagas remanescentes as gque resultarem de transferéncia de alunos do
CEFET-MG para outras instituic@es, reop¢do de curso e cancelamento do registro académico.

Paragrafo Unico — N&o se consideram vagas remanescentes as decorrentes de reprovacao e
trancamento de matricula.

Art. 6°— O Registro e Controle Académico (RCA) informara aos Colegiados de Curso, a cada
periodo letivo, até 30 dias apds o periodo de matricula, a relagdo de vagas remanescentes
disponiveis em cada curso de EPTNM para 0 ano ou 0 semestre subsequente.

Art. 7°— O Colegiado de Curso publicard, até 45 (quarenta e cinco) dias ap6s o periodo de
matricula, a distribuicdo das vagas remanescentes do curso para a oferta nas formas de ingresso
dispostas no art. 3°, inciso Il.

8 1°— Todas as vagas remanescentes devem ser ofertadas no ano ou semestre subsequentes,
observadas as prioridades estabelecidas no art. 3°, inciso Il.

8 2°— Cabe aos Colegiados de Curso a proposicdo ao Conselho de Educacdo Profissional e

Tecnoldgica (CEPT) das normas e dos Editais dos Processos Seletivos para Vagas
Remanescentes, respeitadas as disposi¢des contidas na presente Resolugdo.
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CAPITULO IV - DA REOPCAO DE CURSO
Art. 8°— A reopcao de curso serd permitida aos alunos regularmente matriculados nos Cursos
de EPTNM do CEFET-MG, atendidos os critérios estabelecidos pelo Colegiado do curso
pretendido e observada a legislagéo pertinente.

Paragrafo Unico — A reopcéo de curso podera ser concedida ao aluno uma Unica vez.

Art. 9°— O aluno interessado na reopg¢do de curso encaminharé requerimento ao Colegiado do
curso pretendido ao final do periodo letivo, conforme previsto no Calendario Escolar.

Art. 10 — Para concessdo de reopcao de curso, sera obedecida a seguinte ordem de prioridade:

| — Alunos aprovados para a 2% série ou para 0 2° médulo;

I1 — Alunos repetentes da 22 série ou do 2° mddulo.

Art. 11 — A classificacdo dos candidatos para a reopgdo de curso terd como base o rendimento
escolar global do aluno na série ou no médulo atual e, em caso de empate, serdo adotados 0s
seguintes critérios:

I — Aluno de ingresso mais recente;

Il — Aluno de maior idade.

Paragrafo Unico — Entende-se por rendimento escolar global a média aritmética simples das
Notas Finais obtidas em todas as disciplinas cursadas.

Art. 12 — Para efeito de complementacdo curricular apds a reopgdo de curso, o aluno devera
cursar, obrigatoriamente, as disciplinas ndo comuns entre 0s cursos, segundo parecer do
Colegiado do Curso.

§ 1°— Os alunos serdo dispensados das disciplinas comuns ja cursadas com aprovacao.

§ 2° — Havendo reopcéo, o tempo maximo de integralizagdo do curso sera calculado a partir da
matricula do aluno no curso de origem.

CAPITULO V - DO REINGRESSO

Art. 13 — Entende-se por reingresso a retomada de registro académico e de estudos por parte do
aluno de curso de EPTNM do CEFET-MG, cujo registro académico tenha sido cancelado.

Art. 14 — O requerimento de reingresso devera ser dirigido ao Colegiado do Curso para analise
e deliberacdo em data prevista no Calendério Escolar.

Art. 15 — S8o condigdes para deferimento do pedido de reingresso do aluno:
| — apresentar uma das condicdes previstas no art. 111, incisos I, 11, 1l e V;

Il — a data de cancelamento do registro académico ter ocorrido a menos de 2 (dois) anos.
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Art. 16 — Quando o nimero de candidatos ao reingresso superar o nimero de vagas existentes
no curso de origem, o Colegiado do Curso procedera a selegcdo dos candidatos para o ingresso,
observando a seguinte ordem de prioridade:

| — o registro ter sido cancelado pela ndo efetivagdo da matricula no ano letivo ou no semestre
em curso;

Il — a integralizagdo do maior numero de disciplinas anteriormente ao afastamento;
I11 — menor tempo de afastamento do CEFET-MG;

IV — maior idade.

Art. 17 — O reingresso sera concedido uma Unica vez.

Art. 18 — Efetivado o reingresso, o histérico escolar do aluno ser4d mantido com todas as
ocorréncias.

Art. 19— A juizo do Colegiado do Curso, poderdo ser exigidas do aluno reingressante
complementagdes curriculares impostas pelas normas legais vigentes.

Art. 20 — Aprovado o reingresso, o aluno deveré realizar a matricula no ano letivo ou semestre
letivo subsequente, de acordo com o Calendario Escolar.

Paragrafo Unico — Havendo reingresso, o tempo maximo de integralizacdo do curso sera
calculado a partir da matricula original do aluno, descontado o periodo de afastamento.

CAPITULO VI - DA TRANSFERENCIA DE ALUNOS PARA OS CURSOS DE EPTNM
DO CEFET-MG

Art. 21 — Entende-se por transferéncia a possibilidade de aluno regularmente matriculado em
instituicdo da Rede Federal de Educacdo Profissional e Tecnoldgica e em Colégio Técnico
vinculado a Universidade Publica ingressar no CEFET-MG em curso pertencente a0 mesmo
Eixo Tecnoldgico do de origem, conforme Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos e obedecida
a legislacdo em vigor.

Paragrafo Unico — Nas transferéncias obrigatorias em decorréncia de lei, serdo observados os
procedimentos e exigéncias previstas na lei.

Art. 22 — O CEFET-MG recebera transferéncia de alunos para ingresso a partir da 22 série ou do
2° médulo, condicionada a existéncia de vagas e conforme o Calendario Escolar.

Art. 23 — A solicitacdo de transferéncia sera feita pelo aluno ou pelo responsavel, no caso de
aluno menor de 18 (dezoito anos), por meio de requerimento protocolado ao Colegiado de
Curso, ao qual o aluno devera anexar 0s seguintes documentos:

| — comprovante de matricula emitido pela instituicdo de origem;

Il — historico escolar;

Il — programas e ementas das disciplinas cursadas ou em curso.
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Art. 24— O preenchimento de vagas pelos candidatos que pleiteiam a transferéncia sera
efetuado de acordo com classificacdo feita por meio de analise do histérico escolar por
Comissao Especial de Professores, conforme critérios definidos pelo Colegiado do Curso e
divulgados, na forma de edital aprovado pelo CEPT.

Paragrafo unico— A Comissdo Especial de Professores devera ser constituida por 3 (trés)
professores efetivos designados pelo Colegiado do Curso.

Art. 25 — Serdo aceitas transferéncias de candidatos classificados até o limite de vagas.

Art. 26 — O candidato classificado e autorizado a fazer matricula devera submeter-se as normas
em vigor no CEFET-MG, salientando-se as referentes a carga horéria, a dispensa de disciplina,
a compatibilidade de horario e a frequéncia.

Art. 27 — O candidato devera matricular-se dentro do prazo previsto no Calendario Escolar.

Paragrafo Unico — Caso a matricula ndo seja efetivada no prazo previsto, o candidato perdera o
direito a vaga.

Art. 28 — O CEFET-MG somente expedird o diploma de conclusdo do curso apds comprovacao,
por parte do aluno, de que o curso de origem é reconhecido pelo Ministério da Educacéo
(MEC).

CAPITULO VII - DA OBTENGAO DE NOVO TIiTULO

Art. 29 — Entende-se como obtencdo de novo titulo a possibilidade do diplomado em curso
técnico de nivel médio fazer um novo curso de EPTNM no CEFET-MG, independentemente de
concurso vestibular, desde que haja vaga remanescente no curso para o qual pleiteia a obtencéo
de novo diploma.

Art. 30 — A inscri¢do do candidato & obtencdo de novo titulo no CEFET-MG far-se-a mediante
requerimento protocolizado ao Colegiado de Curso, nas datas fixadas pelo Calendéario Escolar e
devera ser instruida com os seguintes documentos:

a) diploma de Curso Técnico de Nivel Médio registrado no Ministério da Educagdo, ou
declaracdo de conclusdo de curso reconhecido e documento comprobatorio de solicitagdo do
registro do diploma;

b) historico escolar;

¢) curriculum vitae.

Art. 31 — O preenchimento de vagas pelos candidatos que pleiteiam a obten¢do de novo titulo
sera efetuado de acordo com classificacdo feita por meio de analise do histérico escolar e
do curriculum vitae por uma Comissdo Especial de Professores, conforme critérios definidos
pelo Colegiado do Curso e divulgados, na forma de edital aprovado pelo CEPT.

Art. 32 — A Comissao Especial de Professores devera ser constituida por 3 (trés) professores
efetivos designados pelo Colegiado do Curso.
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Art. 33 — O candidato classificado e autorizado a fazer sua matricula devera submeter-se as
normas em vigor no CEFET-MG, salientando-se aquelas que se referem a carga horéria,
dispensa de disciplina, compatibilidade de horario e frequéncia.

Art. 34 — O candidato devera matricular-se dentro do prazo previsto no Calendario Escolar.

Paragrafo Unico — Caso a matricula ndo seja efetivada no prazo previsto, o candidato perderé o
direito a vaga.

TITULO IV
DO REGISTRO ACADEMICO E DA MATRICULA NOS CURSOS DE EPTNM DO
CEFET-MG.

Art. 35— Entende-se por registro académico o cadastramento do aluno ingressante na
Instituicdo com o objetivo de estabelecer vinculo com 0 CEFET-MG e com 0 Seu curso.

Paragrafo Unico — Ao realizar o registro académico, o aluno receberd um Codigo de Registro
Académico que o identificara na Instituigdo durante toda a sua vida académica.

CAPITULO I - DA MATRICULA INICIAL DE ALUNOS INGRESSANTES POR
PROCESSO SELETIVO PARA A 1° SERIE OU 1° MODULO DO CURSO

Art. 36 — O candidato classificado para a 12 série ou 1° médulo devera apresentar, a Secéo de
Registro Escolar e Controle Académico, a documentagdo exigida no Edital do Processo Seletivo
da EPTNM, na data prevista para efetivacdo da matricula.

Paragrafo Unico— No ato de sua matricula inicial, o candidato classificado receberd um
documento intitulado “Manual do Aluno”, contendo a presente Norma, o curriculo vigente do
curso em que estd se matriculando e informagdes diversas sobre a rotina e a estrutura
académica, bem como informagdes sobre a politica de assisténcia ao estudante.

Art. 37 — O aluno matriculado na 12 série ou 1° médulo que ndo comparecer as aulas nos
primeiros 15 (quinze) dias letivos e ndo apresentar justificativa de auséncia a Secretaria de
Registro e Controle Académico tera seu registro académico cancelado e a vaga decorrente sera
preenchida respeitando-se a ordem de classificacdo dos excedentes aprovados no processo
seletivo.

§ 1°— O controle da frequéncia ficara a cargo dos professores que lecionarem na 12 série ou no
1° médulo e serd entregue a Secretaria de Registro e Controle Académico em formulario
proprio.

§ 2°— Nao serdo aceitas justificativas para as auséncias relacionadas no caput deste artigo,

exceto por motivo de doenca devidamente confirmado e/ou comprovado pela Divisao de Saude
do CEFET-MG ou em casos previsto em lei.
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CAPITULO Il - DA MATRICULA DOS ALUNOS VETERANOS

Art. 38 — Entende-se por alunos veteranos aqueles que ndo se engquadram nos preceitos
estabelecidos no Capitulo | deste Titulo.

Art. 39 — A matricula dos alunos veteranos nos cursos de EPTNM sera feita de acordo com o
projeto didatico pedag6gico do respectivo curso, observadas as seguintes exigéncias
académicas:

a) prazo determinado pelo Calendério Escolar;
b) ndo estar em débito de material com qualquer setor do CEFET-MG.

Art. 40— O processo de matricula obedecera as instrugdes elaboradas pela Diretoria de
Educacéo Profissional e Tecnoldgica e aprovadas pelo Conselho de Educagdo Profissional e
Tecnoldgica.

TITULOV
SISTEMA DE AVALIACAO DA EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL
) MEDIO i
CAPITULO | - DA CONCEPGAO

Art. 41— A avaliacdo da aprendizagem escolar é parte constitutiva do processo ensino-
aprendizagem e visa a acompanhar o desenvolvimento do aluno, em cada disciplina,
constituindo-se como um meio e ndo como um fim.

§ 1°— Deve ser fundamentada, conceitualmente, em principios pedagogicos, vinculados a uma
educacdo transformadora e libertadora, observadas a legislacdo vigente e a autonomia
institucional.

§ 2°— Deve ser voltada para a formacdao integral do aluno, referenciada por uma visdo critico
reflexiva de mundo, de sociedade, de educacdo, de cultura e de tecnologia.

8 3°— Deve considerar 0s aspectos cognitivo, psicomotor e afetivo, de maneira parcial ou
integrada, conforme a natureza da disciplina, visando ao principio formativo do aluno.

Art. 42 — O sistema de avaliacdo da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-
MG tem por objetivos:

| — realimentar, de forma dinamica, o processo ensino-aprendizagem, criando condigdes para o
seu aprimoramento e desenvolvimento dos seus participantes;

Il — fornecer subsidios para aprimorar os métodos e técnicas de ensino;

I11 — proporcionar o desenvolvimento de habilidades e potencialidades do aluno, favorecendo o
processo continuo de crescimento pessoal e social;

IV — identificar as eventuais deficiéncias apresentadas no decorrer do processo ensino-
aprendizagem.
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Art. 43— A avaliacdo devera ser continua e cumulativa, assumindo, de forma integrada, no
processo ensino-aprendizagem, as fungdes diagnostica, formativa e somativa, com equilibrio
entre 0s aspectos qualitativos e 0s quantitativos.

CAPITULO Il - DOS TIPOS DE AVALIACAO E DE SUA APLICACAO
Art. 44 — O Sistema de Avaliacdo da EPTNM se aplica a todos os Cursos Técnicos de Nivel
Médio do CEFET-MG nas formas integrada, concomitancia externa, subsequente e PROEJA,
com disciplinas ofertadas em regime anual e semestral.

Art. 45 — A avaliacdo do processo de ensino-aprendizagem constitui-se de trés tipos:

| — Avaliacdo Diagnostica (AD): apresenta carater qualitativo e visa verificar o dominio dos pré-
requisitos necessarios a sequéncia dos estudos;

Il — Avaliacdo Formativa (AF): apresenta carater qualitativo e quantitativo e visa acompanhar o
processo de ensino-aprendizagem, considerando atitudes, participacdo e desenvolvimento do
aluno, além do dominio de contetdos curriculares.

Il — Avaliacdo Somativa (AS): apresenta carater quantitativo e qualitativo e visa verificar o
resultado do processo de ensino-aprendizagem em sua totalidade.

Art. 46 — A Avaliacao Diagnostica (AD) € opcional para todas as disciplinas.

Paragrafo unico — As Avaliagbes Diagnosticas devem ser realizadas ao longo do processo de
ensino-aprendizagem, sempre que o professor julgar necessario.

Art. 47 — A Avaliacdo Formativa (AF) é obrigatéria para todas as disciplinas.
Art. 48— A Avaliacdo Somativa (AS) € obrigatoria para todas as disciplinas.

Paragrafo anico — Somente as disciplinas de Artes, Educacdo Fisica, Redagdo, Inglés,
Espanhol e de préticas de laboratério ndo terdo Avaliagdo Somativa.

Art. 49— Compete a Diretoria de Unidade elaborar e divulgar o calendario semestral das
Avaliagdes Somativas, de modo a assegurar que uma turma realize, no maximo, 2 (duas)
avaliacGes no mesmo dia letivo.

8 1°— As AvaliagOes Somativas devem ser realizadas ao final de cada semestre letivo.

8§ 2° — A duragdo maxima de cada Avaliacdo Somativa é de 2 (duas) horas-aulas.

§ 3°— Durante o periodo das Avaliagdes Somativas ndo é permitida a realizacdo de qualquer
Avaliacdo Formativa (AF).

8§ 4° — Compete a Diretoria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica acompanhar e coordenar o
processo de elaboragao e divulgagdo do calendario semestral das Avaliagdes Somativas.
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CAPITULO II1 - DOS INSTRUMENTOS DE AVALIACAO

Art. 50 — Os instrumentos e atividades da Avaliacdo Diagndstica e da Avaliagdo Formativa
serdo definidos pelo professor da disciplina.

Art. 51 — As Avaliagdes Somativas serdo realizadas por meio de provas escritas com questdes
de identificacdo ou de construcao de resposta, elaboradas por equipes designadas pelos
Colegiados de Curso ou Coordenac@es de Area as quais a disciplina esteja vinculada.

Paragrafo Unico— Em caso de haver apenas um professor da disciplina, as provas escritas
serdo elaboradas pelo mesmo.

CAPI’TUl_O IV — DA DISTRIBUICAO DE PONTOS
SECAO | — Para os Cursos em Regime Anual

Art. 52 — Nos cursos de EPTNM nas formas integrada, concomiténcia externa e subsequente
em regime anual, na avaliacdo do rendimento escolar serdo distribuidos 100 (cem) pontos por
disciplina em 4 (quatro) bimestres.

Art. 53 — A distribuicdo de pontos por bimestre letivo para as disciplinas que tém Avaliagdo
Somativa (AS) obedecera ao critério expresso no quadro a seguir:

~ Distribuicdo de pontos por bimestre ano letivo
AVALIAGOES 1° bim. 2° bim. 3° bim. 4° bhim.
AF 20 18 20 18
AS — 12 — 12
TOTAL 20 30 20 30

Art. 54 — A distribuicdo de pontos por bimestre letivo para as disciplinas que tém somente
Avaliacdes Formativas (AF) obedecera ao critério expresso no quadro a seguir:

N Distribuicdo de pontos por bimestre ano letivo
(0]
AVALIAGOES 1° bim. 20 bim. Fbim. | o
AF 20 30 20 30

Art. 55 — Os cursos em regime anual deverdo ter, no minimo, 2 (duas) Avalia¢cBes Formativas
por bimestre letivo.

Paragrafo Unico— Cada Avaliacdo Formativa podera ser pontuada em, no maximo, 50%
(cinquenta por cento) do total de pontos a serem distribuidos no bimestre para esse tipo de
avaliacdo.

SECAO Il — Para os Cursos em Regime Semestral

Art. 56— Nos cursos de concomitincia externa e subsequente em regime semestral a
distribuicdo dos pontos obedecerd aos seguintes critérios:
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| — 60 (sessenta) pontos em, no minimo, 02 (duas) avaliagcbes formativas (AF), ndo podendo
nenhuma delas ultrapassar 50% (cinquenta por cento) desse valor.

Il — 40 (quarenta) pontos em uma Avaliacdo Somativa (AS) a ser realizada na Ultima semana do
semestre letivo.

CAPITULO V - DA APROVACAO

Art. 57 — A apuracdo do rendimento escolar final do aluno na série ou no médulo sera expressa
pela Nota Final (Ng).

§ 1° — Define-se Nota de Aproveitamento (Na) como o somatorio das notas obtidas na disciplina
pelo aluno no periodo letivo.

8§ 2°— Seréa considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver Nota de Aproveitamento
(Na) igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.

§ 3°— O aluno aprovado na disciplina terd a Nota Final (Nf) igual a Nota de Aproveitamento
(Na).

Art. 58 — Seré considerado aprovado na série ou no médulo o aluno que obtiver Nota Final (Nf)
igual ou superior a 60 (sessenta pontos) em todas as disciplinas componentes da matriz
curricular do curso para a respectiva série ou modulo e frequéncia igual ou superior a 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria total efetivamente ministrada na série ou no médulo.

Art. 59 — O aluno que obtiver Nota de Aproveitamento (Na) inferior a 60 (sessenta) pontos em
qualquer disciplina e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horéria total efetivamente ministrada na série ou no modulo terd direito aos estudos de
recuperacao final conforme o Capitulo VII deste Titulo.

Paragrafo anico— O aluno tera direito a recuperacdo final em um maximo de 4 (quatro)

disciplinas da matriz curricular definida no projeto de Curso, para a respectiva série ou médulo.

(Alterado pela Resolucdo CEPE-11/15, de 19 de maio de 2015)

Art. 60 — O aluno que néo obtiver Nota Final (Ng) igual ou superior a 60 (sessenta) pontos, tera

direito a matricular-se na série ou médulo subsequente, com dependéncia, de acordo com o

Capitulo V111 deste Titulo. (Alterado pela Resolugdo CEPE-11/15, de 19 de maio de 2015)
CAPITULO VI - DA REPROVACAO

Art. 61 — Estara reprovado na série ou no mddulo, sem direito a Recupera¢do do Rendimento
Escolar, o aluno que se encontrar em uma das condigdes abaixo:

I — Nota de Aproveitamento (Na) inferior a 60 (sessenta pontos) em mais de 4 (quatro)
disciplinas.

Il — Nota de Aproveitamento (Na) inferior a 40 (quarenta pontos) em mais de 2 (duas)
disciplinas.
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Il — Frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horéria total efetivamente
ministrada na série ou no modulo. (Alterado pela Resolu¢do CEPE-11/15, de 19 de maio de
2015)

Art. 62 — Sera considerado reprovado na disciplina o aluno que obtiver Nota Final (Ng) inferior
a 60 (sessenta) pontos.

Paragrafo Unico — O aluno na situagdo prevista no caput tera direito a matricular-se na série ou
no maddulo posterior, com dependéncia, de acordo com o Capitulo VIII deste Titulo. (Alterado
pela Resolucdo CEPE-11/15, de 19 de maio de 2015)

CAPITULO VII - DA RECUPERACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR
Art. 63 — O Sistema de Recuperacdo do CEFET-MG tem por objetivo geral prevenir a evasdo
de alunos e repeténcia, utilizando-se da realimentacdo continua, integral e sistematica do
processo ensino-aprendizagem.

Art. 64 — O Sistema de Recuperagdo tem os seguintes objetivos especificos:

| — Atender as necessidades individuais e/ou coletivas dos alunos que apresentarem dificuldades
ou deficiéncias em determinadas disciplinas.

Il — Possibilitar aos alunos compensar eventuais deficiéncias apresentadas no decorrer do
processo ensino-aprendizagem.

Art. 65— Nos cursos anuais, a recuperacdo final serd realizada sob a forma de plantdes
pedagogicos dos professores, nas 2 (duas) semanas subsequentes ao término do ano letivo
previstas no Calendario Escolar.

8 1°— No primeiro encontro, os alunos receberdo um roteiro com definicdo dos conteidos da
recuperacao e orientacOes para realizacéo de seus estudos autbnomos.

8 2°— As avaliagOes da Recuperacéo Final deverdo abranger contetidos ministrados ao longo do
ano letivo.

Art. 66 — Nos cursos semestrais, 0s estudos de recuperacdo (exames especiais) serdo realizados
na semana subsequente ao final do semestre letivo.

Paragrafo Unico — A avaliacdo de recuperacdo Final devera abranger contetidos ministrados ao
longo do semestre letivo.

Art. 67— Compete & Diretoria de Unidade elaborar e divulgar o calendéario e o horario dos
estudos da recuperacéo final.

§ 1°— Os estudos de recuperagdo funcionardo em sistema de plantGes, cuja carga horéria sera
de:

| — 8 (oito) HA para as disciplinas com carga horaria de até 120 (cento e vinte) HA;

I1 — 10 (dez) HA para as disciplinas com carga horaria acima de 120 (cento e vinte) HA.
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8 2°— A elaboracéo e a execucdo dos programas de estudos de recuperagdo ficardo a cargo dos
docentes das disciplinas.

Art. 68 — A distribuicdo de pontos nos estudos de recupera¢do nos cursos anuais seguird os
seguintes critérios:

| — serdo distribuidos 100 (cem) pontos em, no minimo, 2 (duas) avaliacdes, sendo uma
Avaliacdo Formativa (AF) e uma Avaliacdo Somativa (AS);

Il — cada avaliacdo podera ser pontuada em, no maximo, 60% (sessenta por cento) do total de
pontos.

Art. 69 — Nos estudos de recuperacao dos cursos semestrais serdo distribuidos 100 (cem) pontos
em até 2 (duas) avalia¢Ges, sendo uma Avaliagdo Somativa (AS).

Art. 70 — Apos os estudos de recuperacdo, a Nota Final (Ng) sera calculada através da meédia
ponderada:

Ny +20Ng
F=— 3

em que:

Nk — Nota Final;

Na — Nota de Aproveitamento;

Nr — Nota obtida na Recuperacao.

Paréagrafo Unico — Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver Nota Final (Ng)
igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.

CAPITULO VIII - DO REGIME DE DEPENDENCIA

Art. 71 — O Regime de Dependéncia é um instrumento cujo objetivo é possibilitar ao aluno que
ndo obteve resultado suficiente para aprovacdo, em determinadas disciplinas, uma forma de
prosseguir em seus estudos.

Paragrafo Unico — O Regime de Dependéncia ndo dispensa 0 aluno do cumprimento das
normas relativas a frequéncia e a avaliagdo do rendimento escolar. (Alterado pela Resolugdo
CEPE-11/15, de 19 de maio de 2015)

Art. 72 — O aluno devera requerer matricula para cursar disciplina em Regime de Dependéncia
no prazo previsto no calendario escolar, observado o disposto no art. 40.

Paragrafo Unico — A anélise do pedido de matricula em Regime de Dependéncia ficara a cargo

do Coordenador do Curso, ouvidos os Departamentos e Coordenacdes diretamente envolvidos.
(Alterado pela Resolu¢do CEPE-11/15, de 19 de maio de 2015)
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Art. 73 — As disciplinas que poderdo ser cursadas em Regime de Dependéncia serdo definidas
pelo Conselho de Educagdo Profissional e Tecnoldgica (CEPT) e constardo no Projeto
Pedag6gico de Curso.

§ 1° —As disciplinas de Formacdo Geral serdo definidas pelos respectivos
Departamentos/Coordenagdes de Area.

8§ 2° — As disciplinas de Formagédo Especifica serdo definidas a partir de propostas apresentadas
pelos respectivos Colegiados de Curso.

§ 3° — Todas as disciplinas ofertadas na ultima série ou modulo do Curso poderdo ser cursadas
em Regime de Dependéncia. (Alterado pela Resolugdo CEPE-11/15, de 19 de maio de 2015)

Art. 74 —O aluno poderad cursar até 2 (duas) disciplinas em Regime de Dependéncia
concomitante com a série ou mddulo no qual esteja regularmente matriculado, excetuando-se a
disciplina de Estagio Curricular Obrigatério (ECO).
Paragrafo Unico — Para a Gltima série ou modulo do curso, o aluno poderéa cursar até 4 (quatro)
disciplinas em Regime de Dependéncia, em periodo letivo posterior & reprovagdo. (Alterado
pela Resolucdo CEPE-11/15, de 19 de maio de 2015)
Art. 75 — A segunda reprovacdo do aluno na mesma disciplina cursada em Regime de
Dependéncia implicard em seu desligamento da Instituicdo como consta no inciso V do art. 112
desta Norma. (Alterado pela Resolucdo CEPE-11/15, de 19 de maio de 2015)

CAPITULO IX — DA SEGUNDA CHAMADA DE AVALIACOES

Art. 77 — Teré direito & Avaliacdo Formativa ou Somativa em segunda chamada o aluno ausente
a primeira chamada devido a:

| — motivo de doenca ou licenca médica;

Il — motivo de trabalho no horario da avaliag&o;

Il — motivo de falecimento de familiares em primeiro e segundo graus;

IV — obrigacdes com o Servico Militar;

V — obrigagfes com o Poder Judiciario;

VI — motivo de participagdo em 6rgdos colegiados e atividades extraclasses institucionais.
Paragrafo Unico — Situacdes extraordinarias serdo analisadas pelo Colegiado de Curso.

Art. 78— O Requerimento de Solicitacdo de Segunda Chamada devera ser protocolado,
devidamente documentado e encaminhado ao Colegiado de Curso até 3 (trés) dias Uteis apos a

aplicagdo da primeira chamada ou 3 (trés) dias Uteis ap6s o retorno do aluno as atividades
escolares, conforme o caso.
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Paragrafo unico — O Requerimento de Solicitacdo de Segunda Chamada devera ser instruido
com documento que comprove o enquadramento do aluno nas situagdes relacionadas no art. 77.

Art. 79 — A data de realizacdo da segunda chamada ser& agendada pelo professor da disciplina,
em comum acordo com o aluno, respeitando-se 0s prazos de encerramento de bimestres ou
semestres letivos, previstos no calendario escolar.

CAPITULO X - DA REVISAO DOS RESULTADOS

Art. 80— O aluno tem direito a vista da avaliacdo corrigida, a fim de esclarecer ddvidas
relativas a correcao.

Art. 81 — O aluno podera interpor recurso junto ao Colegiado de Curso até 5 (cinco) dias Uteis
apos a entrega da Avaliacdo corrigida pelo professor.

8 1°— Interposto o recurso, o Presidente do Colegiado devera instituir, no prazo de 5 (cinco)

dias uteis, uma comissdo composta pelo professor da disciplina e dois outros professores, para

julgar o pedido.

8§ 2° — A comissdo tera um prazo de 5 (cinco) dias Uteis para emitir parecer conclusivo.
CAPITULO XI - DOS REGISTROS NO DIARIO ESCOLAR

Art. 82 — Compete ao professor responsavel pela disciplina registrar no diario da turma, por

meio do sistema académico em uso na Instituicdo, os contetdos ministrados, as notas e a

frequéncia dos alunos e entregar ao Registro e Controle Académico nas datas estabelecidas no

calendario escolar.

Paragrafo Unico— Caso o professor responsavel pela disciplina ndo cumpra 0s prazos
determinados, compete ao Chefe de Departamento ou Coordenador de Curso ou de Area
responsavel pela disciplina tomar as providéncias necessarias para assegurar a entrega dos
resultados em tempo habil.

TiTULO VI
DA DISPENSA DE DISCIPLINAS

Art. 83— O aluno, a partir da efetivacdo da matricula, podera solicitar dispensa de disciplina
nos seguintes casos:

| — por aproveitamento de disciplinas cursadas;
I — por aproveitamento de estudos ou atividades realizados;

Il — por aproveitamento de experiéncias profissionais.

35



SERVICO Pl.;JBLICO FEDERAL
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
UNIDADE LEOPOLDINA

CAPITULO | - DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS CURSADAS
Art. 84 — Entende-se por aproveitamento de disciplinas o processo pelo qual se dispensam
disciplinas ja cursadas em cursos de nivel médio e/ou superior em instituicbes de ensino

reconhecidas pelo Ministério da Educacéo.

Art. 85— O aluno podera solicitar dispensa de disciplina por aproveitamento de disciplinas
cursadas quando atendidas conjuntamente as seguintes condi¢es:

| — ter sido aprovado na série, ou mddulo, na qual a disciplina foi cursada, quando se tratar de
disciplina de curso de educacdo profissional técnica de nivel médio ou de ensino médio;

Il — tratar-se de disciplina de nivel médio ou superior cuja carga horaria seja igual ou superior a
exigida pelo CEFET-MG e cujo conteudo seja equivalente a 75% (setenta e cinco por cento);

Il — apresentar rendimento, no minimo, de 60% (sessenta por cento) da nota total na disciplina.
Paréagrafo unico — As disciplinas devem ter sido cursadas nos Gltimos 5 (cinco) anos.

Art. 86 — A dispensa de disciplinas por aproveitamento de disciplinas cursadas é limitada a 30%
(trinta por cento) da carga hordria do curriculo pleno do curso.

Art. 87 — Para solicitar dispensa de disciplinas por aproveitamento de disciplinas cursadas, o
aluno devera protocolar requerimento dirigido ao Colegiado do Curso, em data prevista no
calendario escolar, com os seguintes documentos:

| — histdrico escolar (original e cépia);

Il — programa da disciplina.

Art. 88— O Colegiado de Curso, ouvidos professores das disciplinas correlatas e/ou
Coordenacéao Pedagogica (CP), emitira parecer conclusivo.

CAPITULO Il - DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DE ATIVIDADES

Art. 89 — Entende-se por aproveitamento de estudos e de atividades o reconhecimento de
competéncias e habilidades adquiridas pelo aluno em cursos de carater ndo formal.

Art. 90 — A dispensa de disciplinas por aproveitamento de estudos e/ou atividades podera ser
solicitada pelo aluno que estiver regularmente matriculado.

Art. 91 — A dispensa de disciplinas por aproveitamento de estudos e/ou atividades podera ser
concedida mediante avaliagdo especifica.

8 1°— O requerimento para aproveitamento de estudos e/ou atividades, com a documentacao
comprobatoria deverd ser protocolado, dirigido ao Colegiado de Curso, nos prazos estabelecidos
no calendario escolar.

§ 2°— A avaliacdo devera ser elaborada de acordo com o programa vigente da disciplina,
inclusive a parte préatica, quando houver.
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Art. 92 — A dispensa de disciplinas por aproveitamento de estudos e de atividades sera limitada
a 30% (trinta por cento) da carga horaria do curriculo pleno do curso.

Art. 93 — O Colegiado de Curso designara banca examinadora composta por 3 (trés) professores
para analisar o requerimento.

Paragrafo Unico — Compete & Banca Examinadora:

| — analisar o requerimento;

Il — estabelecer data, horario e local da realizacdo da avaliacéo;
Il — elaborar a avaliacao;

IV — encaminhar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis o parecer conclusivo ao Colegiado de Curso
para que sejam tomadas as devidas providéncias.

CAPITULO Ill - DO APROVEITAMENTO DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Art. 94 — Entende-se por aproveitamento de experiéncia profissional o reconhecimento de
competéncias e habilidades adquiridas pelo aluno no trabalho.

Art. 95 — A dispensa de disciplinas por aproveitamento de experiéncia profissional podera ser
solicitada pelo aluno que estiver regularmente matriculado.

Art. 96 — A dispensa de disciplinas por aproveitamento de experiéncia profissional podera ser
concedida desde que o aluno comprove as atividades desempenhadas no trabalho e mediante
avaliacéo especifica.

8 1°— O requerimento para aproveitamento de experiéncia profissional, com a documentagao
comprobatoria devera ser protocolado, dirigido ao Colegiado de Curso nos prazos estabelecidos
no calendario escolar.

§ 2°- A avaliacdo devera ser elaborada de acordo com o programa vigente da disciplina,
inclusive a parte préatica, quando houver.

Art. 97 — A dispensa de disciplinas por aproveitamento de experiéncia profissional sera limitada
a 30% (trinta por cento) da carga horaria do curriculo pleno do curso.

Art. 98 — O Colegiado de Curso designara banca examinadora composta por 3 (trés) professores
para analisar o requerimento.

Paréagrafo Unico — Compete a Banca Examinadora:
| — analisar o requerimento;
Il — estabelecer data, horério e local da realizacdo da avaliacéo;

Il — elaborar a avaliacdo;
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IV — encaminhar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis o parecer conclusivo ao Colegiado de Curso ou
o Departamento/Coordenacdo de Area responsavel pela disciplina para que sejam tomadas as
devidas providéncias.

TITULO VI )
DO REGIME DE ESTUDOS ESPECIAIS E EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 99 — Os exercicios domiciliares previsto no Decreto-Lei n® 1.044, de 21 de outubro de
1969, na Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975 e no Parecer CNE/CEB n° 6, de 7 de abril de 1998,
serdo executados a partir do regime de estudos especiais pelos seguintes discentes:

| — A aluna gestante;

Il — O aluno portador de afec¢fes congénitas, infecgdes, traumatismo ou outras condigdes
morbidas incompativeis com a frequéncia aos trabalhos escolares;

Il — Licenga maternidade;
IV — Licenca paternidade.

Art. 100 — O aluno ou seu representante devera requerer junto a Coordenacdo de Curso a
concessdo de regime de estudos especiais de exercicios domiciliares, mediante apresentacao de
laudo médico, com indicacdo do tempo considerado necessério de afastamento das atividades
escolares, até no maximo 03 (trés) dias Uteis apos o inicio do impedimento.

§ 1°— A concessdo do regime de exercicios domiciliares sera deferida desde que se verifique a
conservagdo das condicBes intelectuais e psiquicas necessarias ao prosseguimento da atividade
escolar.

8 2°— O requerimento de aplicacdo de regime de estudos especiais e exercicios domiciliares
terdo carater de urgéncia e prioridade, ndo podendo sua tramitacdo exceder o prazo de 5 (cinco)
dias uteis.

8 3°— O requerimento sera analisado e deliberado pelo Colegiado do Curso, que indicara em
quais disciplinas e atividades escolares o regime especial de estudos sera cabivel.

§ 4°— O Colegiado de Curso podera, a seu juizo, solicitar parecer ao Servico Médico do
CEFET-MG a respeito da solicitacdo de concessao de regime de estudos especiais e exercicios
domiciliares.

§ 5°— As disciplinas ou atividades de estagio curricular e as disciplinas e atividades que
requeiram aulas de laborat6rio ou trabalhos de campo ndo poderdo ser objeto de concessdo de
regime de estudos especiais e exercicios domiciliares, salvo em situacBes que, a juizo do
Colegiado do Curso, o justifiquem.

§ 6°— No caso das disciplinas ou atividades escolares referidas no paragrafo 5°, sera

estabelecido um horario especial para cumprimento da programacdo pratica, apés o retorno do
aluno as atividades escolares.
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§ 7°— O horério especial sera estabelecido somente quando for possivel assegurar a
continuidade do processo pedag6gico de aprendizagem e garantir a realizagdo de, pelo menos,
75% das atividades praticas programadas.

Art. 101 - A Coordenacdo de Curso comunicard o afastamento do aluno aos professores
responsaveis pelas disciplinas, turmas e atividades escolares para as quais foi aprovado o regime
de estudos especiais e exercicios domiciliares, explicitando, no ato de comunicacao, o periodo
de auséncia.

8 1°— Os professores deverdo organizar programacgdo de regime de estudos especiais,
compativel com o estado de salde do interessado, com as necessidades da disciplina e/ou
atividade escolar e com o periodo de auséncia previsto.

8 2°— No caso de afastamento por periodo inferior a 15 dias, o regime de estudos especiais
consistira em:

| — Compensagdo da auséncia as aulas mediante exigéncia de exercicio escolar versando sobre
matéria que inclua assuntos tratados no periodo correspondente ao afastamento, fixando-se, na
oportunidade, o prazo para a sua realizacéo;

Il — Permissao de realizar, em data especial, exercicio de verificacdo aplicado em classe durante
o0 periodo do afastamento do interessado.

§ 3°— No caso de afastamento por periodo igual ou superior a 15 dias, o regime de estudos
especiais devera consistir na execucao, em domicilio, pelo aluno, de programacao de estudos e
tarefas determinados pelo professor da disciplina, nos termos do paragrafo 1°.

8 4° — A programacdo de que trata o paragrafo 3° devera incluir os assuntos a serem estudados
pelo aluno; a bibliografia a ser consultada; e um calendario de exercicios de verificagdo de
aprendizagem realizados em domicilio.

8 5°— A programacdo sera encaminhada ao aluno envolvido pelo professor responsavel pela
disciplina ou atividade escolar e comunicada a Coordenacéo do Curso.

§ 6° — O aluno devera integralizar a programacéo de estudos e tarefas de que trata o paragrafo 3°
até o ultimo dia do semestre ou ano letivo no qual obteve a concessdo de regime especial de
estudos.

8 7°— A aluna gestante, a partir do 8° (oitavo) més de gestacdo, ou anterior, mediante laudo
médico, tera direito ao regime especial de estudos e exercicios domiciliares, realizado conforme
disposto nos termos dos paragrafos 3°, 4°, 5° e 6° do presente artigo, mesmo se o periodo de
afastamento concedido for inferior a 15 dias.

§ 8°— A licenca-maternidade sera concedida as alunas pelo prazo maximo de um semestre
letivo, na forma de regime especial de estudos e exercicios domiciliares, realizado conforme
disposto nos termos dos paragrafos 3°, 4°, 5° e 6° do presente artigo, a partir de requerimento
apresentado para esse fim a Coordenacédo de Curso.
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8 9°— A licenca-paternidade sera concedida aos alunos pelo prazo maximo de 5 (cinco) dias
letivos, na forma de regime especial de estudos e exercicios domiciliares, realizado conforme
disposto nos termos do paragrafo 2° do presente artigo, a partir de requerimento apresentado
para esse fim & Coordenacéo de Curso.

Art. 102 - O CEFET-MG assegurara aos professores das disciplinas ou atividades em que o
aluno estiver em regime de estudos especiais, 05 meios necessarios ao desempenho de suas
atividades de acompanhamento dos exercicios domiciliares.

Art. 103 — Nos casos em que o afastamento do aluno das atividades escolares requeira prazo
incompativel com o prosseguimento das atividades académicas, o Colegiado do Curso podera
recomendar o trancamento de matricula no semestre ou ano letivo em carater excepcional, em
qualquer época do mesmo.

§ 1°— O trancamento de matricula em carater excepcional, nos termos do caput do presente
artigo, devera ser solicitado pelo aluno ou por seu representante legalmente habilitado,
juntamente com laudo médico indicando as razdes da impossibilidade de prosseguimento das
atividades académicas normais.

§ 2°— O requerimento serd analisado e deliberado conclusivamente pelo Colegiado do Curso,
que poderd, a seu juizo, solicitar parecer ao Servico Médico do CEFET-MG a respeito da
solicitagdo de trancamento.

Art. 104 — O aluno que se sentir em condicdes de retornar ao regime académico normal, antes
de expirado o prazo estipulado de seu afastamento, devera apresentar solicitagdo para retorno ao
Colegiado do Curso, acompanhada de laudo médico atestando sua condic&o para retorno.

§ 1°— O requerimento serd analisado e deliberado conclusivamente pelo Colegiado do Curso
que poderd, a seu juizo, solicitar parecer ao Servico Médico do CEFET-MG a respeito da
solicitacdo de retorno anteriormente ao fim do prazo de afastamento.

§ 2°— A Coordenacdo do Curso comunicara, aos professores responsaveis pelas disciplinas,
turmas e atividades escolares para as quais foi aprovado o regime de estudos especiais e
exercicios domiciliares, o retorno do aluno as atividades académicas normais.

8 3°— Os professores deverdo, na situacdo de retorno anteriormente ao fim do prazo de
afastamento, definir como sera realizado o aproveitamento, em termos de avaliacdo de
desempenho, das atividades e tarefas que porventura tenham sido cumpridas pelo aluno durante
0 periodo de regime de estudos especiais.

§ 4° — O aluno em regime especial de estudos ndo podera retornar ao regime académico normal
por sua propria avaliagdo e vontade, anteriormente ao fim do prazo previsto para seu
afastamento, sendo consideradas invalidas as atividades académicas que realize nessa condicao.

Art. 105 — A concessdo de regime de estudos especiais sera em relagcdo ao semestre ou ao ano

letivo em andamento, tendo o aluno, ao fim deste, a obrigatoriedade de realizar sua matricula,
mesmo se necessitar de concessdo de novo periodo de afastamento das atividades académicas.
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Art. 106 — O aluno em regime especial de estudos tera registro no Diario de Classe de cada
disciplina, pelo respectivo professor, no periodo de concessdo do afastamento das atividades
académicas normais, a sigla “RE”.

Paragrafo Unico — Independentemente do periodo de afastamento das atividades académicas
normais, a infrequéncia as aulas pelo aluno em regime especial de estudos sera justificada pela
concessdo de regime especial de estudos, devendo o professor da disciplina se abster do
lancamento de faltas ao mesmo.

TITULO VIII
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 107 — O trancamento de matricula é a interrupcdo temporaria dos estudos do aluno, sem a
perda do vinculo com a Instituicéo.

Art. 108 — O pedido de trancamento de matricula serd& encaminhado pelo aluno ou pelo
responsavel, no caso de aluno menor de 18 (dezoito) anos, aos Colegiados de Cursos de cada
unidade, para analise e deciséo.

§ 1°— O pedido de trancamento de matricula podera ser encaminhado desde que atendidas as
seguintes condicodes:

a) cumprimento, no maximo, de 60% (sessenta por cento) do calendario letivo;

b) frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) de todas as aulas ministradas até a data
da solicitacdo.

§ 2°- O trancamento de matricula poderd ser requerido uma Gnica vez no curso, em data
prevista no calendario escolar.

§ 3°- O trancamento de matricula podera ser renovado uma Unica vez, em data prevista no
calendario escolar.

8 4°— O aluno matriculado na 12 série ou 1° médulo tera direito ao trancamento de matricula
somente nos casos previstos no art. 111.

Art. 109 — Apds o término do periodo de trancamento de matricula, o aluno devera renovar a
matricula na data prevista no calendario escolar, estando sujeito as adapta¢Ges curriculares que
se fizerem necessarias.

Art. 110 — Os periodos de trancamento de matricula sdo computados para efeito de contagem de
tempo de integraliza¢do do curso.

Art. 111 — A qualquer tempo, independentemente do que estabelece o § 3° do art. 108, sera
concedido ao aluno o trancamento de matricula nas seguintes situacdes, devidamente
comprovadas:

| — Doenca atestada e/ou relatada e parecer favoravel do Servico Médico, Odontolégico e de
Enfermagem do CEFET-MG;
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Il — Prestacdo de servico militar com declaragdo de incorporacdo fornecida pela autoridade
competente;

Il — Impossibilidade de frequéncia as aulas por motivo de trabalho, atestada por declaracdo do
empregador ou declaracdo de proprio punho, no caso de profissional autbnomo habilitado
legalmente.

IV — Disputa de cargo politico eletivo ou cumprimento de mandato;

V — Intercdmbio estudantil.

Paragrafo Unico— Os casos ndo previstos por este artigo, desde que fundamentados e
comprovados documentalmente, serdo encaminhados aos Colegiados de Cursos, para analise e

emissao de parecer.

TITULO IX
DO DESLIGAMENTO

Art. 112 -0 aluno serd desligado dos Cursos de EPTNM do CEFET-MG nas seguintes
condigoes: (Alterado pela Resolu¢do CEPE-11/15, de 19 de maio de 2015)

I — solicitar por escrito o cancelamento do registro académico, no Setor de Registro Escolar;
Il — solicitar transferéncia para outra Instituicdo de Ensino;

Il — deixar de efetuar sua matricula no prazo previsto no calendario escolar;

IV — tiver duas reprovagdes na mesma série ou no mesmo modulo;

V — tiver duas reprovacfes na mesma disciplina cursada em Regime de Dependéncia

VI — ultrapassar o tempo previsto para integralizacdo do curso;

VII — for punido com expulsdo em processo disciplinar.

TITULOX
DA INTEGRALIZAGAO

Art. 113 — O tempo méximo para integralizacdo do curso, contado a partir do ingresso do aluno
na Instituicdo, serd o dobro do tempo de duracdo previsto no Projeto Pedagdgico do Curso,
acrescido de mais 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico — Para o aluno ingressante através de reopcao de curso, o tempo maximo de

integralizacdo sera calculado a partir do seu registro académico no curso de origem na
Instituicdo.
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TITULO XI
DO INTERCAMBIO ESTUDANTIL

Art. 114 — O IntercAmbio Estudantil € um programa que possibilita ao discente matriculado nos
Cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-MG estudar em outra
instituicdo no Brasil ou no exterior sem perder o vinculo com a instituicdo de origem.

Art. 115— O Intercdmbio Estudantil tem por finalidade proporcionar ao discente o
desenvolvimento de habilidades académicas e profissionais em instituicdo estrangeira, bem
como a interagdo com outras culturas.

Art. 116 — O Regulamento do Intercambio Estudantil seré elaborado pela Diretoria de Educagdo
Profissional e Tecnoldgica (DEPT) em conjunto com a Secretaria de Relagdes Internacionais
(SRI).

] TITULO XII '
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 117 — O Estagio Curricular Obrigatério € um ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo dos alunos de cursos de Educacgdo
Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-MG para o trabalho produtivo.

Art. 118 — O Estagio Curricular Obrigatorio consiste em disciplina obrigatéria da matriz
curricular do curso.

Art. 119 — O Regulamento do Estagio Curricular Obrigatdrio sera elaborado pela Diretoria de
Educacéo Profissional e Tecnologica (DEPT).

TITULO Xl ,
DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO

Art. 120 — O aluno tera direito ao Certificado de Conclusdo do Ensino Médio, desde que se
encontre em uma das seguintes condices:

| — tenha ingressado em Curso Técnico Integrado até 1997, independentemente de ter cursado o
Estagio Curricular Obrigatdrio, desde que tenha cumprido a carga horaria minima de 2400
horas, com aprovacdo nas respectivas disciplinas do curriculo do Ensino Médio, ou curso
equivalente, vigente a época.

I — tenha ingressado em Curso de Nivel Técnico de Concomitancia Interna, no periodo de 1998
a 2005, independentemente do cumprimento do Estagio Curricular obrigatério, desde que tenha
sido aprovado em todas as disciplinas do curriculo do Ensino Médio vigente & época.

Il — tenha ingressado em Curso de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio na forma
Integrada, a partir de 2005, independentemente do cumprimento do Estagio Curricular
Obrigatorio, desde que tenha sido aprovado em todas as demais disciplinas do curriculo do
Curso vigente a época.
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TITULO XIV
DA EMISSAO DO DIPLOMA

Art. 121 — O aluno tera direito ao Diploma para fins de Habilitacdo Profissional Técnica de
Nivel Médio desde gue tenha cumprido todos os requisitos a seguir:

a) aprovacdo em todas as disciplinas do curriculo do Curso ao qual se vincula, incluindo
a disciplina Estagio Curricular Obrigatorio;

b) participacdo na Colagdo de Grau.

Art. 122— Oaluno terd direitoa dispensa da disciplina Estagio Curricular Obrigatério,
desde que tenha sido aprovado em todas as demais disciplinas do curriculo do Curso ao qual se
vincula e comprove experiéncia profissional prévia de, pelo menos, 5 (cinco) anos na area de
formacé&o do curso técnico.

Paragrafo Unico — Nessa situacdo, o aluno podera solicitar o Diploma para fins de Habilitacéo
Profissional Técnica de Nivel Médio.

Art. 123 - O processo de solicitacdo de dispensa de que trata o art. 122, devidamente
protocolado e instruido com os documentos comprobatorios, devera ser apreciado com emissao
de parecer conclusivo, por comissao de avaliacdo constituida por:

| — Coordenador Geral de Desenvolvimento e Acompanhamento da Educagdo Profissional e
Tecnoldgica (Presidente) ou seu representante;

Il — Chefe do Setor de Estagio da Unidade a qual o curso se vincula;
Il — Coordenador do Curso Técnico de Nivel Médio ao qual o aluno se vincula.

Paragrafo Unico— Compete a Comissdo de Avaliacdo autorizar a Divisdo de Registros
Escolares a emitir o Diploma para fins de Habilitacdo Profissional Técnica de Nivel Médio ao
aluno que se enquadre no disposto no art. 122, cujo pedido seja deferido.

Art. 124 — O Diretor-Geral do CEFET-MG realizard administrativamente a colacéo de grau em
data especial do aluno que se enquadre no disposto no art. 122, cujo pedido seja deferido pela
comissdo de avaliacdo referida no art. 123.

TITULO XV
DO AVANCO EXCEPCIONAL DE ESTUDOS

Art. 125 - O Avango Excepcional de estudos consistird na antecipacdo da distribuicdo dos
pontos do 4° bimestre do ano letivo aos alunos da terceira série da Educagdo Profissional
Técnica de Nivel Médio na forma Integrada e da quarta série da Educagdo Profissional Técnica
de Nivel Médio na modalidade EJA.

Paragrafo Unico— A antecipacdo de distribuicdo de pontos do 4° bimestre ocorrera
imediatamente apds o fechamento do terceiro bimestre.
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Art. 126 — Caso o calendario escolar da EPTNM de alguma Unidade do CEFET-MG fique
defasado em relag&o ao inicio do ano civil, serd permitida a realizacdo de Avango Excepcional
de Estudos para alunos matriculados na dltima série dos Cursos de Educacdo Profissional
Técnica de Nivel Médio na forma integrada, mediante verificacdo do aprendizado.

Paragrafo Unico — O Avanco Excepcional de Estudos sera concedido aos alunos que forem
aprovados em processos seletivos para ingresso em instituicGes de ensino superior.

Art. 127 — Ser4 de competéncia do Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo estabelecer
critérios e procedimentos para a antecipacao da distribuicdo de pontos do quarto bimestre letivo.

_TITULO XVI '
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 128 — As ocorréncias anteriores a publicacdo desta resolucéo teréo prazo de 3 (trés) anos,
para regularizagéo da vida académica do aluno.

Art. 129 — Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Conselho de Educagédo
Profissional e Tecnol6gica (CEPT).

Art. 130 — Essa resolucdo entra em vigor a partir do inicio do ano letivo subsequente a sua
aprovacdo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e revogam-se as disposi¢cGes em
contrério, especialmente a Resolucdo CE-03/00, de 27 de abril de 2000, a Resolu¢cdo CEPE-
19/10, de 18 de marco de 2010, e a Resolugdo CEPE-52/09, de 13 de novembro de 2009.

Art. 131— Os casos omissos e nao previstos neste Sistema de Avaliagdo da Educacdo
Profissional Técnica de Nivel Médio serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo Conselho de
Educacéo Profissional e Tecnologica.

Prof. Marcio Silva Basilio
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo

** Normas Académicas dos Cursos da EPTNM (aprovadas pela Resolu¢cdo CEPE-01/14, de
24.01.2014 e alteradas pelas Resolugbes CEPE-41/14, de 26.11.2014 e CEPE-11/15, de
19.05.2015).
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11 - ORIENTAGCOES SOBRE O ATENDIMENTO A SAUDE
DOS ALUNOS

A cartilha para orientacdo sobre o atendimento aos alunos pela equipe de salde do

CEFET-MG pode ser encontrada no link:
http://www.cefetmg.br/galeria/download/Cartilhna_Smode_2011.pdf

Avisos aos pais:

é importante que os pais ndo encaminhem seus filhos & escola caso ja se
apresentem com algum sintoma de doenca em casa;

em caso de ocorréncias no trajeto para a escola, o aluno devera ser orientado ou
encaminhado para o servi¢o de urgéncia clinica mais proxima, utilizando-se da
rede publica ou plano de saude, se houver;

nos casos em que o sintoma apresentado no ambiente escolar permita, o aluno
aguardard a presenca do seu responsavel no SMOdE (Servico Médico
Odontolégico e de Enfermagem do CEFET-MG), gquando houver
disponibilidade, para que esse familiar ou amigo adulto o conduza ao domicilio
ou a unidade de urgéncia para o atendimento necessario;

nos casos urgentes, cuja gravidade ultrapasse a capacidade de resolucdo do
SMOdE, o aluno recebera os primeiros cuidados, quando houver um responsavel
no SMOdE, e sera orientado e/ou encaminhado para prosseguir atendimento nas
unidades de saude referendadas pela rede publica ou plano de salde, se houver;

no caso de emergéncia, 0 SAMU sera acionado e o aluno sera acompanhado por
um profissional do SMOdE, guando houver disponibilidade, e ficard aguardando
a presenca de um responsavel que devera comparecer o mais rapido possivel.
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