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RELATÓRIO REUNIÃO 28/11/2016 – DIREÇÃO, CHEFES DE DEPARTAMENTOS E 

COORDENADORES DE CURSO  

Presentes:  
Prof. José Geraldo Ribeiro Júnior – Diretor Adjunto 
Prof. Diego Ferreira Carneiro – Coordenador Acadêmico de Curso 
Prof. José Eduardo Salgueiro - Chefe de Departamento de Formação Geral 
Prof. Sandro Aloísio Matilde - Chefe do Departamento de Mecânica e Computação 
Prof. Marlon José Do Carmo - Chefe do Departamento de Eletroeletrônica 
Prof. Accacio Ferreira dos Santos Neto – Coordenador do Curso de Eletrotécnica 
Prof. Anderson Grandi Piers – Coordenador do Curso de Informática 
Prof. Carlos Wagner Moura e Silva – Coordenador de Mecânica 
Prof. Magno Ernany Barbosa – Coordenador de Eletromecânica 
Raphael Franzoni Barbosa – Coordenação Pedagógica 
Simara Gonçalves dos Santos Andrade – Secretária da Reunião 
 
Ausente: 
Prof.ª Olga Moraes Toledo – Coordenadora do Curso Engenharia de Controle e 
Automação 
 

Pauta: 1) Informes. 1.1) Envio das matrizes, da relação 

professor/disciplina e do horário para o Registro Escolar; 1.2) Entrega, 

impressão e aplicação das ASs; 1.3) Planilha de encargos. 2) Revisão das datas 

do calendário 2017. 3) Horário de 2017. 4) Plano bimestral. 5) Outros assuntos. 

1) Informes: 

1.1) Envio das matrizes, da relação professor/disciplina e do horário para o 

Registro Escolar: O Diretor Adjunto informou que as matrizes dos novos cursos e a 

relação professor/disciplina, devem ser enviados à DEPT até o dia 12/12/2016. Uma 

cópia deve ser enviada à Secretaria de Registro e Controle Acadêmico para que sejam 

feitas as configurações necessárias. Ele solicitou o envio deste documento com cópia 

para o e-mail da diretoria adjunta. 

1.2) Entrega, impressão e aplicação das ASs: O servidor Raphael falou das provas 

que a Coordenação Pedagógica ainda não recebeu: todas as disciplinas de 

Eletrotécnica e as de matemática da professora Izabela.  O professor Accacio 

informou que as provas já estão prontas e serão entregues a tempo.  

1.3) Planilha de encargos: O Diretor Adjunto solicitou novamente o envio da planilha 

de previsão de encargos para 2017 e definiu o novo prazo para o dia 28/11, 

impreterivelmente. Essa planilha será enviada pela Diretoria de Unidade para a 

professora Carla Simone Chamon, diretora da DEPT. 
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2) Revisão das datas do calendário 2017: O Diretor Adjunto informou que 

disponibilizou no site da Unidade as datas complementares ao calendário 2017, 

definidas na reunião do dia 21/11, e informou que ainda não disponibilizou o 

calendário aprovado, porque está faltando a DEPT definir a data de matrícula.  

3) Horário de 2017: Ficou definido que os coordenadores dos cursos técnicos 

iniciarão a alteração no horário, sem alterar o horário da Energia. 

4) Plano bimestral: O servidor Raphael informou que servidora Vera está analisando 

a proposta do professor Accacio e depois apresentará para os coordenadores. O 

Diretor Adjunto solicitou a apresentação da proposta para a reunião do dia 05/12.  

5) Outros assuntos: 

- Foi solicitado aos departamentos que façam rodízio de disciplinas optativas 

para que os alunos tenham oportunidades de escolha.   

Sem mais a ser relatado, a reunião foi encerrada. 

Leopoldina, 28 de novembro de 2016. 

Simara Gonçalves dos Santos Andrade 

 

 


